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Inledning

Rektor faststallde genom rektorsbeslut juni 2003, "Regler och riktlinjer for studie-
administration - Studentens réttigheter” Diarienummer: 416-03. Detta dokument
har nu reviderats och vidareutvecklats i samrad mellan universitetet och foéretra-

dare for studentkérema. | vissa delar bygger riktlinjerna direkt p& bestammelser |
hogskolefGrordningen. Forutom dessa riktlinjer finns ytterligare universitetsinterna
styrdokument som behandlar néraliggande fragor.

"Studentens réttigheter och skyldigheter” behandlar ett antal frAgor som &r cen-
trala i studenternas vardagliga studieverksamhet. Det ar viktigt for studenten att
veta vilka rutiner som géller och att institutionerna samt universitetet har ett tydligt
ramverk kring dessa frégor. | det fall en student anser att institutionen/universi-
tetet inte lever upp till dessa riktlinjer bor rattelse sdkas i forsta hand hos berérd
larare/examinator eller berdrd administrator inom Verksamhetsstod. Prefekter,
utbildningsledare och andra ansvariga chefer kan ocksé sjalvfallet kontaktas.
Stod i sédana frégor kan dessutom sotkas hos studentkérema. Alla &renden som
universitetet handlagger ska behandlas skyndsamt.

For att felaktigheter och oklarheter ska kunna rattas till krévs att den student som
marker att ndgonting &r fel oavsett det galler trakasserier, lektioner i examinations-
perioden, déalig studiemiljo eller annat papekar detta. Studenten ansvarar for sina
egna studier och det ar studentens skyldighet att félja de regler som finns. Alla
former av fusk &r absolut forbjudet. Det ligger pa studentens ansvar att planera
sin studietid utéver schemalagd tid samt komma foérberedd till lektion/forelasning
s& att kurserma ger mesta majliga behalining. Det &r vart att notera att heltidsstu-
dier innebéar 40 timmars arbetsvecka.
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STUDENTINFLYTANDE

Allmint om studentinflytande

I universitetets ~Policy for okat studentinflytande vid Luled tek-
niska universitet” (Re-beslut 90/2001) anges som Gvergripande
mil att: Studenternas inflytande i frigor som ror utbildningen
och studenternas situation i dvrigt ska stirkas vid Luled tekniska
universitet. Studenterna ar medaktorer i skapandet av kunskap.
En 6kad medverkan i kvalitetsarbetet av bide enskilda studenter
och studentorganisationerna ska efterstravas. Institutioner, en-
heter och organ inom universitetet ska beakta de riktlinjer som
anges i detta policydokument.

Studenterna har enligt hogskoleforordningen 3:9 ritt att vara
representerade i styrelser och nimnder samt i de sirskilda organ
som hogskolestyrelsen inrittar for utbildning pa grund- och
avancerad niva. Studentmedverkan ir sirskilt viktig nir utbild-
ningsfrigor och frigor om studentens arbetsmiljo behandlas.
Dirfor ska studenterna dven ges mojlighet att vara representera-
de vid samtliga permanenta eller tillfilligt sammansatta grupper
eller kommittéer som bereder utbildningsfrigor och frigor om
studentens arbetsmiljo.

Studeranderepresentanter ska ges mojlighet att med nor-
mal arbetsinsats komplettera obligatoriska moment i kurser
som sammanfaller med méten 1 universitetets beredande och
beslutande organ. Studeranderepresentanten bor vid behov och
i samrid med ldraren alltid fi kompletterande undervisning for
moment som studenten har missat. Det ir studentens skyldighet
att meddela lararen att han/hon ir studeranderepresentant.

Det skall finnas en arbetsordning for respektive institution och
fakultetsnaimnd, rektorsniva samt forvaltningen som fastslar att
studentinflytandet ska beaktas i samband med drendeberedning.
Av arbetsordningen skall framgi hur information skall limnas
till studenterna, hur samrid med studenterna skall ske och hur
studenterna i ovrigt skall delta i beredningsarbete.

Kursvirderingar

Det ir angeliget for universitetets forbittringsarbete pa kursniva
att studenternas synpunkter pd genomgingna kurser tas tillvara
och beaktas. Av Hogskoleforordningen 1:14 framgir att univer-
sitetet ska ge de studenter som deltar i eller har avslutat en kurs,
en moijlighet att framfora sina erfarenheter av och synpunkter
pa kursen genom en kursvirdering som anordnas av univer-
sitetet. Det dr vidare angeldget att studenterna deltar aktivt i
kursutvirderingarna.

Examinator skall folja den modell som ir framtagen for kurs-
virdering. Enligt denna kursvirderingsmodell skall en ater-
koppling frin tidigare kursutvirderingar goras i borjan av varje
kurstillfalle, vidare ir det lirarens ansvar att i den kontinuerliga
kursdialogen tillvarata synpunkter frin studenter och dir moj-
lighet finns beakta dessa. Slutligen skall alla kurser utvirderas i
slutet pa kursen. Det ir en skyldighet for savil student som li-
rare att se till att detta genomfors pi ett passande sitt. Resultatet
av utvirderingen skall sammanstillas i en kursutvecklingsrapport
dir man dven tar upp forslag pa forindringar.

STUDIEPLANERING

* Studenten ir skyldig att hilla sig informerad genom att regel-
bundet lisa studentmailen och besoka Fronter.

* Studenten ska anmiila sig till examination och kurser samt
termins- och kursregistrera sig 1 tid.

Arbetsinsats och poing

Enligt Hogskoleforordningen 6:2 ska omfattningen av utbild-
ningen anges enligt ett poangsystem, heltidsstudier under ett
normalt studiedr om 40 veckor motsvarar 60 hogskolepoing.
En veckas heltidsstudier motsvarar 40 timmars studietid. Det

ir angeliaget att poangsittning sker med utgingspunkt frin en
rimlig bedomning av den forvintade tidsitgingen vid planering
av kurser och kursmoment.

Schema
Schema for en kurs ska finnas tillgiangligt pd Luled tekniska
universitets hemsida senast tio arbetsdagar fore kursstart. Sche-
maindringar efter denna tidpunkt ska inte forekomma, om for-
indringen inte ir foranledd av rent kursadministrativa skil eller
for att skapa bittre forutsittningar for studenternas lirande. For
att schema ska kunna firdigstillas inom angiven tid, ankommer
det p3 institutionerna att limna in erforderliga schemaunderlag
i utsatt tid. Andringar i schemat efter kursstart ska ske efter
samrid med kursdeltagarna. Andringar i schemat ska meddelas
sd snart som mojligt.Vid varje schemaindring ligger informa-
tionsansvaret hos kursansvarig.

Examinator/kursansvarig lirare miste beakta och respek-
tera modulschema, examinationsperioder och gemensamma
schemalagda aktiviteter vid planering och schemaliggning av
lirarledd undervisning. Modulplanering av kurser ska finnas
tillgingligt senast tio arbetsdagar fore sista ansokningsdag till
kurs och program. Tentamensschema ska finnas tillginglig senast
tio arbetsdagar fore sista anmilningsdag till tentamen. Ingen
lirarledd undervisning fir forekomma under examinationspe-
rioderna.

Utlimning av arbetsuppgifter

Utlamning av olika uppgifter i kurser ska ske i s3 god tid att
studenten har en rimlig méjlighet att fardigstilla uppgiften och
fi respons pa den innan examinationstillfillet. Det dr viktigt att
uppgifternas omfattning dverensstimmer med forvintad tidsat-
gang och poingsittning.

Studievigledning

For att understddja och underlitta den enskilda studentens
planering av studierna ska universitetet ha en vil fungerande
studievigledning. Besokstider ska vara regelbundna och tydligt
anslagna.

Studieavbrott pa kurs

Det finns tva typer av avbrott pa kurs: Tidigt avbrott inom tre
veckor efter kursstart som gors av studenten sjilv i Studentpor-
talen. Sent avbrott, det vill sidga tre veckor efter kursstart, med-
delas till Studenttorget eller motsvarande funktion.
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Studieuppehall

Student som av sarskilda skal (sociala, medicinska eller andra
sarskilda omstindigheter) beviljats studieuppehill garanteras

ritt att efter uppehallet dterkomma i utbildningen vid annan be-
stamd tidpunkt. Studieuppehill tidigt under utbildningen, fore
tio veckor, beviljas normalt inte. Student som limnar studier

pa program eller arena utan att anmila studieuppehill anses ha
avbrutit studierna.

Avbrott pa program

Student som dmnar avsluta studierna i fortid ska skriftligt an-
mila detta till studievigledaren pd det program eller arena dir
studenten 4r aktiv. Den som avbrutit studierna fir dterkomma 1
utbildningen endast om det finns lediga platser. Avbrottet riknas
frin den dag anmilan registreras i Ladok.

Overlappande kurser

Vid overlappande kurser, det vill siga nir tva kurser har i hu-
vudsak lika innehall, ska det framg3 av kursplanen vilka kur-
ser som inte tillsammans kan ingd i en examen.Vid osikerhet
betriffande innehillet i likartade kurser, ska studenten kontakta

berord examinator.

KURSPLAN

Av Hogskoleforordningen 6:14,15 framgar att det ska finnas
en kursplan for varje kurs. Kursplanen ir en, av universitetet
faststilld, rittsligt bindande foreskrift som undervisande och
examinerande lirare pd en kurs ir skyldiga att folja.

I kursplanen skall anges;

* kursens benimning,

* kursens poingtal,

* om kursen ir pd grundnivi eller avancerad nivi,

* kursens fordjupningsniva i forhillande till examensfordring-
arna,

* milet med kursen,

¢ det huvudsakliga innehillet i kursen,

* den kurslitteratur och de 6vriga liromedel som skall anvin-
das,

¢ de krav pd sirskilda forkunskaper och andra villkor som giller
for att bli antagen till kursen,

+ formerna for att bedéma studenternas prestationer,

* de betygsgrader som skall anvindas,

* om kursen idr uppdelad i delar samt,

+ om antalet tillfillen for prov, praktik eller motsvarande for att
bli godkind ir begrinsat.

I kursplanen skall ocksa anges nir kursplanen eller andringar av
densamma ska borja gilla samt dartill horande dvergingsfore-
skrifter samt de Ovriga foreskrifter som behovs.

Prefekten beslutar om faststillande av kursplan. Kursplan for
lararutbildningen beslutas av sirskilda namnden for lararutbild-
ning.

Kurslitteratur
Kursplanen ska innehalla obligatorisk kurslitteratur och even-
tuell referenslitteratur. Om mindre 4dn hilften av en kursbok
anvinds 1 kursen ska detta anges i litteraturforteckningen. All
kurslitteratur ska finnas tillginglig p3 universitetsbiblioteket.
Fullstindig litteraturforteckning ska finnas tillgangligt senast
15 arbetsdagar fore kursstart, for att ge studenterna mojlighet
att skafta litteraturen till forsta kurstillfillet. Efter kursstart fir
indring av kurslitteratur endast goras efter samrad med kurs-
deltagarna. Undantag kan goras {or repertoarforteckning i
konstnirliga utbildningar.
Det ir studentens ansvar att i god tid meddela examinator
om sina eventuella lis- och skrivsvirigheter. Examinator ska
beakta att det kan ta dtta veckor att fa kurslitteratur inlist for de
studenter som har dokumenterade lds- och skrivsvirigheter och
vidta erforderliga atgirder med anledning dirav.
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EXAMINATION

Milet med examinationen ir att kontrollera om studenten har
uppndtt de kunskaper och fardigheter som anges i kursplanen.
Examination kan ske genom till exempel skriftlig tentamen,
muntliga redovisningar, hemtentamen, rapporter, uppsatser,
quizzar, praktiska examinationer, VFU-uppgifter och laboratio-
ner.

Tider

Examination ska forliggas mellan 08.15 och 20.00 mindag till
och med 16rdag. Terminsprov pa instrument- och examenskon-
serter far forlaggas fritt inom faststillt lisdr. Enligt rektorsbeslut
(dnr571-03) ska utbytesstudenter som reser hem innan Lp2:s
slut erbjudas examination i december.

Examinationsresultat ska meddelas inom 15 arbetsdagar efter
examinationstillfillet och senast tolv arbetsdagar fore nista om-
examinationstillfille. For kurser med fler 4n 60 examinerande
samt for distansutbildningar fir resultatet meddelas senare in 20
arbetsdagar efter examinationen dock senast tolv arbetsdagar
fore nista omexaminationstillfille. I examinationsuppgiften ska
det framg3 nir resultat meddelas.

Examinationstillfillen for nedlagda kurser
Examinationstillfillen for nedlagda kurser ska ges i sidan
omfattning att studenten har mojlighet att fullfolja sina studier.
Omexamination ska erbjudas tva ginger forsta dret kursen inte
ges och direfter en ging per r under ytterligare tva ir.

Forsvunnen tentamen eller annat examinationsmaterial
Om en tentamen eller annat examinationsmaterial forkommit
och det ir universitetet som har felat, ska examinator se till att
studenten ges mojlighet att genom skriftlig eller muntlig ten-
tamen eller annan kunskapskontroll fullgéra kraven for godkind
examination. Detta ska ske sd snart som mojligt efter Gverens-
kommelse med studenten.

Utlimning av skriftlig tentamen och synpunkter pa ratt-
ning

Studenten har ritt att begira omprovning av examinationsupp-
giftens rittning under forutsittning att tydlig skriftlig moti-
vering limnats. Studenttorget eller motsvarande funktion ska

ha tydliga och kinda rutiner for utlimning och hantering av
synpunkter pd examinationsrittning.

Fusk

Om en student anklagas for att ha fuskat eller plagierat kan
denne stillas infor disciplinnimnden. Om studenten bevisligen
har felat s3 kan detta leda till en varning eller avstingning frin
universitetet 1 max sex manader.

Byte av examinator

Studenten har ritt att, i enlighet med Hogskoleforordningen
6:22, ansoka om byte av examinator. En sidan ansokan stalls till
prefekten for den institution som ansvarar for kursen. I det fall
studenten dr missndjd med prefektens beslut kan studenten fora
irendet vidare till rektor. Arendet ska om majligt vara behandlat
innan nistkommande examinationstillfille.

Tillgodoriknande

Studenten har ritt att tillgodorikna sig kurs eller avslutat kurs-
moment, som genomforts med godkint resultat vid en annan
hogskola eller annat universitet 1 Sverige, om det inte forelig-
ger en visentlig skillnad mellan kurserna. I dessa fall ska kursen
tillgodoriknas med det betyg och det poingtal som studenten
erhillit.

Utlandsstudier

Studenten ska kunna fi sin individuella studieplan godkind av
studievigledare/program- eller arenakoordinator innan utlands-
studierna piborjas. Forutsittningen for ett sdidant godkinnande
ir att studenten limnar in sin begiran samt tillfredsstillande do-
kumentation i god tid fore forvintat beslut. Efter utlandsstudier
vid ett larosite, dir universitetet formedlat studieplatsen inom
EU eller med stdd av avtal, ska studenten fi tillgodorikna poing
motsvarande dokumenterade prestationer. Student som bedriver
utlandsstudier pa annat sitt har tagit studieuppehall. I sidant

fall gors en individuell provning avseende tillgodoriknande vid
dterkomsten.

Godkiannande av praktik och verksamhetsférlagd utbild-
ning (VFU)

Utformning av praktik och VFU samt val av praktik- och
VFEUplacering ska godkidnnas innan den pibdrjas. Innehdll och
uppliggning av VFU beslutas av kursgivande institution.

Inrapportering i LADOK

Studieresultat ska vara inrapporterade i LADOK senast fem
arbetsdagar efter det att rittningen av examinationen ir avslutad.
Resultaten frin varje 1 kursplanen poiangsatt delexamination pa
en kurs ska oberoende av varandra registreras 1 LADOK.

Hantering av personuppgifter

Studentens personuppgifter ska behandlas med forsiktighet.
Listor med personnummer ska inte spridas bland studenterna.
Personnummer ska inte heller i andra sammanhang hanteras

i vidare omfattning in vad som ir pikallat for fullgorande av
universitetets utbildningsrelaterade uppgifter.
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AVGIFTER OCH KOSTNADER

Avgiftsfri utbildning pa grund- och avancerad niva
Utbildningen vid universitetet ska vara avgiftsfri for studenter-
na. Det innebir att inga moment 1 kursplanerna fir avgiftsbelig-
gas, oavsett om kursen dir momentet ingir ir obligatorisk eller
valbar, dock med vissa undantag som exempelvis ligerskolor,
studieresor 0.d.Vid inlimning av obligatoriska uppgifter 1 en
kurs, ska institutionen tillhandahalla utskriftsmojligheter 1 skilig
omfattning.

Kostnader

Till utbildningen hor vissa kostnader som studenten sjalv star

for:

* Kurslitteratur till vilken dven riknas kompendier och kopie-
rat material av storre omfattning.

* Forbrukningsmaterial av typen textila material, lera, farger
etcetera om studenten sjilv forfogar 6ver resultatet.

* Studenten betalar kopieringskostnaderna for sina exemplar av
skriftliga arbeten, examensarbeten och uppsatser.

* Personlig utrustning som till exempel triningsklader.

* Kostnad i samband med anvindning av datorer sasom till
exempel USB-minnen.

* Depositionsavgifter for nycklar eller kort.

* Kostnader 1 samband med genomforande av examensarbete
sasom resor, telefonsamtal etcetera.

* Eventuella kostnader till annat universitet (eller annan
godkind organisation) om studenten vill skriva tentamen pa
annan ort.

* Resor till och frin ort dir VFU genomfGrs.

Om en student inte kan fullg6ra sina ekonomiska skyldigheter
gentemot Luled tekniska universitet fir universitetet driva in
skulden, men universitetet fir inte anvinda sin myndighetsstatus
for att utéva patryckningar, det vill siga universitetet fir inte lita
bli att ritta tentamen, rapportera tentamensresultat eller vigra
utfirda examensbevis etcetera.

Forutom detta miste studenten betala kiravgift till valfri kir
pa Luled tekniska universitet.

FYSISK OCH PSYKOSOCIAL ARBETSMILJO

Inledning

Studenter likstills med anstillda enligt arbetsmiljolagen. Det ir
allas skyldighet att bidra till en bittre arbetsmilj6. Studenter med
funktionshinder har ritt till hjdlpmedel. Det ligger pa studen-
tens ansvar att informera universitetet samt examinator om sina
funktionshinder.

Arbetsmiljo

Universitetet ansvarar for att den fysiska arbetsmiljon, innefat-
tande lokaler, ventilation, ljus och Jjud, ir god, samt att lokaler
inte nyttjas for fler personer 4n angivet dimensioneringsantal.

Den psykosociala arbetsmiljon innefattar studentens rittighet
att vara delaktig och respekterad, samt ritten till att ha insyn 1
och kunna paverka beslut.

Vid universitetet ska det finnas studerandeskyddsombud. Deras
uppgift ir att se 6ver arbetsmiljon och papeka brister for ansva-
riga pa universitetet. Studerandeskyddsombuden utses av stu-
dentkdrerna. Universitetet svarar for utbildning av studerande-
skyddsombuden.

Universitetet ska tillhandahalla studenterna studenthilsovird.
Studenthilsovirden ombesorjs av Studenthilsan vid Luled tek-
niska universitet. Studenthilsan arbetar for att forebygga ohilsa.

Om en student anklagas for att ha trakasserat, stort undervis-
ningen eller pa annat sitt stort universitetets verksamhet kan
denne stillas infor disciplinnimnden. Om studenten bevisligen
har felat sd kan detta leda till en varning eller avstingning frin
universitetet 1 max sex manader.

Likabehandling

Diskrimineringslagen (2008:567) har till syfte att frimja lika
rattigheter for bl a studenter och sékande till utbildningar samt
att efterstriva likabehandling oberoende av till exempel kon,
etnicitet, religion, sexuell liggning, funktionshinder, dlder och
konsoverskridande identitet eller uttryck. Detta giller dven vid
praktik och VFU. Universitetet dr skyldigt att bedriva ett mal-
inriktat arbete fOr att frimja studentens lika rittigheter och att
utreda och vidta nédvindiga atgirder for att forhindra trakasse-
rier och krinkande behandling.
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