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Inledning

Rektor faststallde genom Re-
beslut 96/1999, ”Regler och riktlinjer
for studieadministration — Studentens
rattigheter”. Detta dokument har nu
reviderats och vidareutvecklats i samrad
mellan universitetet och foretrédare for
studentkarerna. | vissa delar bygger rikt-
linjerna direkt pa bestammelser i hogsko-
leférordningen. Forutom dessa riktlinjer
finns ytterligare universitetsinterna styr-
dokument som behandlar néraliggande
fragor.

”Riktlinjer for studieadministration

— studentens rattigheter” behandlar ett
antal fragor som &r centrala i studenter-
nas vardagliga studieverksamhet. Det ar
viktigt for studenten att veta vilka ruti-
ner som géller och att institutionerna
och universitetet har ett tydligt ramverk
kring dessa fragor.

| det fall en student anser att en institu-
tionen/universitetet inte lever upp till
dessa riktlinjer bor rattelse sokas i forsta
hand hos berord larare/examinator eller
berord administrator vid institutionen

eller inom universitetsforvaltningen.
Prefekter och andra ansvariga chefer kan
ocksa sjalvfallet kontaktas. Stod i sadana
fragor kan dessutom stkas hos student-
karerna.

For att felaktigheter och oklarheter ska
kunna réttas till krdvs att den student
som marker att nagot ar fel oavsett det
géaller trakasserier, lektioner i tentamens-
perioden, dalig studiemiljo eller annat
papekar detta.

Studenten ansvarar for sina egna studier
och det &r studentens skyldighet att folja
de regler som finns. Alla former av fusk
ar absolut forbjudet. Det ligger pa stu-
dentens ansvar att planera sin studietid,
utdver schemalagd tid, sa att kurserna
ger mesta mojliga behallning. Det &r
vart att notera att heltidsstudier innebdr
40 timmars arbetsvecka.






Studentinflytande

ALLMANT OM STUDENTINFLYTANDE
I universitetets ”’Policy for kat student-
inflytande vid Luled tekniska universitet”
(Re-beslut 90/2001) anges som Gvergripan-
de mal att:

Studenternas inflytande i fragor som ror
utbildningen och studenternas situation

i Ovrigt ska starkas vid Luled tekniska
universitet. Studenterna dr medaktorer

i skapandet av kunskap. En 6kad medver-
kan i kvalitetsarbetet av bade enskilda stu-
denter och studentorganisationerna ska
efterstravas. Institutioner, enheter och
organ inom universitetet ska folja de rikt-
linjer som anges i detta policydokument.

Studenterna har enligt hdgskoleférord-
ningen 3:9 rétt att vara representerade i
styrelser och ndmnder samt i de sérskilda
organ som hogskolestyrelsen inréttar for
grundutbildningen. Studentmedverkan &r
sarskilt viktig nar utbildningsfragor be-
handlas. Darfor ska studenterna dven ges
mojlighet att vara representerade vid
samtliga permanenta eller tillfalligt sam-
mansatta grupper eller kommittéer som
bereder utbildningsfragor.

Studentrepresentanter ska ges mojlighet
att med normal arbetsinsats komplettera
obligatoriska moment i kurser som sam-
manfaller med mdten i universitetets
organ.

Det skall finnas en arbetsordning for
respektive institution och fakultets-
namnd, rektorsnivan samt forvaltningen
som fastslar att studentinflytandet ska
beaktas i samband med &rendeberedning.
Av arbetsordningen skall framga hur in-
formation skall 1&mnas till studenterna,
hur samrad med studenterna skall ske
och hur studenterna i évrigt skall delta

i beredningsarbete.

KURSVARDERINGAR

Det &r angeldget for universitetets for-
battringsarbete pa kursniva att studenter-
nas synpunkter pa genomgangna kurser
tas tillvara och beaktas. Av hdgskole-
forordningen 1:14 framgar att universite-
tet ska ge de studenter som deltar i eller
har avslutat en kurs, en mojlighet att
framfOra sina erfarenheter av och syn-
punkter pa kursen genom en kursvarder-
ing som anordnas av universitetet.

Det dr vidare angeléget att studenterna
deltar aktivt i kursutvérderingarna.

Universitetet ska sammanstélla kursvar-
deringarna samt informera om resultaten
och eventuella beslut om atgarder som
foranleds av kursvéarderingarna.
Resultaten ska héllas ltt tillgdngliga for
studenterna. Formerna for publicering
beslutas av rektor.






Kursplanering, schema mm

STUDIEVAGLEDNING

FoOr att understddja och underlatta den
enskilda studentens planering av studier-
na ska universitetet ha en val fungerande
studievégledning. Besokstider ska vara
regelbundna och anpassade efter studen-
terna.

ARBETSINSATS OCH POANG

Enligt hégskoleférordningen 6:2 ska om-
fattningen av grundldggande hdgskole-
utbildning anges enligt ett podngsystem,
dar varje podng motsvarar heltidsstudier
under en vecka.

Det dr angeldget att poangsattning sker
med utgangspunkt fran en rimlig be-
démning av den forvantade tidsatgangen
vid planering av kurser och kurs-
moment.

SCHEMA

Schema for en kurs ska finnas Iatt till-
gangligt senast 10 arbetsdagar fore
kursstart. Schemadndringar efter denna
tidpunkt bor inte forekomma, om for-
andringen inte ar féranledd av rent kurs-
administrativa skl eller for att skapa
battre forutsattningar for studenternas
inlarning. For att schema ska kunna fér-
digstéllas inom angiven tid, ankommer
det pa institutionerna att Iamna in erfor-
derliga schemaunderlag i utsatt tid.

Andringar i schemat efter kursstart ska
ske efter samrad med kursdeltagarna.

For gastforelasare i konstnarliga kurser
som omfattar mer an en termin far dnd-
ring av schema ske utan samrad med
kursdeltagarna.

Andringar i schemat ska meddelas

sa snart som majligt. Vid varje schema-
andring, ligger informationsansvaret hos
kursansvarig.

Examinator/kursansvarig larare maste
beakta och respektera modulschema,
examinationsperioder och gemensamma
schemalagda aktiviteter vid planering
och schemaléggning av lararledd under-
visning.

Tentamensschema och modulplacering
av kurser ska finnas tillgangligt i god tid
fore sista valdag.

UTLAMNING AV ARBETSUPPGIFTER/
KONSTRUKTIONSUPPGIFTER
Utlamning av olika uppgifter i kurser ska
ske i s& god tid att studenten har en rim-
lig mojlighet att fardigstélla uppgiften
och fa respons pa den fore examina-
tionstillfallet. Det &r viktigt att uppgifter-
nas omfattning 6verensstdammer med for-
vintad tidsatgang och poangsattning.



OVERLAPPANDE KURSER

Vid dverlappande kurser — d v s nér tva
kurser har i huvudsak lika innehall — ska
det framga av kursplanen vilka kurser
som inte tillsammans kan ingd i en exa-
men.

Vid osikerhet betraffande innehallet
i likartade kurser, ska studenten kontakta
berdrd examinator.

KURSLITTERATUR

Fullstandig litteraturforteckning ska fin-
nas tillganglig senast 15 arbetsdagar fore
kursstart, for att ge studenterna mojlighet
att skaffa litteraturen till forsta kurstillfal-
let. Efter kursstart far andring av kurslit-
teratur endast goras efter samrad med
kursdeltagarna. Detta géller inte reper-
toarforteckning i konstnérliga utbild-
ningar.

KURSPLAN

Av hdgskoleférordningen 5:6, 7 8§ fram-
gar att for ”kurs inom grundlaggande
hogskoleutbildning skall det finnas en
kursplan.”

I kursplanen skall anges

1. kursens benamning,

2. kursens poéngtal och fordjupnings-

niva i forhallande till examensford-

ringarna,

syftet med kursen,

det huvudsakliga innehallet i kursen,

5. den kurslitteratur och de 6vriga laro-
medel som skall anvandas,

6. de krav pa sarskilda forkunskaper och
andra villkor som galler for att bli an
tagen till kursen,

7. formerna for att beddma studenternas
prestationer,

8. de betygsgrader som skall anvandas
samt

9. om kursen dr uppdelad i delar.

Hw

I kursplanen skall anges ocksa de évriga
foreskrifter som behovs.

Prefekten beslutar om faststallande av
kursplan.



Examination,
tillgodoraknanden m m

TID FOR EXAMINATION
Examination ska forlaggas mellan 09.00
och 20.00 mandag till och med lordag.
Terminsprov pa instrument och exa-
menskonserter far forlaggas fritt inom
faststallt lasar.

TID FOR RATTNING AV TENTAMEN
Tentamensresultat ska meddelas inom

15 arbetsdagar efter tentamenstillfallet
och senast tio arbetsdagar fore ndsta om-
tentamenstillfélle.

For kurser med flera an 60 tenterande
meddelas resultatet senast 20 arbetsdagar
efter tentamen eller senast tio arbetsda-
gar fore nésta omtentamenstillfalle.

For kurser med fler én 100 tenterande
far resultatet meddelas senare &n efter 20
arbetsdagar, dock aldrig senare &n tio ar-

betsdagar fore nésta omtentamenstillfélle.

EXAMINATIONSTILLFALLEN FOR
NEDLAGDA KURSER
Tentamenstillfallen for nedlagda kurser
ska ges i sadan omfattning att studenten
har mojlighet att fullflja sina studier.

Tentamen ska ges tva ganger forsta aret
kursen inte ges och darefter en gang per
ar under ytterligare tva ar.

FOr kurser som examineras helt eller
delvis pa annat satt ska en avvecklings-
plan finnas som reglerar ndr och hur
examination ska genomféras under av-
vecklingstiden. Avvecklingsplanen ska
omfatta tre ar.

FORSVUNNA TENTAMINA

Om en tentamen kommit bort och det
ar universitetet som felat, ska examinator
se till att studenten ges mojlighet att
genom skriftlig eller muntlig tentamen
eller annan kunskapskontroll fullgéra
kraven for godkéand tentamen. Detta ska
ske sa snart som mojligt efter Gverens-
kommelse med studenten.

FORSVUNNA INLAMNINGS-
UPPGIFTER ELLER
LABORATIONSRAPPORTER

Om en inldmningsuppgift eller labora-
tionsrapport kommit bort och det ar
universitetet som felat, ska examinator
ge studenten mojlighet att fa godkant pa
uppgiften genom att ldmna in en kopia
av arbetet.

INLAMNING OCH RATTNING AV
ARBETSUPPGIFTER/
KONSTRUKTIONSUPPGIFTER
Studenten ska ldmna in arbetsuppgifter/

konstruktionsuppgifter i sa god tid att
9



examinator har en rimlig mojlighet att
ratta den och ge respons i god tid fore
examinationstillfallet.

UTLAMNING AV SKRIFTLIG
TENTAMEN OCH SYNPUNKTER

PA RATTNING

Institutionerna ska ha tydliga och kénda
rutiner for granskning och utldmning av
tentor och for hantering av synpunkter
pa tentamensréattning.

BYTE AV EXAMINATOR

Studenten har réatt att ansoka om byte av
examinator. En sadan ansokan stalls till
prefekten for den institution som ansva-
rar for kursen. | det fall studenten &r
missndjd med prefektens beslut kan stu-
denten fora drendet vidare till rektor.
Ansokan bedoms fran fall till fall.

TILLGODORAKNANDE AV
UTLANDSSTUDIER

Studenten ska kunna fa sin individuella
studieplan godkénd i god tid innan ut-
landsstudierna paborjas. Forutsattningen
for ett sddant godkannande &r att studen-
ten I&mnar in sin framstéllan samt till-
fredsstéllande dokumentation i god tid
fore forvéntat beslut.

Efter utlandsstudier vid ett larosate, dar
universitetet formedlat studieplatsen
inom EU eller med stdd av avtal, ska
studenten fa tillgodorakna poéng mot-
svarande dokumenterade prestationer.
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Student som bedriver utlandsstudier pa
annat satt har tagit studieuppehall.

| sadant fall gors en individuell prévning
avseende tillgodoraknande vid aterkoms-
ten.

TILLGODORAKNANDE AV KURS
Studenten har rétt att tillgodorékna sig
kurs eller avslutat kursmoment, som ge-
nomforts med godként resultat vid en
annan hogskola eller annat universitet i
Sverige, om det inte foreligger en vésent-
lig skillnad mellan kurserna. | dessa fall
ska kursen tillgodordknas med det betyg
och det poangtal som studenten erhallit.

GODKANNANDE AV EXAMENS-
ARBETE, PRAKTIK OCH VERKSAM-
HETSFORLAGD UTBILDNING (VFU)
Examensarbetets inriktning och &mne
ska godkannas av berdrd avdelning innan
arbetet paborijas.

Utformning av praktik och val av prak-
tikplats ska godkéannas innan praktiken
paborijas.

Student inom lararutbildningen far sjalv
onska i vilken kommun den vill genom-
fora sin VFU. Aven utlandsplacering ar
majlig. Innehall och upplaggning av
VFU beslutas av inriktningsansvarig.
Studentens dnskemal ska tillgodoses dar
sa ar lampligt och majligt.



INRAPPORTERING | LADOK
Resultaten fran varje delexamination pa
en kurs ska oberoende av varandra regi-
streras i Ladok.

Studieresultat ska vara inrapporterade i
LADOK senast fem arbetsdagar efter det
att rattningen/examinationen dr avslu-
tad.
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Avgifter och kostnader

AVGIFTSFRI GRUNDUTBILDNING
Utbildningen vid Lulea tekniska univer-
sitet ska vara avgiftsfri for studenterna.
Det innebér att inga moment i kurspla-
nerna far avgiftsbelaggas, oavsett om kur-
sen dar momentet ingdr ar obligatorisk
eller valbar.Vid inlamning av obligatoris-
ka uppgifter i en kurs, ska institutionen
tillhandahalla utskriftsmojligheter i skalig
omfattning.

KOSTNADER

Den enda kostnad som far tas ut av stu-
denten vid studieresor och l&gerskolor ar
vad som kan anses vara normala lev-
nadsomkostnader. Sadana kostnader ska
framgé av kursplanen.

Till utbildningen hor vissa kostnader
som studenten sjélv star for:

0 Kurslitteratur till vilken dven raknas
kompendier och kopierat material av
storre omfattning.

01 Forbrukningsmaterial av typen textila
material, lera, farger etc om studenten
sjalv forfogar Over resultatet.

) Skriftliga arbeten, examensarbeten
och uppsatser. Studenten betalar kopi-
eringskostnaderna for sina exemplar.

01 Personlig utrustning som t ex kikare,
traningsklader mm.
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01 Kostnader for kopiering och OH-
material.

) Kostnader for utskrifter som utgor
mer &n vad som kan anses skaligt for
obligatoriska inlamningsuppgifter.

0 Kostnad i samband med anvdndning
av datorer sasom disketter etc.

0 Depositionsavgifter for nycklar eller
kort.

) Kostnader i samband med genom-
forande av examensarbete sasom resor
telefonsamtal etc.

0 Resor till och fran ort darVFU
genomfors.

0 Karavgift.

Om en student inte kan fullgora sina
ekonomiska skyldigheter gentemot Lulea
tekniska universitet far universitetet inte
anvéanda sin myndighetsstatus for att
utdva patryckningar, dvs man far inte lata
bli att ratta tentamen, rapportera tenta-
mensresultat eller vagra utfdrda examens-
bevis etc.



Anstand, studieuppehall, studieavbrott

Regler om anstand studieuppehall och studieavbrott
aterfinns i den lokala antagningsordningen.
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Fysisk och psykosocial arbetsmiljo

FYSISK ARBETSMILIO

Universitetet ansvarar for att den fysiska
arbetsmiljon innefattande lokaler, ventila-
tion, ljus och ljud &r god.

PSYKOSOCIAL ARBETSMILIO

Den psykosociala arbetsmiljon innefattar
ratten att fa kdnna sig delaktig och re-
spekterad, ratten att ha insyn i och kunna
paverka beslut.

DISKRIMINERING

Lagen om likabehandling av studenter,
har till syfte att framja lika rattigheter for
studenter och sokande och att motverka
diskriminering pa grund av konstillho-
righet, etnisk tillhorighet, sexuell lagg-
ning och funktionshinder.

Enligt lagen har studenter och stkande
till universitetet ratt att bli behandlad
lika oavsett konstillhdrighet, etnisk till-
horighet, sexuell laggning eller funk-
tionshinder och att inte utsattas for tra-
kasserier, varken fran larare och fran
andra studenter. Detta géller dven vid
praktik och VFU.
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Universitetet &r skyldigt att bedriva ett
malinriktat arbete for att framja studen-
tens lika rattigheter och utreda och vidta
nodvandiga atgarder for att forhindra
trakasserier.

STUDENTHALSOVARD

Universitetet ska tillhandahélla studenter-
na studenthalsovard. Studenthalsovarden
ombesorjs av Studenthélsan vid Lulea
tekniska universitet.

STUDENTSKYDDSOMBUD

Vid universitetet ska det finnas student-
skyddsombud, som fungerar som studen-
ternas eget skyddsombud. Deras uppgift
ar att se Over arbetsmiljon och papeka
brister for ansvariga pa universitetet. Stu-
dentskyddsombud utses av studentkarer-
na. Universitetet svarar for utbildning av
studentskyddsombud.
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