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Under din studietid hos oss kan du ibland
stillas infor olika frdgor av praktisk karaktadr.
Hir i Studentvdrket har vi samlat information

som vi hoppas ger dig svar pd de flesta av

dina funderingar.

Ta dig tid att ldsa igenom Studentvdrket
och ha den till hands under hela studietiden.
Borja girna med ldsdrsoversikten som
visar ldsdrets indelning och viktiga datum.

Lycka till med dina studier!
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ADRESSANDRING

Nir du flyttar till din studieort bér du si snart
som mojligt andra adress. (Enligt folkbokforingsla-
gen ska man vara mantalsskriven pa studieorten.)
Enklast ir att gora det via www.adressandring.se
Kom ocksi ihig att meddela karen din nya adress!

ANTAGNING OCH VAL

Antagningen ansvarar for, i samarbete med VHS, an-
tagning av nyborjare pd program/arena samt all lokal
antagning till fristiendekurser, vissa program samt
senare del pa utbildning/hogre arskurs.

Antagningen ansvarar ocksi for de terminsvisa val
som sker for i stort sett alla lingre utbildningar.
Kursvalen gors uteslutande i en anmilningsapplika-
tion som finns i Studentportalen.

Antagningen hjilper dig med tolkning av behorig-
heter, dispens- och urvalsfrigor samt 6vriga teknika-
liteter om antagning. Hall utkik i Studentportalen
nir det narmar sig valdag, omkring 15 oktober res-
pektive 20 april.

Tiderna ir preliminira och kan komma att ind-

ras. Lds dven i antagningsordningen www.ltu.se/stu-
dent/studserv/antagningsordning.pdf vad som galler
for dig som student i frigor som ror antagning och
val.
Valmaterialet bestir av 1) Program for valinforma-
tion - du fir en samlad bild av vad och nir kurs-
valsinformation limmnas 2) Nyttigt att veta infor valet
- broschyren innehiller fakta om vilka program som
viljer, tider och annan fakta som du maiste respekte-
ra, forteckningar 6ver studievigledare och program
ansvariga m m 3) Valguide med anmilningskoder.In-
formationen liggs ut pa antagningenshemsida samt
finns att himta pa institutionerna och pa Student-
torget, B-huset i Luled, i god tid fore sista dag for
val/anmilan.

Lis mera om studieuppehill, tillgodoriknandeoch
studieavbrott pd andra stallen i detta material.
Kontakta oss: Tel: 0920-49 11 50
E-post: antagningen@ltu.se
Hemsida: wwwltu.se/student/services/antagnsv.
html
Besokstid: 12.00-14.00 Telefontid: 09.30 - 12.00

Receptionen hjilper dig med enklare frigor, blanket-
teroch anmilningsmaterial. Studievigledningen hjil-
per dig med din utbildningsplanering.
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DATORSTOD

Studentportalen

Ett av de viktigaste verktygen under din tid pi uni-

versitetet.

Hir

« viljer du dina kurser

e terminsregistrerar (galler frin ik 2) och
kursregistrerar dig

¢ tar du del av information frin din institution,
karen, studentidrotten, studenthilsan,
studievigledningen m.m.

* hanterar du din e-post

« hittar du aktuellt schema

« finns tentamensinformation och annat som ir
virdefullt for dig att veta under din utbildningstid.

Studentportalen hittar du pa: portal.student.]uth.se

E-post

Alla studenter har tillgang till e-post, internetaccess
(IDEAL-an-
vindare) for att komma it erforderliga data-

samt en unik anvindaridentitet
resurser. Universitetet tillhandahaller en  gratis
e-postidentitet till alla studenter. Denna identitet
kommer dven att ligga till grund for den datoran-
vindare som skapas pa respektive institutions dator-
system.

Du som liser fristiende kurs skall forst registrera dig
via Studentportalen och sedan kontakta Helpdesk,
for att fi e-postidentitet.

Helpdesk - Studenternas datorsupport



Alla ska vi nigon ging stota pa problem med datorer.
Om man inte sjalv vet hur man 16ser problemet sak-
nas ofta nigon att friga och det ir dirfor Helpdesk
finns. Det kan vara frigor om allt mojligt, exempelvis
om hur man anvinder ett program for att fi onskad
funktionalitet, vad man skall tanka pa nir man koper
datorutrustning, hur man skall stilla in sitt nitverks-
kort eller nigonting annat som du funderar pi.
Bildavlisning (scanning) och filkonvertering 4r an-
nat vi kan hjilpa dig med.

Vi finns i B-huset, Lulea, vid biblioteketsca-
féet, f6lj skyltningen!

Oppettider:
Mindag-torsdag  08.00-20.00
Fredag 08.00-16.00

Tel: 0920-49 24 44,49 16 44
Hemsida: www.ltu.se/helpdesk/

Di1SCIPLINNAMNDEN

Disciplinnimnden handligger drenden om fusk exa-
mination, stérande upptridande och krinkningar pa
grund av kon, etnisk eller religits tillhorighet, sexu-
ell liggning eller funktionshinder.

Disciplinnimnden bestir av rektor som ordférande,
en representant frin lirarkiren, studentrepresentan-
ter, studentrepresentanter, lagfaren ledamot med do-
marerfarenhet. Handliggningen av disciplinirenden
finns reglerat i Hogskoleférordningen 10:e kapitlet.

Att bli anmild till disciplinnimnden for fusk, for
att ha utsatt nigon for trakasserier eller for att ha
upptritt pa ett sidant sitt att verksamheten vid uni-
versitetet stors eller hindras, kan medfora allvarliga
konsekvenser for dina studier och for dig som per-
son.

Disciplinnimnden kan utdela varning, men kan
ocksa besluta om avstingning frin all verksamhet vid
universitetet upp till sex manader. Ett sidant beslut
innebir att man inte fir delta i undervisning eller
tentera. Man har inte heller ritt till nigon form av
handledning och man fir inte limna in uppgifter for
rittning. Man blir dessutom avstingd frin studieme-
del under avstingningsperioden. Meddelande om
avstingning skickas till Centrala studiestodsnimn-
den.

Beslut om avstingning kan 6verklagas till Linsrit-
ten.

C)Verklagandet skickas till universitetet, men stills
till Lansritten. Ditt drende skickas sedan vidare till
Linsratten. Under rubriken 6verklagande framgir i
detalj hur du ska g3 tillviga.

Vid fragor kontakta:
Universitetsjurist Alf Grafstrom, B 245
Tel: 0920-49 14 35

E-post: alf.grafstrom@]tu.se.

E

ExXAMEN

Vid Luled tekniska universitet kan dina studier leda
fram till en yrkesexamen (t ex civilingenjor, ingen;jor,
pedagog) eller till en s k generell examen (t ex filo-
sofie kandidat, ekonomie magister som grundar sig
pa fristdende kurser/program).

Vira utbildningsplaner och examensbeskrivningar
hittar du pa:

Hemsida: www.ltu.se/utbildningsplaner.php

Dir finns kraven for respektive examen specifice-
rade.

Examensvigledning
Examensadministratrerna eller studievigledningen
ska ge dig vigledning i examensfrigor.

Ansokan om examensbevis

Ansokningsblankett for examen finns att himta pa
var hemsida eller hos examensadministrationen i B-
huset, Lulea.

Ansokan skickas till:

Examensadministrationen, Luled tekniska universi-
tet, 971 87 Lulea.

For ytterligare information om examen hinvisas till
var hemsida.

Kontakta oss:

E-post: examen@adm.luth.se

Hemsida: www.ltu.se/student/studserv/ex_adm.
sv.htm.

Examensadministratorer:
Ann-Sofie Andersson
Tel: 0920-49 15 00

Gudrun Berggren
Tel: 0920-49 16 10



Sara Markstedt
Tel: 0920-49 28 21
Samtliga finns i B-huset, Luled

FUNKTIONSHINDER/
LAS— OCH SKRIVSVARHETER

Stod till studenter med funktionshinder/lis- och
skrivsvarigheter.

Om du har ett funktionshinder som forsvirar dina
studier kan du fi stdd av universitetet. Bland uni-
versitetets studievigledare finns det en som har som
specialomrade att stddja dig som har funktionshin-
der. Den studievigledaren finns i Luled, Studenttor-
get 1 B-huset.

Den hjilp som finns méjlighet att f3 4r t ex

 Anteckningshjilp

* Inldsningshjalp

* Personlig assistent

* Horslingor

¢ Stodundervisning/handledning

¢ Specialarrangemang i undervisningen och
vid examination

* Teckensprikstolk

* Tekniska hjalpmedel

* Landstinget ansvarar for tekniska hjalpmedel
under studietiden.

* Pa biblioteket finns ett resursrum med ergono-
miskt anpassade mébler och en anpassad dator-
arbetsplats. Las mer pd www.ltu.se/depts/lib/
biblioteket/R esurser.shtml

For att fi mer information kan du lisa vir hand-
lingsplan for handikappfrigor som finns pa vir hem-
sida eller att himta fran handikappsamordnaren.

Viktigt

Det giller att du som har nagon form av funktions-
hinder kontaktar handikappansvarig vid universite-
tet 1 si god tid som mdjligt. Det kan handla om
forberedelser som tar tid att fi till stind.

Kontakta:

Anita Lundman, handikappsamordnare

Tel: 0920-49 25 40

E-post: handikappsamordnare@adm.luth.se

Hemsida: hogtrycket.adm.ltu.se/studentvarket.

FORSAKRING

Sammanfattning

Studenter vid de statliga universiteten och hog-
skolorna ir frin den 1 juli 2000 forsikrade under
skoltid och under direkt fird mellan bostaden och
skolan. Forsikringen ticker personskador genom
olycksfall samt vissa fall av sjukdom genom smitta.
Ersittning limnas for likarvird, mediciner, sjukgym-
nastik, sjukresor och andra utgifter. Du kan ocksa fa
ersattning for sveda och virk. Om Din skada blir
bestiende (vid medicinsk invaliditet) ersitter forsak-
ringen inkomstforlust, lyte och men samt kostnader
och oligenheter i 6vrigt. Frin den 1 juli 2000 finns
personskade-forsikringen hos Kammarkollegiet for
studenter och doktorander vid de statliga universi-
teten och hogskolorna.

Vem dr forsikrad?

Forsakringen omfattar studenter och doktorander
enligt definitionerna i 1 kap 4 § hogskoleforord-
ningen (1993:100) respektive 1 kap 3 § forordning-
en (1993:221) for Sveriges lantbruksuniversitet. En
student definieras ddr som en person som ir anta-
gen till och bedriver hogskoleutbildning, medan en
doktorand definieras som en student som 4r antagen
till och bedriver forskarutbildning.

Forsikringen omfattar studenter och doktorander
enligt definitionerna ovan, oavsett hur hogskole-
utbildningen respektive forskarutbildningen finan-
sieras.

Var och ndv galler forsikringen?

Forsikringen giller i Sverige. Den giller under skol-
tid och under direkt fird mellan bostaden och den
plats dir skoltiden tillbringas.

Med skoltid avses

¢ all tid inom hogskolans lokaler och omrade utom
nir vistelsen dir ar foranledd av en aktivitet av
fritidskaraktir ordnad av nigon annan in hog-
skolan.

« all annan tid da studenten deltar i verksamhet
i hogskolans regi.



Nedan foljer nigra exempel pa var och nir forsik-
ringen giller. Dessa exempel 4r inte uttdmmande.

Studier i hogskolans bibliotek omfattas, medan
studier i hemmet eller pi ett stadsbibliotek inte om-
fattas.

"Verksamhet 1 hogskolans regi” kan vara exkur-
sioner, av hogskolan formedlat praktikarbete utan
anstillning eller distansstudier som anordnas av hog-
skolan 1 ett studiecenter.

Vad ersdtter forsakringen?

PERSONSKADEERSATTNING

Vid personskada genom olycksfall eller vid sjukdom
genom smitta utbetalas ersittning for personskada
enligt 5 kapitlet skadestindslagen (1972:207) som
om skadestindsskyldighet hade forelegat. I friga om
ersittning for inkomstforlust tillimpas dirvid regler-
na om berikning av livranteunderlag i 4 kap 10 och
11 §§ lagen (1976:308) om arbetsskadeforsakring.

Ersittning for personskada enligt 5 kapitlet ska-
destindslagen omfattar bl a ersittning for sjuk-
vardskostnader och andra utgifter, inkomstforlust,
sveda och virk, lyte och men samt oldgenheter i
ovrigt till foljd av skadan.

Har personskadan lett till doden, utgir ersittning
for begravningskostnad och, i skilig omfattning, an-
nan kostnad till foljd av dodsfallet, samt forlust av
underhill till efterlevande.

SARSKILD ERSATTNING VID DODSFALL

Leder personskada genom olycksfall eller sjukdom
genom smitta inom tre ar frin skadetillfallet till do-
den, utbetalas - utover eventuell personskadeersitt-
ning enligt ovan - ett basbelopp till dodsboet. Har
den avlidne egna barn som vid dodsfallet inte fyllt
18 ir, utbetalas dessutom - och utdver ersattning for
forlust av underhill enligt skadestandslagen - tre bas-
belopp till varje sidant barn och tre basbelopp till
den andre foraldern till ett sidant barn sasom for-
manstagare i olycksfallsforsikring.

Vad menas med

olycksfall och sjukdom genom smitta?

Med olycksfall avses en kroppsskada orsakad av en
plotslig och ofrivillig hiandelse med yttre vild mot
kroppen. Overbelastnings- eller forslitningsskador
raknas inte som olycksfall. Detsamma galler hjart-
infarkt, hjarnblodning och dylikt samt sjukdom or-

sakad av bakterier, virus eller annat smittimne, som
inte intriffat eller uppkommit i samband med en
plotslig och ofrivillig hindelse med yttre vild mot
kroppen.

Med sjukdom genom smitta avses detsamma som
med arbetsskada genom smitta 1 5 § forordningen
(1977:284) om arbetsskadeforsikring och statligt
personskadeskydd.

Vid tandskada genom olycksfall ersitts nodvindiga
och skiliga kostnader. For implantatbehandling eller
skalfasader limnas ersittning endast under forutsatt-
ning att behandlingen ir av sidant slag som ersitts
av den allminna tandvardsforsikringen. Den forsik-
rade eller behandlande tandlikaren skall kontakta
Kammarkollegiet for en skilighetsbedomning innan
behandlingen paborjas. Forsakringen lamnar endast
ersattning for en permanent behandling.

Skada vid tuggning eller bitning anses inte som en
olycksfallsskada och ersitts inte.

Vilka undantag har forsikringen?

Denna forsikring giller inte for skadefall dir ersitt-

ning kan utgd

* enligt det privata eller det statliga kollektivav-
talet om ersittning vid arbetsskada
(TFA respektive PSA),

« enligt trafikskadelagen (1975:1410) eller

« enligt regler om ansvar for den som bedriver
jarnvigs eller luftfartsverksamhet eller
driver en anliggning dir ansvaret for skador 4r
sarskilt reglerat i lag.

I skadefall dir ritt till livrinta enligt lagen (1976:380)
om arbetsskadeforsikring foreligger, samordnas ar-
betsskadelivrintan med ersittningen enligt denna
forsikring. Detsamma giller ersittning enligt for-
ordningen (1988:245) om grupplivforsikring for
doktorander.

Denna forsikring ersitter kostnader endast i den
min dessa inte kan ersittas enligt lagen (1962:381)
om allmin forsikring, lagen om arbetsskadeforsik-
ring, en annan lag eller en annan forsikring.

Sjdlvrisk
En forsikrad persons sjilvrisk vid varje skadehin-
delse 4r 500 kr.

Skadeanmiilan

Skadeanmilan skall goras pa sirskild blankett som
tillhandahills av Din hogskola eller Kammarkolle-
giet. Du hittar dven skadeanmilningsblanketten pa
hemsidan hos Din hogskola eller pi Kammarkolle-
giets hemsida: www.kammarkollegiet.se.



Anmilan skall undertecknas av bade den forsik-
rade (dir sd 4r mojligt) och av hogskolan. Hogskolan
skall med sin underskrift bekrifta dels att anmalan
giller en person som omfattas av forsakringen, dels
- om det ir mojligt - att skadan intraffat under skol-
tid eller under direkt fird mellan bostaden och den
plats dar skoltiden tillbringas.

Skadeanmilan skickas till:
Kammarkollegiet
651 80 KARLSTAD
fax: 054-10 37 55
Hemsida: www.kammarkollegiet.se
Har skadan intriffat under praktikarbete, bor den
dven anmilas som en arbetsskada till Forsikrings-
kassan.

Preskription

Ritten till ersittning upphor (preskriberas) tre
ir efter skadedagen om anmilan dessférinnan inte
inkommit till Kammarkollegiet. I 6vrigt galler all-
minna preskriptionsregler.

Universitetets kontaktperson
Anita Lundman, studievigledare
tel. 0920-49 25 40

e-post anita.lundman@ltu.se

Krisporicy

Det ansvar som Luled tekniska universitet har for
personal och studenter, innebir bl a att vi ska vara
beredda att hantera och ge professionellt psykosoci-
alt stod till de studenter som drabbas av kris, olycka
eller katastrof, under eller i anslutning till sina stu-
dier.

Universitetet ska ocksd vid behov kunna ge stod
till anhoriga till en drabbad student efter den akuta
krisen, for att mojliggora for de berdrda att avsluta
det som har hint och kunna gi vidare.

Universitetet har en krisledningsgrupp och en
krishanteringsgrupp samt en dtgirdsplan for detta.

I skrivande stund ir dtgirdsplanen under bearbet-
ning och kommer under hosten att liggas ut pa uni-
versitetets intranat.

Vi hinvisar dirfor till var hemsida www.ltu.se
dir du sedan klickar dig vidare pd intranitet och
krispolicyn.

KARAVFIFT & KARLEGITIMATION

Om du liser vid en hogskola eller ett universitet ir
det obligatoriskt att vara medlem i en studentkir
vid det lirositet. Du madste betala medlemsavgiften
till din kdr varje termin du studerar, iven terminer
nir du bara ska gora omtenta. Du kan komma upp
till kdrexpen for att hiamta inbetalningskort eller
betala avgiften pa kirexpeditionen. For att visa att
man ir student och betalat kiravgift finns det tre
olika kort som kan anvindas: kirmedlemskort (bla
karleget), Mecenatkort och Studentkort (SFS-kort).
Korten ir personliga och ir endast giltiga med ak-
tuellt terminsmirke och tillsammans med giltig fo-
tolegitimation.

MECENAT endast for medlemmar i
Teknologkdren och Luled Studentkdr

MECENAT kortet fir alla som betalat sin kiravgift
gratis hemskickat till sig ca tre veckor efter betal-
ning. Kortet giller som karlegitimation vid besok pa
karhusrestaurangen och ger studentrabatter.

Lis mer om mecenatkort: www.mecenat.se

SES endast for medlemmar i Studentkiren vid
musikhdgskolan i Pited SFS-kortet, ir frivilligt for
studenter och fungerar som nationellt studentbe-
vis. Detta kort distribueras via Sveriges Forenade
Studentkarer, SFS Studentkortet fis nir karavgiften
betalas och kommer att skickas ut gratis frin SFS
Studentkort till forstagingsstudenterna.

For resterande medlemmar skickar SFS Student-
kortet erbjudande att kopa Studentkortet for 50
kr/termin. Kortet giller som kirlegitimation vid
tentamen, besoka kirhusrestauranger och ger stu-
dentrabatter. Lis mer om SFS- studentkortet: www.
sfs.se/studentkortet

KARMEDLEMSKORT

for alla studenter vid Luled tekniska universitet
Karmedlemskortet dr ett blatt inplastat kort som
giller som lokalt bevis pa att du ir student och med-
lem i en studentkar. Férutom ditt namn och person-
nummer, stir det aven vilken kir du tillhor. Detta
kort kan anvindas om du inte fitt ditt MECENAT-
kort och finns att himtas pa kirexpen.



RECEPTION & BUTIK

Reception och butik vid Campus Luled

I receptionen far du hjilp med allt fran busskort och

motorvarmarplats till kopierings- eller passerkort.

Hir finns universitetets vixel och lokalbokning.
Personalen kinner till det mesta som sker pa uni-

versitetet och kan hjilpa dig att komma i kontakt

med ritt person vid ritt tillfille.

Receptionen siljer:
Busskort till Lanstrafiken och LLT
Passerkort

Oppettider: 8.00-17.00
1 juni-31 augusti 8.00-16.00
Tel: 0920-49 23 67

Butiken siljer:
Bl a kopieringskort, busskort, block, pennor,
kontorsmaterial, datatillbehor m.m.

Oppettider: 9.00-16.00
Tel: 0920-49 19 42

Kopiering

Kopieringskort finns att képa i butiken till alla
kopieringsmaskiner (ej Bibliotekets) vid
Campus Luled

Priser:

50 kopior 65 kronor
100 kopior 105 kronor
500 kopior 405 kronor

KOPIERING I BIBLIOTEKET:
Sirskilda kopieringskort siljs i linedisken och giller
for sivil kopiering som utskrifter.

Passerkort

Med passerkort kan du komma in i alla hus pi
Campus Luled, dygnet runt. Du koper passerkortet
i Receptionen for 100 kronor, det giller sa linge du
studerar vid universitetet.

Parkeringsplats

BiLar

Du kan anstka om parkeringsplats vid Campus
Luled i slutet av september. Ansokningarna finns 1
Receptionen. Parkeringsplats med motorvirmare

10

kostar 750 kronor och giller frin den 15 oktober till
den 15 april under lisiret 04/05.

CYKLAR
Cyklar ska parkeras pa avsedda cykelstill for att inte
blockera for handikappade och godstransporter.

Reception och butik vid Campus Kiruna
Institutionen for rymdvetenskap har egna rutiner for
kopiering, passerkort och parkeringsplatser. Kontakta
studieexpeditionen 1 Kiruna for mer information.

R EGISTRERING

Alla studenter vid Luled tekniska universitet -
utom de som gir nya lirarutbildningen och véra
arenor - madste terminsregistrera sig. For program-
studenter giller bide terminsregistrering och kursre-
gistrering. Student som liser fristiende kurs ska bara
kursregistreras.

Terminsregistrering

Programstudenter miste terminsregistrera sig for att
fi studiemedel och eventuell fortur vid val av kur-
ser inom program. Terminsregistrering gors alltid pa
terminens forsta dag for 3k 1 pa de olika campusor-
terna. Det innebir att du som student personligen
ska anmila dig till anvisad peronal som dokumente-
rar det i LADOK.

Programstudent dk 2 och hogre maste ocksa per-
sonligen terminsregistrera sig, frin terminens forsta
dag och tva veckor framit. Kan man inte personligen
komma och registrera sig kan man, om det finns sir-
skilda skil t ex exjobb, ringa personalen i Receptio-
nen pa Campus Luled, tel. 0920-49 10 00.

For att kunna tentera méste programstudenten vara
dels terminsregistrerad och dels kursregistrerad.

Kursregistrering

Studerande pa fristiende kurs mdste vara kursre-
gistrerad fOr att fi tentera och fi studiemedel. Den
som laser fristiende kurs eller pd distans registrerar
sig sjilv via Studentportalen under terminens forsta
vecka om inte institutionen meddelar annat. Aven
programstudenter kursregistrerar sig sjilva via Stu-
dentportalen.



SCHEMALAGGNING VID
CAMPUS LULEA OCH BODEN

Schema for utbildningar vid Campus Kiruna, Pited
och Skellefted liggs lokalt

Schema liggs fyra ginger per dr och distribueras tio
arbetsdagar fore kursstart under forutsittning att
schemaunderlag har skickats in i tid. Studenter i ho-
gre drskurs kan himta sitt schema endast via web-
ben. Studenter 1 drskurs 1 himtar sitt schema i sche-
mafack placerade i B-husets foajé. For studerande pa
fristiende kurs ansvarar institutionerna for utdelning
av schemat. Kurser med skriftlig tentamen finns i
tentamensschema pd schemaliggningens hemsida,
www.ltu.se/student/studserv/schema.sv.

For att underlitta planeringen av kursval, finns
det for de tekniska utbildningarna ett modulschema
med fasta schemapositioner. Kursernas modulindel-
ning framgir av den skrift som publiceras i samband
med valet i april, Valguiden. Kurser i samma modul
innebir schemakrockar.

Kontakta oss:
Asa Linianki ~ 0920-49 20 17
(Ldrar- och arenautbildningar)

Lisbeth Kohler 0920-49 18 71
(Tekniska och arenautbildningar)

Bo Sterling 0920-49 16 14
(Sambhillsvetenskapliga och arenautbildningar)
E-post: schema@adm.ltu.se

STUDENTAMBASSADOR

Kan du tinka dig att dka till din gamla gymnasie-
skola eller till andra skolor och utbildningsmissor
for att beritta om fordelarna att studera vid Luled
tekniska universitet? Bli studentambassador!

Det finns en arbetsgrupp vid universitetet som ak-
tivt arbetar med att fa fler att s6ka vira utbildningar.
Studenterna ir mycket viktiga i detta arbete, darfor
vill vi ge en bra introduktion till detta arbete 1 form
av en ambassadorsutbildning.

Alla studentambassadorer ska delta i ambassadors-
utbildningen som innehéller presentationsteknik
och ger kunskap om universitetet och dess utbild-

ningar. Information om utbildningen kommer att
anslds pa universitetet under hosten samt ges till alla
som anmiler sitt intresse.

Som ambassador fir du ett litet arvode samt resan
betald. Storsta behovet av studentambassadérer ir
frin november till april under ett lasir.

Intresserad? Kontakta Susanne Ljunghager, hand-
liggare for studentrekrytering.

Telefon: 0920-49 11 64
E-post: susanne.ljunghager@ltu.se
Vilkommen med din intresseanmalan!

STUDENTENS RATTIHETER

- RIKTLINJER FOR
UDIEADMINISTRATION

Studentens rittigheter behandlar ett antal frigor
som ir centrala i studenternas vardagliga studieverk-
samhet. Det ar viktigt for studenten att veta vilka
rutiner som giller och vad man kan forvinta sig och
att institutionerna och universitetet har ett tydligt
ramverk kring dessa frigor.

Lis mer om studenternas rittigheter i Student-
portalen, portal.student.luth.se

STUDENTHALSAN

Vilkommen till Studenthilsan

Studenthilsan finns till for att hjilpa och inspirera
Dig till att skota om bade kropp och sjil medan Du
studerar vid Luled tekniska universitet.

Studieresultaten blir bittre och fritiden rikare om
Du kinner dig hel och mar bra.

Studietiden ir en spinnande och utvecklande tid i
livet, da det ocksd kan vickas frigor och funderingar
om livet. D4 kan det vara skont att fi tala med nagon
for att komma vidare.

Det kostar ingenting att besoka oss.

Alla som arbetar pa Studenthilsan har tystnads-
plikt, det Du sdger i fortroende stannar mellan Dig
och mig.

Inom Studenthilsan finns en bred kompetens,
men om vi trots detta inte uppfyller alla 6nskemal si
hjilper vi Dig vidare till ritt person.

Studenthilsan i Luled finns i D-huset i 900 kor-
ridoren, Studenthilsan i Skelleftei finns i B-hu-
set Campus Skellefted. I Boden och Pited finns
information pd plats om i vilka rum ni kan finna

Sfortsittning sidan 14 »
11
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Lp = LASPERIOD.
LASARET AR INDELAT | FYRA LASPERIC
VILKA AVSLUTAS MED EN EXAMINATIC

1/10 — Valinformationsperioden bérjar.
Valguiden finns tillginglig.

Vill du beséka en studievigledare
bér du boka tid nu.

Terminsstart 18/8:
Du maste termins-
registrera dig.

Lds mer under
"Registrering” sid 10

15/10 — Sista ansokningsdag
till varterminens kurser.
Ansékan kan du gora i
Studentportalen.

Examinationsperic
Vilka regler giller?
Var skrivs salstent:
Lis mer under

"Tentamen" sid 18

Examinationsperiod:
Vilka regler giller?
Var skrivs salstentan?
Lis mer under
"Tentamen" sid 18.

Obs!
Viktigt att du lar dig

anvinda de datorstéd
som finns. Lis mer under
"Datorstéd" sid 5.

\ for Ip2 r

finns.

Omexaminationsperiod:
Vilka regler giller?.

Lds mer under
"Tentamen" sid 18.
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DER
)NSPERIOD.

Terminsstart 17/1:
Du maste termins-
registrera dig.

Lds mer under
"Registrering" sid 10.

1/4 — Valinformationsperioden bérjar.
Valguiden finns tillginglig.

Vill du besoka en studievigledare
bor du boka tid nu.

Examinationsperiod:
Vilka regler giller?
Var skrivs salstentan?
Lids mer under
"Tentamen" sid 18.

15/4 - Sista ansékningsdag
till hostterminens kurser.
Ansékan kan du gora i

Woﬂalen.

Examinationsperiod:
Vilka regler giller?
Var skrivs salstentan?
Lis mer under
"Tentamen" sid 18.

Omexaminationsperiod:
Vilka regler giller?

Lds mer under
"Tentamen" sid 18.




oss i. Du som studerar i Kiruna kan vinda dig till
Britt-Marie Strandenhed, Previa som fungerar
som studentskoterska (0980-188 85, britt-marie.
starndenhed@previa.se).

Besok var hemsida: www.ltu.se/org/studh/
Dir kan du hitta mera exakt var vi sitter, vira tele-
fonnummer, e-postadress mm.

Anmil Dig girna till nigon av Studenthilsans
grupper och kurser dir vi triffas och arbetar med
olika frigor se vidare www.ltu.se/org/studh/.

Om Du nir Du soker nigon av oss pi Student-
hilsan mots av en rod lampa beror det pa att vi har
besok. Ge inte upp. Ligg en lapp iladan utanfor vara
dorrar eller ring och limna ett meddelande pa vira
telefonsvarare eller skicka e-post.Vi tar kontakt med
Dig s fort vi kan.

Samarbete med Dig som student 4r grundliggande
i vir verksamhet. Kom girna in till oss om Du har
nigra synpunkter pi verksamheten eller om Du har
nigon idé om nigot som skulle behovas for att stu-
denterna ska trivas och ma in bittre hir vid Luled
tekniska universitet.

Vilkommen att besoka oss!

Studentskoterskor:

Gerd Lund, foretagsskoterska Luled och Boden
tel 0920- 49 24 57

E-post: Gerd.Lund@ltu.se

Maria Kero, sjukskoterska och verksamhetschef
Luled och Pited tel 0920-49 24 55

mobil 070 - 6669168

E-post: Maria. Kero@ltu.se

C)ppen mottagning i Luled man, tis k1. 12.00 - 13.00
tors k1 15.00 - 16.00, fred kl 09.00-10.00.

Oppen mottagning i Boden och Pited onsdag jimn
vecka 12.00 - 13.00.

Ovriga tider gir det bra att ringa direkt, limna med-
delande pa telefonsvararen eller skicka e-post.

Kurator:

Inga-Britt Nilsson, kurator Luled
tel 0920-49 24 59

E-post: Inga-Britt.Nilsson@ltu.se

Asa Lundgren kurator Luled och Boden

tel 0920-49 24 73

E-post: Asa.Lundgren@ltu.se

Ring direkt, limna meddelande pa telefonsvararen
eller skicka datorpost.

Kerstin Brannstrom, kurator Skellefted och Pited
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tel 0910/58 53 62
E-post: Kerstin.Brannstrom@ltu.se

Ldrottslirare:

Christer Nordgren

tel 0920-49 24 56.

E-post: Christer.Nordgren@ltu.se

Ovriga tider gir det bra att ringa direkt, limna med-
delande pa telefonsvararen eller skicka e-post

STUDENTPRASTEN

Nigon att tala med nir du behéver stanna upp och
reflektera kring livet, relationer, tro och tvivel. I mitt
samtalsrum finns plats for dina frigor, din kamp, din-
fascination och glidje.

Studentprist:
Birgitta Simma

Du hittar mig pa Studentpristens samtalsrum i
D-huset, Luled, rum 109, 900 korridoren.
Telefon: 0920- 49 24 58,070- 311 37 79
E-post: Birgitta.Simma@studorg.luth.se
Hemsida: www.ltu.se/org/studh

STUDENTUTBYTE

Som student vid Lulea tekniska universitet kan du
delta i universitetets studentutbytesprogram. Du stu-
derar en eller tvd termin/er vid nigot av vara av-
talsuniversitet och dina utbytesstudier tillgodoriknas
i din examen vid LTU. Luled tekniska universitet har
avtal med universitet i Europa, Nord- och Syda-
merika, Asien och Australien. Utbytesstudier 4r en
mojlighet for dig att, forbittra dina sprikkunskaper,
ldra kiinna en ny kultur, fi nya vinner och ir ocksi
en chans att utvidga ditt utbildningsomrade med nya
intressanta kurser.

Erfarenhet frin att ha vistats under en lingre tid i
en annan kultur samt sprikkunskaper ir sjalvklart en
merit nir du soker arbete.

Ca 250 utbytesstudenter har studerat vid Lulea
tekniska universitet under 2003/04 och 180 Lulea-
studenter deltog i utbytesprogrammet.

Universitetet erbjuder drygt 200 kurser pa engel-
ska for att inkommande utbytesstudenter ska kunna
bedriva sina studier i Lulea.



For information om universitetets studentutby-
tesprogram, krav for deltagande, urvalsprocess mm
hinvisas till var hemsida: www.ltu.se/student /utland_
sv.htm

Dir kan du ocksa lisa reserapporter om studen-
ters upplevelser och erfarenheter frin sina utbytes-
studier.

Vi som arbetar med studentutbyte ér:
Christina Hamsch, B-huset 1 Luled, rum B279a
Tel: 0920-49 16 11

E-post: christina.hamsch@ltu.se

Inger Niska Ekblom, B-huset i Luled, rum B279b
Tel: 0920-49 16 09

E-post: inger.niska.ekblom@ltu.se

Hemsida: www.ltu.se/student/utland_sv.htm
Besokstid: 12.00-14.00

STUDIEAVBROTT

Student som limnar studier pd program eller arena
utan att anmila studieuppehill anses ha avbrutit stu-
dierna. Den som avbrutit studierna fir dterkomma i
utbildningen endast om det finns lediga platser.

Ansokan

Avbrott i studierna ska anmilas till studievigledaren
pa det program eller arena dir du ir aktiv. Blankett
finns pd var hemsida, www.ltu.se/student/services/
blankett.sv.htm. Avbrottet riknas frin den dag din
ansokan diariefors.

STUDIEDOKUMENTATION

LADOK idr universitetets studiedokumentations-
system som omfattar alla uppgifter om den stu-
derande vid Luled tekniska universitet. Systemet
bestir av en kirna for studiedokumentation som
ir gemensam for alla hogskolor/universitet. Varje
hogskola/universitet som anvander systemet har sitt
eget Ladokregister, som kan kompletteras med egna
funktioner. Samkorning mellan hogskolornas regis-
ter forekommer inte.

Nir en student fir nigot kurs- eller provresultat
inrapporterat syns det i Studentportalen senast 15
minuter efter inrapportering. Forutsittningen ar att
studenten har anvindare och lésenord for att kom-
ma in i Studentportalen (portal.student.ltu.se).

I portalen kan studenten 4ven kontrollera sina adress-
uppgifter, registreringar och studieresultat. Man kan
iven bestalla resultat- och registreringsintyg samt
anmila adressindring (folkbokforingsadress).

Studiemeritforteckning

Fr o m 2004 kommer ingen studiemeritforteckning
att skickas ut. D3 Studentportalen finns tillginglig
for studenten storre delen av dygnet, kan studenten
sjalv ta ut en meritforteckning vid behov. Intyget
finns pa svenska och engelska.

Tink pa att en viss efterslipning mellan tentamen
och inrapporterat resultat ir oundviklig.Vid fordroj-
ning mer in tvd manader, tas kontakt med berord
institution. Studieresultat ska vara inrapporterade
i LADOK senast 5 arbetsdagar efter det att ratt-
ning/examination ir avslutad.

Om du saknar nigot pd din studiemeritforteck-
ning vinder du dig till kursgivande institution.

CSN - centrala studiestodsnimnden

CSN fir registreringsuppgifter ur Ladok en ging
per dygn dret om vilket ger signaler till utbetalning
av studiemedel.

STUDIEEXPEDITIONER

Studieexpeditionerna finns pa varje institution. De
kan bl.a. liamna ut tentor och skriva intyg av olika
slag. De flesta studieexpeditionerna har telefon- och
besokstid vilka inte framgdr i denna text.

Institution och utbildningar
Arbetsvetenskap, F-huset, F130
Tel: 0920-49 14 00
Breddmagister arbetsmiljo

Industriell Design

Psykologi, Sociologi

Eigonomisk design & produktion

Hilsovetenskap, Institutionen i Boden

Tel: 0921-758 07

Arena livsstil, hilsa & teknik

Fristaende kurs

Arbetsterapeut, Sjukgymnast,

Rontgensjukskdterska, Social omsorg

Sjukskdterska, Receptarie

Industriell ekonomi och sambhillsvetenskap,
A-huset (gemensam studieexpedition med Mate-
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matik och Systemteknik)

Tel: 0920-49 12 75

Alla utbildningsprogram IES
samt avdelningarna:

Organisation, Marknadsforing
Logistik, Kvalitetsteknik /Statistik,
Ekonomistyrning, fristiende kurser

Institutionen for rymdvetenskap, Rymdcampus
Box 812,981 28 Kiruna

Tel: 0980-791 80

Rymdteknik

Institutionen i Skelleftea, SKERIA
Tel: 0910-58 53 01
Utbildningarna i Skelleftea

Matematik, A-Huset (gemensam studieexpedition
med IES och Systemteknik)

Tel: 0920-49 24 43,49 11 30,49 18 93

Oppen ingang, Tekniskt basdr

Teknisk fysik, fristdende kurser i matematik, matematik
och ldrande, statistik

Musikhoégskolan i Pitea,
Administrationskorridoren och mediavdelningen
Tel: 0911-0911-727 13,726 91 (musik),
0911-726 36 (media)

Utbildningarna 1 Pitea

Sambhaillsbyggnad, F-huset

Tel: 0920-49 25 39

Vig- och vattenbyggnad
Sambhillsbyggnadsteknik
GIT-magister

Bergteknikingenjor
Bergmaterialingenjor

Projektingenjor

Tillampad geovetenskap och bergteknik
Arena risk och sikerhet

YH - arbetsledning inom bygg och anliggning
YTH anliggning

Sprak & kultur, D872 (tentautlimning)

Tel: 0920-49 15 10

Owriga drenden hinvisas till utbildningsadministratérerna
pd institutionen

Systemteknik, A-huset (gemensam studieexpedi-
tion med Matematik och IES)

Tel: 0920-49 10 62

Elektroteknilk

Dataingenjor

Medieteknik
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Datateknik

Tillampad kemi och geovetenskap,
C-huset, C456

Tel: 0920-49 14 34

Kemiteknik

Arena jordens resusrser

Tillimpad fysik, maskin- och materialteknik,
E-huset, E 131 (inging E7)

Tel: 0920-49 21 72

Maskinteknik, Maskiningenjor

Materialteknik " EEIGM”

Flygteknik, Rymdteknik

Teknisk fysik

Utbildningsvetenskap, D-huset, D511d
Tel: 0920-49 15 10

E-post: studieexp@lh.luth.se
Lirarutbildningar

Arena lirande

Praktisk Pedagogisk Utbildning

YTH, C-huset
Tel: 0920-49 11 74,49 11 51
Maskinteknik

STUDIEHANDBOKEN

I Studiehandboken finns allminna bestimmelser,
examensbeskrivningar, kurs- och utbildningsplaner
for utbildningar vid Luled tekniska universitet. Kur-
serna presenteras med innehall, forkunskapskrav, ex-
aminator, litteratur mm. Studiehandbokens ger dig
mojlighet att planera dina studieval vid universitetet
i godtid. Lds mer pd: portal.student.ltu.se/stuka.

STUDIEMEDEL

Ansokan

Du kan bestilla en ansékningsblankett hos Centrala
studiestodsnimnden (CSN) eller ta ut en sjilv via
CSNs hemsida. Om du har markerat att du vill ha
studiemedel i din ansékan for kurs eller program,
ska du redan ha fitt en ansokan hemskickad. Om du
haft studiemedel senaste terminen fir du en forifylld
blankett frin CSN.

Eftersom ansokningstiderna for studiemedel 4r
borttagna kan du séka nir du vill, men om du soker
sent, kom ihdg att du endast kan beviljas 4 veckor
retroaktivt frin den vecka di anstkan kom in till
CSN.



Niir gors forsta utbetalningen?

Den forsta utbetalningen gors si snart CSN fitt in
en forsikran frin dig och termins- och/eller kurs-
registrering frin universitetet. Den fOrsta utbetal-
ningen omfattar 3-6 veckor beroende pi nir studie-
starten ir. Ovriga utbetalningar gérs i forskott den
25:e i minaden och bestir oftast av 4 veckobelopp.
Maximala beloppet for heltidsstudier under hosten
ir 6 900 kr for 4 veckor. Av det ar 2 372 kr bidrag
och resten 1an. Den som fyllt 25 ir kan dven ansoka
om ett tilliggslin pa 1 556 kr for 4 veckor. Stu-
diemedel kan maximalt beviljas for 240 veckor pi
hogskoleniva.

Examensarbete under sommaren

Du kan fi studiemedel for examensarbete som ut-
fors under sommaren. Bifoga ett intyg av examina-
tor, nir du soker studiemedel, som styrker att du fir
forligga examensarbetet utanfor ordinarie termins-
tid. Blanketten for det hir kan du fa pa institutionen
eller frin CSN.

Aterbetalning av studiemedel

Aterbetalning av studiemedel pibérjas alltid vid ett
drsskifte. Om du inte har studiemedel under host-
terminen 2004 kommer du att piborja din dterbe-
talning 2005.

Den som blivit betalningsskyldig och fortsitter att
studera med studiemedel fir anstind med aterbe-
talningen under studietiden. Om du fortsitter att
studera utan studiemedel, gor militirtjinst eller gor
din langa praktik miste du skicka in en ansdkan om
nedsatt avgift.

Podngkrav for fortsatta studier med studiemedel
Forsta gingen du studerar pd eftergymnasial niva
fir du studiemedel utan provning av tidigare stu-
dieresultat. Vid varje ny ansokan direfter kommer
studieresultaten frin senaste perioden som du va-
rit beviljad studiemedel att provas. Om uppstillda
krav pa studieresultat inte uppnitts kan studiemedel
eventuellt anda beviljas om det finns sirskilda skil
till studieforseningen.

For merparten av utbildningarna pa universitetet
giller att du ska klara 75 % av ditt studiedtagande.
Efter de tva forsta terminerna ricker det att du klarat
25 p (62,5 %). Om du tillfalligt under utbildningen
endast klarat 50 % av ditt dtagande men har ett snitt
pa 75% under samtliga terminer med studiemedel
kan du ocksd beviljas nya studiemedel.

Studerar du pi ett utbildningsprogram inom vard,
teater och musik si har du ritt till fortsatta studie-

medel om efterslipningen i forhillande till studie-
planen ir hogst 10 p.

Om du fir avslag pd din ansdkan om studiemedel
kan du beviljas igen fr o m veckan efter det du ir
ikapp det resultat som kravdes for att du skulle kun-
na beviljats tidigare.

Kontakta oss:

CSN:s kontor i Luled: Radstugatan 9
(EVIVA-huset), 972 38 Luled

Besokstider: Mindag-torsdag 08.00-16.30

samt fredag 08.00-12.00

Tel: 0771-27 68 00

E-post: umea@csn.se

Hemsida: www.csn.se

Postadress: CSN, Postservice, 833 81 Stromsund

STUDIETEKNIK

Nir du nu har borjat som ny student hir vid Lulea
tekniska universitet si har du sikert en del frigor
om hur du pi bista sitt ska tillgodogora dig dina
studier.

Under nolleperioden ger vi dirfor en inspirerande
forelisning i studieteknik med Ingemar Andersson,
vilkind foreldsare pa bl a SACO: utbildningsmissor.

Dag: 25 augusti

Tid: 08,15-11,50

Plats: Horsal B 192, Campus Luled

Kom och lir dig en bra studieteknik - garanterad
vinst om du satsar ndgra timmar!

e du lir dig snabbare

* studierna blir roligare

* forstielsen fordjupas

STUDIEUPPEHALL

Student som av sirskilda skil (sociala, medicinska
eller andra sirskilda omstindigheter) beviljats stu-
dieuppehill garanteras ritt att efter uppehillet dter-
komma i utbildningen vid annan bestimd tidpunkt.

Studieuppehill tidigt under utbildningen, fore tio
veckor, beviljas normalt inte.

Studier fir inte bedrivas pa tva eller flera program/
arenor. Den som antagits till tva eller flera program/
arenor skall meddela vilket av dessa han eller
hon avser folja och anmala studieuppehill eller stu-
dieavbrott pd ovriga.



Fristiende kurs
Studerande pi fristiende kurs kan inte beviljas stu-

dieuppehill.

Ansokan

Studieuppehill ska anmilas till studievigledare i for-
sta hand till din program- eller arenaanknutna stu-
dievigledare.

Blankett for anskan hittar du hdr wwiw.ltu.se/student/
services /blankett.sv.htm

STUDIEVAGLEDNING

Under din studietid hir pa universitetet kommer du
att stillas infor en mingd olika valsituationer. Om du
behover diskutera frigor som ror ditt studie- och
yrkesval, kan du vinda dig till oss pa studieviagled-
ningen.

Studievigledningen i Luled:

Telefontid: Mandag-fredag 09.00-12.00
Besokstid: Mandag-fredag 12.00-14.00
Tel: 0920 - 49 21 12

E-post: svi@ltu.se

Studievigledningen i Pited:

Telefontid: Tisdag 09,30-11,30
Besokstid: Tisdag, torsdag 12.00-14.00
Tel: 0911-727 41

E-post: studievagledare@mbh.luth.se

Studievigledningen i Skellefted:
Telefontid: Mandag-fredag 08.00-17.00
Besokstid: Mindag-fredag 08.00-17.00
Tel: 0910-58 53 01

E-post: studievagledningen@tt.luth.se

Studievigledningen i Boden:

Telefontid: Mindag-fredag 09.30-12.00
Besokstid: Bokas pa schema vid studieexpeditio-
nen.

Tel: 0921-758 13

Vill du ha ett personligt vigledningssamtal, bor du
boka en tid med nigon av oss.

Hemsida for studievigledningen: www.ltu.se/stu-
dievagledning.php

”Min framtid dr inte ett val av olika vigar utan val av
aktiviteter som jag gor for att finna min vig.”
VANCE Pravy
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SAKERHETSFRAGOR

Hindelser som hot, skadegorelse, inbrott, stolder,
misstinkta personer mm skall rapporteras till fastig-
hetsenheten, Lennart Nilsson,

tel. 49 15 88 eller 070-524 06 88.

Du kan ocksa e-posta till Lennart.Nilsson@]tu.se-
Vid allvarliga hindelser ring polisen,
tel. 0920-29 50 00 eller n6dnummer 112.

Kvillar och nitter kan du ringa viktaren som beva-
kar universitetet pa tel. 070-533 02 09 eller
e-posta till securitas@adm.luth.se

T

TENTAMEN

Anmiilan till ordinarie tentamen/omtentamen
Fr om hostterminen -04 ska du ALLTID anmila dig
till din tentamen oavsett om det dr din *ordinarie
tentamen eller en omtentamen. Detta giller Campus
Luled och Boden.

* Med ordinarie tentamen menas tentamen som
avslutar en kurs.

Anmiilan till din ordinarie tentamen/omtentamen
¢or du via Studentportalen.

Observera att sista dag for att anmila sig till sin
tentamen/omtentamen finns pa hemsidan.

For att kunna anmiila sig krivs att du dr kursregist-
rerad pa kursen.

En tentamensanmilan = Garanterad tentamens-
plats.

Medlemskap i studentkdren

Medlemskap i studentkiren krivs enligt Hogskole-
forordningen for att tentera. Kontroll av medlem-
skap sker vid varje tentamenstillfille.

Omtentamen

Du som last kurs tidigare men ¢j blivit godkind ten-
terar enligt senaste kursplan. En kurs kan tenteras
2-3 ginger per lisar.

Registrering
For att kunna tentera maste du som idr programstu-
dent bide vara terminsregistrerad och kursregistre-



rad. Du som ir arenastudent eller liser fristiende
kurs maste vara kursregistrerad.

Via Studentportalen kan studenten endast anmala
sig till narmaste tentamen i samma kurs, vilket inne-
bir att det finns en begrinsning av hur lingt i forvig
det gir att anmiila sig till en tentamen.

Anmilningstiden varierar frin tva veckor upp till
2-3 minader beroende pi hur ofta tentan gar.

Omtenta vid studieuppehdll mm.

For dig som har studieuppehill, ar pa praktik mm,
miste du forst terminsregistrera dig for att kunna
anmila dig till omtentamen. Du kan terminsregist-
rera dig antingen via Receptionen i B-huset, Luled
eller pi din institution.

Sista anmdlningsdatum for anmdlan till tentamen
Efter det att sista anmilningsdatum passerats har du
ingen mojlighet att anmala dig till din tentamen -
inte heller avanmila dig. En anmilan till tentamen ir
lika med en garanterad plats i tentamenslokalen.

Om du inte anmalt dig till din tentamen kan du
endast tentera i den man det finns plats i tentamens-
lokalen. En kolista finns hos tentamensvakten dir
din tentamen gar.

Problem med anmdlan till tentamen?

Om du har problem med anmilan kontakta ten-
tamensadministratoren pa ditt campus eller din in-
stitution.

Tentamensdagen

Vid anmilan och pi tentamensdagen ar det viktigt
att du kinner till kurskoden. Detta for att du ska
placeras i ritt lokal och skriva ritt tentamen.

Lokalschema

Lulea: Anslis pd anslagstavla i B-huset (finns ocksd
pa portal.student.luth.se/tentapub/plokal.php).
Boden: Anslis pa anslagstavla vid huvudentrén.
Skelleftea: Anslas pa anslagstavla i korridoren i A-
huset.

Pitea: E-postmeddelande till berorda studenter.

Speciella tentamensregler

IDUBBELTENTAMEN

Om du vill tentera tvi eller flera tentamen pa sam-
ma dag, giller speciella regler. T ex fir du ingen ex-
tra tid. Observera att du mdste gora en anmilan om
dubbeltentamen hos tentamensadministrationen, 2
- 3 dagar innan for att kunna dubbeltentera.

EXTRA TENTAMENSTILLFALLE

Du som endast har en tentamen kvar innan du kan
ta ut din examen, ska ges mojlighet att erhilla ett
extra tentamenstillfille. For att fi detta krivs att du
har klart alla 6vriga kurser inklusive examensarbe-
tet. Du ska ha ett intyg om detta frin institutions-
vigledaren, som visas upp for examinator. Begiran
om extra tentamenstillfille miste limnas in minst
en minad i forvig till institutionen. Misslyckas du
vid detta extra tentamenstillfille miste du vinta tills
nista ordinarie tentamen i kursen.

Examination i kurser som utgitt ur utbildnings-
plan: Tentamenstillfillet for nedlagda kurser ska ges
i sddan omfattning att du har mojlighet att fullfolja
sina studier i rimlig tid. Tentamen ska ges tva ginger
forsta ret kursen inte ges och direfter en ging per
ar under ytterligare tva ir.

TENTERA PA ANNAN ORT

Du som ir terminregistrerad vid universitetet men

onskar tentera pd annan ort kan fi det beviljat om

det finns starka skil. Orsaker som:

1. Nir du pa grund av sjukdom, militirtjanst eller
annat tvingande skil inte kan resa till tentamens-
orten.

2. Nir du finns pd annan ort pa grund av att det
ingir i utbildningen.

Du som inte lingre ar terminsregistrerad och limnat
Luled tekniska universitet kan beviljas tentamen pi
annan ort om det innebir en betydande resekostnad
till ordinarie tentamensort. Om tentamen pi annan
ort beviljas ska den vara kostnadsfri. Tentamen ska
normalt ske vid hogskoleenhet eller militir myndig-
het. Prefekt vid den berdrda institutionen beslutar
om tentamen pi annan ort (Rektorsbeslut -92).

PLUSSNING VID TEKNISKA UTBILDNINGAR

Foljande regler giller for tentamen i betygshdjande
syfte, sa kallad plussning. Plussning ir endast tilliten
for kurser som betygsitts med sifferbetyg (3,4 och
5). Plussning ar inte tilliten pa delar av kurser dven
om dessa tenteras sarskilt, hela kursen madste 1 si fall
tenteras. Ritt till plussning giller endast kurser som
tenteras skriftligt. Ny tentamen ska 4ga rum senast
ett dr efter det att kursen for forsta gingen registre-
rats som godkind i studiedokumentationssystemet
(LADOK). Om du blir underkind eller fir ett ligre
betyg vid plussningstillfillet giller det tidigare bety-
get. Tentamenstillfillet ska ing3 i det ordinarie tenta-
mensschemat (Rektorsbeslut -94).



PLUSSNING VID SAMHALLSVETENSKAPLIGA
UTBILDNINGAR OCH PEDAGOGUTBILDNINGAR
Plussning ir tilliten dir examinationen sker genom
skriftlig tentamen och dir skriftlig tentamen utgor
majoriteten av poingen i kursen. Sidan skriftlig ten-
tamen ska dirvid betygsittas med minst ett treskaligt
betyg (t ex U/G/VG).Vidare ir plussning tilliten se-
nast ett ar efter det att kursen forsta gingen registre-
rats som godkind och det miste ske innan du regist-
rerats pa en hogre kurs i imnet. Plussning fir endast
ske en ging per kurs och i de fall du blir underkind
giller tidigare betyg (Rektorsbeslut -98).

ANMALAN

Anmalan till tentamen for plussning kan inte goras i
det datoriserade tentamensanmilningssystemet.An-
milan maste goras till tentamensadministrator eller
av institutionerna (Rektorsbeslut -94).

Ordningsforeskrifter vid tentamenstillfillet

Under pagiende skrivning ska skrivvaktens anvis-
ningar ovillkorligt foljas. Det 4r varje tentands skyl-
dighet att folja tillsigelser respektive underkasta sig
de olika kontrollatgirder som skrivvakt enligt reg-
lerna far

gora.

1. Personliga tillhirigheter

Skrivvakt bestimmer var viskor, portfoljer, ytterkli-
der etc, ska avlimnas.

2. Placering i skrivsalen

Salsvakten anvisar plats i skrivsalen, fri placering ir
inte tillitet.

3. Deltagande i provet

Tentand som infinner sig till skrivningen senare in
45 minuter efter utsatt tid fir ¢j delta i provet. Ingen
tentand far limna skrivsalen under de forsta 60 mi-
nuterna av skrivningen. Icke anmild kan fi deltaga
i min av plats, i virsta fall 45 minuter efter utsatt
tid (sidant deltagande utan foranmilan registreras
separat men pi liknande sitt som registreringen av
anmilan).

4. Hjilpmedel

Endast sidana hjilpmedel som pi forhand medgivits
av examinator fir medforas till provet. De finns dven
definierade pi tentamenskrivingen. Skrivvakt ska
dels kontrollera att inga otillitna hjilpmedel finns
tillgingliga, dels gora stickprovskontroller under
skrivtiden. Tentander ir skyldiga att vid anfordran
frin skrivvakt visa upp papper och hjilpmedel. Lirare
eller skrivvakt fir kontrollera miniriknare si de ej ar
programmerbara. Tillitna hjilpmedel ska definieras
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pa tentamenskrivningen. Eventuella utlinings hjilp-
medel (bocker, tabeller o dylik) medfljer tentamen.
Minicall, barbara telefoner eller dylikt fir medforas
in i tentamenslokalen men dessa ska vara avslagna
och vara nedstoppade i studentens viska.

5. Papper

Mirkta kladd- och skrivningspapper tillhandahalls
vid tentamenstillfillet. Skrivvakten delar ut papper,
annat papper far ej anvindas.

6. Legitimationskontroll

Vid tentamens borjan ska du legitimera dig med
hjalp av identitetskort forsett med fotografi samt
uppvisa kvitto pa erlagd kiravgift (terminsavgift).
Du ska skriva ditt namn pa placeringslistan. Dess-
utom ska namnteckningen fortydligas genom att
namnet textas. Den som inte kan legitimera sig, eller
inte kinns igen av respektive lirare eller minst tvd
studenter maste limna tentamenslokalen.

7. Ansvarig lirare

Ansvarig lirare eller stillforetridare infinner sig i
tentamenslokalen under skrivtiden for att limna for-
klaringar om det behovs eller svara pi frigor betrif-
fande tentamensuppgifterna.

8. Rikpauser

Skrivvakt meddelar under skrivningen tider for rok-
pauser som sker gruppvis under tystnad.

9. Forbud for tentander att samtala

I skrivsalen ska rida ordning och tystnad. Om det i
skrivsalen eller vid rokpauser forekommer otilliten
kommunikation mellan skrivande, eller forsok till
sadan, och om tillsigelse att upphora dirmed inte at-
lyds, har skrivvakten ritt att omedelbart utvisa den
eller de som bryter mot ordningsreglerna.

10. Disciplindra dtgirder vid fusk mm.

Otillatna hjalpmedel (allt som inte finns definierat
som hjilpmedel, bl a viss typ av raknare, minicall,
barbar teleutrustning mm) och storande beteen-
de kan leda till disciplinira atgirder. I handelse av
misstanke om fusk eller annan hindelse som kan bli
aktuell att rapportera till rektor, skall namn och per-
sonnummer pa tentanden/tentanderna samt hindel-
seforloppet alltid antecknas av skrivvakten.Vid miss-
tanke om fusk 6verlimnas tentamensvakten anmilan
tillsammans med tentamen och 6vrigt bevismaterial
till ansvarig lirare. Ansvarig lirare gor den formella
anmilan till rektor. Rektor avgér om anmilan skall
foras vidare till disciplinnimnden (lis mer om Disci-
plinnimnden under rubriken Disciplinnimnden).
Det ir skrivvakten som avgor om det finns skal att
avvisa en studerande/tentand pi grund av storande
upptridande.



11. Inlimnande av skrivning

Tentand skall anteckna sitt namn och personnum-
mer pa skrivningen. Vid inlimnandet av skriv-
ningen skall giltig fotolegitimation uppvisas. Ingen
av de skrivande fir limna skrivsalen for gott utan
att limna in skrivningen. Aven de som inte besva-
rat frigorna miste lamna in s k blank skrivning, dvs
omslag med namn och personnummer. Nar skrivti-
den ar slut skall allt ifyllande vara gjort.

12. Lésningar

Losningar till tentamensuppgifterna oftentliggors, i
forekommande fall, tidigast 15 minuter efter skriv-
tidens slut.

Efter tentamen

TENTAMENSRESULTAT

Tentamensresultat ska meddelas inom 15 arbetsda-
gar efter tentamenstillfillet och senast 10 arbetsdagar
fore nista omtentamenstillfille.

For kurser med flera 4n 60 tenterande meddelas
resultatet senast 20 arbetsdagar efter tentamen el-
ler senast 10 arbetsdagar fore nista omtentamens-
tillfalle.

For kurser med fler 4n 100 tenterande far resul-
tatet meddelas senare in efter 20 arbetsdagar, dock
aldrig senare dn 10 arbetsdagar fére nista omtenta-
menstillfille.

REGLER FOR RATTNING AV TENTAMEN

Rittningen av tentamen sker dven om redogorelser,
rapporter eller motsvarande 6vningsuppgifter (kon-
struktionsévningar, seminarieuppgifter, laborationer
mm) inte godkints. Redogorelse, som utan sirskil-
da skil ej inlimnats under utsatt tid, rittas ¢j. Om
uppgiften dr ofdrindrad under pafoljande lisir, kan
redogoérelse inlimnas till rittning under utsatt tid,
detta pifoljande ar.Har uppgiften forandrats maste
den studerande gora en ny uppgift.

FORSVUNNA TENTOR

Om en tentamen kommit bort och det ar univer-
sitetet som felat, ska examinator se till att studenten
ges mojlighet att genom skriftlig eller muntlig tenta-
men eller annan kunskapskontroll fullgora kraven for
godkind tentamen. Detta ska ske inom fem arbets-
dagar efter att resultatet anslagits eller enligt Gverens-
kommelse med studenten (Rektorsbeslut -97).

Kontakta oss

Lulea: Anna Niska

Tel: 0920-49 16 15

E-post: adm-tentamensadm@list.luth.se

Hemsida for tentamensadministrationen i Lulea:
www.ltu.se/student/studserv/tentadm.sv.htm

Boden: Ihlene Norberg
Tel: 0921-49 58 10
E-post: ihlene.norberg@hv.ltu.se

Skelleftea: Marianne Tyboni
Tel: 0910-49 53 21
E-post: marianne.tyboni@ltu.se

Pitea: Pia Lindstrom och Eva Riklund
Tel: 0911-49 26 91,0911-49 26 36
E-post: pia.lindstrom@]tu.se, eva.riklund@ltu.se

TERMINSTIDER FOR LASARET 04/0$

Hbostterminen -04
arskurs 1, 040818 - 050115
ovriga utbildningar, 040830 - 050115

Virterminen -05
050117 - 050604

TILLGODORAKNANDE

Om du har last en kurs som motsvarar en obligato-
risk kurs pd din utbildning vid en annan hogskola,
utbildning eller har motsvarande yrkesverksamhet,
kan du tillgodorikna en del av eller hela kursen. For
valfria kurser krivs inte tillgodoriknanden. Om du
kianner osikerhet ifall en kurs du tidigare list kan
godtas som valfri kurs, kan du vinda dig till din in-
stitution for information.

Vid tillgodoriknande vind dig till din insti-
tution/studieexpedition.

Ansokan

Du miste med ansokan om tillgodoriknande alltid

bifoga kursplan och studiemeritforteckning till kur-
ser som ldsts vid annan hogskola. I vissa fall kan det
dven krivas ytterligare information om kursen/kur-
serna du vill tillgodorikna (t ex kurslitteratur, tenta-
men).Ansokan inlamnas till examinator for den kurs
som du vill ha tillgodoriknad. Avslag pi ansokan
kan overklagas (se hinvisning i avslaget).
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Ic:

UNIVERSITETSBIBLIOTEKEN

Bibliotekens uppgift

Vart mal 4r att ge alla stod och hjilp under utbild-
ningen, bla genom kurser i informationskompetens.
Forutom att vara en motesplats ar biblioteken ocksa
studenternas arbetsplats med enskilda lisplatser och
grupprum, datorer och kopieringsméjligheter. Bib-
liotekskatalogen LUCIA omfattar vira samlingar av
bocker, tidskrifter och rapporter bade tryckta och
elektroniska. Du kan sjilv reservera bocker och for-
linga linetider. Vi férmedlar ocksa lan och kopior
fran andra bibliotek.

Vira elektroniska tidskrifter, databaser och e-bock-
er dir ocksi tillgingliga utanfor biblioteket med den
IDEAL-anvindare som helpdesk ger alla studenter
vid studiestarten, se www.ltu.se/helpdesk/. Help-
desk finns 1 biblioteket och hjalper till med alla slags
datorproblem

Biblioteket pa distans

Universitetets distansstudenter har tillging till lik-
virdig biblioteksservice. Distansstudenter vid Insti-
tutionen for Hilsovetenskap i Boden vinder sig i
forsta hand till Sociomedicinska biblioteket, dvriga
till Lulea.

Du far linekort per telefon. Bocker och artiklar
skickas hem. Vi ger nitbaserade kurser i informa-
tionssokning, hjilper till med sokfrigor via chat
(Jourhavande bibliotekarie), telefon och e-post.

Se: www.ltu.se/depts/lib/distans och www.ltu.se/
depts/lib/sociomedicinska/distansstud.htm

Var finns vi?

Lulea tekniska universitet har bibliotek i Luled (hu-
vudbiblioteket), Pited, Boden och Skellefted. Biblio-
teken har olika ansvarsomriden, resurser och oppet-
tider.

Kontakta oss

Luled universitetsbibliotek, Beta-huset

Tel. 0920-49 15 20,

E-post: lulelibrary@ltu.se

Hemsida: www.ltu.se/depts/lib/
Sociomedicinska biblioteket i Boden

Tel: 0921-758 69,

E-post: bodenlibrary@ltu.se

Hemsida: www.ltu.se/depts/lib/sociomedicinska/
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Musikhogskolans bibliotek i Pitea

Tel: 0911-726 00,

E-post: pitedisk@lib.luth.se

Hemsida: www.mbh.ltu.se/biblioteket.asp

SKERIBI i Skelleftea

Tel: 0910-58 53 45,

E-post: skeribi@tt.luth.se

Hemsida: skeribi.campus.skelleftea.se/

V

VAL

Se Antagning och val

VAGA TALA KURS

Minga studenter har problem med muntlig redo-
visning infor andra, t ex. att hilla foredrag, redovisa
grupparbeten eller att vara aktiv pd seminarier. I
dessa situationer kan man bli si spind och nervos
att man har svirt att gora sig sjalv rittvisa. [ Viga tala
kursen fir du mojlighet att trina att tala infor publik
och fir dven tips och rid du kan ha nytta av. Ca 10
- 12 deltagare per kurs som ges 1 ging per termin
med 7 triffar/kurs.

Kontaktpersoner:

Inga-Britt Nilsson, Studenthilsan
tel 0920-49 24 59

Anita Lundman, studievigledare
tel 0920-49 25 40

OVERKLAGANDE

Huvr gar det till att overklaga?

Om du vill overklaga ett beslut ska du gora det
skriftligt. Skrivelsen ska stillas till den myndighet
som ska prova det overklagade beslutet. I skrivelsen
ska du ange vilket beslut som 6verklagas och den
indring 1 beslutet som du begir. Det ir ocksa vik-
tigt att du motiverar varfor denna indring bor goras.
Du ska ocksd skriva under 6verklagandet och ange
din adress (girna iven telefonnummer och e-posta-

dress).



OVERKLAGANDENAMDEN

Overklagandenimnden for hogskolan (ONH) ir en
egen myndighet som har till uppgift att prova Sver-
klaganden av vissa beslut inom universitetens och
hogskolornas omride.

Foljande beslut som fattats vid universitetet kan

overklagas hos OHN:

* beslut om att en sokande inte uppfyller kraven pd
behorighet och beslut att inte gora undantag frin
behorighetsvillkoren vid antagning till grundlag-
gande hogskoleutbildning,

* beslut om tillgodoriknande av kurs,

* avslag pa en students begiran om befrielse frin
obligatoriskt utbildningsmoment,

* beslut att dra in resurser for en doktorands
forskarutbildning och beslut att en doktorand
inte ska f3 tillbaka resurserna, och

* avslag pa begiran att fi ut examens- eller
utbildningsbevis.

Beslut av ett universitet eller en hogskola med sta-
ten, en kommun eller ett landsting som huvudman
pa den grunden att beslutet strider mot diskrimine-
ringsforbuden eller forbudet mot repressalier (1, 3-4
och 7-11 §§ lagen om likabehandling av studenter i
hogskolan, 2001:1286).

C)verklagandet skickas till universitetet, men stills
till Overklagandenimnden for hégskolan. Ditt dren-
de skickas sedan vidare till Overklagandenimnden.

Under rubriken 6verklagande framgir i detalj hur
du ska gi tillviga.

Vid fragor kontakta:
Universitetsjurist Alf Grafstrom, B 245
Tel: 0920/49 14 35

E-post: alf.grafstrom@ltu.se
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Vart ska overklagandet skickas?

Skrivelsen skickas eller ges in till beslutsmyndighe-
ten dvs Luled tekniska universitet.

Adress: Luled tekniska universitet, Registrator,

971 87 Luled

Du ska alltsa inte skicka 6verklagandet direkt till
Overklagandenﬁmnden, Linsritten eller annan ho-
gre instans. Till vilken myndighet eller vart du ska
skicka 6verklagandet ska framga av det skriftliga be-
slut som du 6verklagar.

Hanteringen av overklagandet

Nir 6verklagandet har kommit in till universitetes-
ker forst en provning om 6verklagandet skett 1 ritt-
tid. T vissa fall kan universitetet dven omprova sitt
tidigare beslut. Om sa ¢j sker 6verlimnas ditt Gver-
klagandetillsammans med handlingarna i drendet till
Overklagandenimnden, Linsritten eller annan
hégre instans som ska prova drendet.

OVERKLAGANDENAMDEN

Overklagandenimnden for hogskolan (ONH) ir en
egen myndighet som har till uppgift att prova 6ver-
klaganden av vissa beslut inom universitetens och
hégskolornas omride.

Foljande beslut som fattats vid universitetet kan over-
klagas hos OHN:

* beslut om att en sékande inte uppfyller kraven pa
behorighet och beslut att inte gora undantag frin
behorighetsvillkoren vid antagning till grundlig-
gande hogskoleutbildning,

* beslut om tillgodoriknande av kurs,

* avslag pa en students begiran om befrielse frin
obligatoriskt utbildningsmoment,

* beslut att dra in resurser for en doktorands forskar-
utbildning och beslut att en doktorand inte ska fi
tillbaka resurserna, och

e avslag pa begiran att fi ut examens- eller utbild-
ningsbevis.

Beslut av ett universitet eller en hogskola med sta-
ten, en kommun eller ett landsting som huvudman
péd den grunden att beslutet strider mot diskrimine-
ringstorbuden eller férbudet mot repressalier (1, 3-4
och 7-11 §§ lagen om likabehandling av studenter 1
hogskolan, 2001:1286).
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Overklagandet skickas till universitetet, men stills till
Overklagandenimnden for hdgskolan. Ditt drende
skickas sedan vidare till Overklagandenimnden.
Under rubriken overklagande framgir i detalj hur
du ska gi tillviga.

Vid fragor kontakta:

Universitetsjurist Alf Grafstrom, B 245

Tel: 0920/49 14 35

E-post: alf.grafstrom@ltu.se



