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1. Inledning 

Enligt Högskoleförordningen (1993:100) kap 6, §§ 7-8 har en student rätt att tillgodoräkna sig tidigare 

utvecklade kunskaper och färdigheter. Det gäller dock inte, om det finns en väsentlig skillnad mellan de 

kunskaper och färdigheter som studenten åberopar och målen för den utbildning för vilken de är avsedda 

att tillgodoräknas. 

Tillgodoräknande innebär en individuell prövning av en students kunskaper och färdigheter i förhållande 

till det studenten önskar tillgodoräkna. Det är institutionen som bedömer och beslutar om 

tillgodoräknandet enligt rektors besluts- och delegationsordning1 för Luleå tekniska universitet. 

 

2. Bakgrund 

En student har rätt att tillgodoräkna sig tidigare utvecklade kunskaper och färdigheter. Det gäller dock 

inte, om det finns en väsentlig skillnad mellan de kunskaper och färdigheter som studenten åberopar och 

målen för den utbildning för vilken de är avsedda att tillgodoräknas.2 

 

Luleå tekniska universitet ska pröva den sökandes faktiska kunskaper och färdigheter och inte vara 

onödigt restriktiv. Studenter som har genomfört utbildning vid en svensk eller utländsk högskola kan 

ansöka om att få denna utbildning tillgodoräknad som hel kurs eller del av kurs vid Luleå tekniska 

universitet. Det finns även möjlighet att ansöka om tillgodoräknande av annan utbildning eller relevant 

yrkeserfarenhet. 

 

 

3. Reell Kompetens 

 

Följande beskrivning bygger på en sammanvägd tolkning av information från bland annat 

Universitets- och högskolerådet (UHR) och andra relevanta källor. 

 

Bedömning av reell kompetens vid svenska universitet och högskolor innebär en individuell prövning. 

Högskolan bedömer då om den sökandes samlade kunskaper och färdigheter motsvarar de krav som 

gäller för den aktuella utbildningen eller kursen. Bedömningen utgår från den dokumentation och de 

beskrivningar som den sökande hänvisar till, exempelvis: 

- arbetslivserfarenhet, 

- dokumenterade projekt eller andra prestationer, 

- personliga erfarenheter med tydlig koppling till kunskapsmål, 

- intyg, certifikat eller andra relevanta bevis. 

 

Syftet med bedömning av reell kompetens är att säkerställa att utbildningens innehåll och lärandemål 

uppfylls, oavsett hur kunskaperna har förvärvats. Kunskaper kan ha tillägnats genom formell 

utbildning, arbete eller andra erfarenheter. 
 

 

 

1 Besluts och delegationsordning LTU-1157-2026 
2 Högskoleförordningen (1993:100) kap. 6 §§ 7-8 
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En väl genomförd bedömning av reell kompetens vid tillgodoräknande ska därför främst fokusera på 

läranderesultat och faktiska förmågor, snarare än enbart på formell examen eller betyg.3 

 

4. Individuell plan 

Vid Luleå tekniska universitet tillämpas individuell plan när studenten är antagen till senare del eller har 

med sig studier i en större omfattning från annat lärosäte. Den individuella planen är en form av 

masstillgodoräknande och ersätter enskilda tillgodoräknanden. Den individuella planen upprättas av 

studievägledare tillsammans med utbildningsledare och beskriver vilka kurser studenten får ta med sig 

från tidigare studier samt vilka kurser som ska avklaras vid Luleå tekniska universitet. Dokumentet är ett 

myndighetsbeslut4 och ersätter då den ordinarie utbildningsplanen. Detta delges sedan till studenten, 

studievägledare samt Examensenheten. 

5. Vem kan ansöka 

För att ansöka om tillgodoräknande ska den sökande vara student och bedriva studier vid Luleå tekniska 

universitet, det vill säga antagen till kurs eller program och registrerad på minst en kurs.5 Dock kan även 

studerande som har antagits av ett annat lärosäte till gemensam utbildning anses vara student även vid 

Luleå tekniska universitet inom ramen för den utbildning som bedrivs vid universitetet.6 

 

6. Vad ska och vad kan tillgodoräknas 

 

- Obligatoriska och valbara kurser inom ett program ska tillgodoräknas för att uppfylla 

examensfordringarna. 
- Valfria kurser från utlandsstudier ska tillgodoräknas om de ska ingå i examen. 7 

- Fristående kurser kan tillgodoräknas. 

- Nedlagda kurser kan tillgodoräknas om kursen är ett krav för examen och om det finns en sakkunnig 

som kan pröva och bedöma tillgodoräknandet. 

 

7. Vad kan inte tillgodoräknas 

Tekniskt basår och Hälsovetenskapligt basår - kurser som ingår i basåren kan tillgodoräknas men ett 

beviljat tillgodoräknande innebär dock att studenten förlorar sin platsgaranti till den efterföljande 

utbildningen. Platsgaranti ges till den student som avklarar samtliga 60 kurspoäng inom nominell 

studietid.8 

 

Kompletterande pedagogisk utbildning (KPU), Särskild kompletterande pedagogisk utbildning (SKPU) 

- Kurser som ingår i den examen som ligger till grund för behörighet till KPU60 eller SKPU60 kan inte 

tillgodoräknas inom KPU-utbildningen då de även de ska ingå i ämneslärarexamen. 
 

 

3 UHR.se 
4 Besluts och delegationsordning LTU-1157-2026 
5 Högskoleförordningen (1993:100) kap. 1 § 4 
6 Högskoleförordningen (1993:100) kap. 6 § 11c 
7 Lokal Examensordning LTU-4649-2024 
8 Programsida www.ltu.se 

http://www.ltu.se/
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- Kurser som ingår i ett undervisningsämne kan normalt inte tillgodoräknas. Undantag kan göras om 

undervisningsämnet omfattar fler högskolepoäng än vad som krävs för behörighet. I sådana fall kan 

tillgodoräknande prövas. 

 

Uppdragsutbildning - den som läser en uppdragsutbildning definieras inte som student utan deltagare. 

Detta innebär att man inte har rätt att tillgodoräkna tidigare studier i en uppdragsutbildning. Dock kan en 

avklarad kurs inom en uppdragsutbildning ligga till grund för ett tillgodoräknande på grundnivå eller 

avancerad nivå.9 

Undantag gäller för uppdragsutbildning som ges inom avtal för lärare och förskollärare.10 

Ett beslut om tillgodoräknande inom en sådan utbildning kan inte överklagas enligt reglerna i 

högskoleförordningen.11 

 

8. Handläggning av ansökan 

 

 

8.1 Granskning 

Handläggare för tillgodoräknande kontrollerar först om den sökande är student och bedriver studier 

enligt punkt 5. Om den sökande inte är student avslås ansökan. 

Om den sökande är student kontrollerar handläggaren att ansökan är komplett och att nödvändiga 

bilagor har bifogats. 

8.2 Ansökan 

Studenten bör ansöka om tillgodoräknande via Ladok och ansvarar själv för att ansökan är komplett. 

Handläggaren granskar ansökan och begär komplettering om något saknas. 

 

8.3 Grund 

I ansökan ska studenten ange vad tillgodoräknandet grundas på, till exempel tidigare studier eller 

yrkeserfarenhet. Grunden ska tydligt motiveras. Det ska framgå hur lärandemålen för den sökta kursen 

uppfylls samt vad i kursplanen eller kursplanerna som motsvarar dessa mål. 

 

Om studenten vill tillgodoräkna meriter som redan har godkänts vid ett annat lärosäte ska prövningen 

alltid göras utifrån den ursprungliga kursen – det vill säga den kurs där kunskaperna examinerades. 

 

 
8.4 Mål 

I ansökan ska studenten ange vad tillgodoräknandet gäller, till exempel vilken kurs eller del av kurs 

vid Luleå tekniska universitet som ansökan avser. Studenten ska i ansökan söka fram kursens namn, 

kurskod och omfattning i Ladok. Vid utlandsstudier ska icke obligatoriska kurser anges som valfria 

kurser. Minsta del som kan tillgodoräknas vid Luleå tekniska universitet är en modul i en kurs. 

 

9 Förordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid universitet och högskolor 
10 Förordning (2007:223) om uppdragsutbildning för fortbildning av lärare och förskollärare 
11 Högskoleförordningen (1993:100) kap. 6 § 8 
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8.5 Bilagor 

Styrkande underlag som visar vad utbildningen eller erfarenheten innehåller ska bifogas. Vilka 

speciella bilagor som ska bifogas framgår i Ladok vid ansökningstillfället. 

8.6 Komplettering 

Om ansökan inte är fullständig kan den behöva kompletteras. Begäran om komplettering skickas av 

handläggare för tillgodoräknanden via Ladok till studenten. I begäran anges vilka uppgifter eller 

handlingar som saknas samt sista datum för när kompletteringen ska ha kommit in till Luleå tekniska 

universitet. Studenten har tio arbetsdagar från den dag begäran skickas för att lämna in de begärda 

uppgifterna. 

Om komplettering inte kommer in inom angiven tid, görs bedömningen utifrån de handlingar som 

finns i ärendet. Detta kan innebära att ansökan avslås. Om nödvändiga handlingar inte har lämnats in, 

eller om de är felaktiga, avvisas ansökan. 

9. Bedömning 

När ansökan är komplett och klar för prövning skickas ärendet vidare till sakkunnig vid berörd institution. 

 

Sakkunnig granskar det underlag som har lämnats in och jämför det med lärandemålen för den kurs som 

ansökan avser. 

Vid avslag eller delvis bifall ansvarar Luleå tekniska universitet för att tydligt ange de väsentliga 

skillnaderna mellan studentens meriter och lärandemålen för det sökta tillgodoräknandet. 

Om den sakkunnige föreslår avslag eller delvis bifall ska beslutet alltid motiveras tydligt och utförligt, så 

att studenten förstår varför ansökan inte har beviljats fullt ut. Efter granskningen lämnar sakkunnig ett 

förslag för beslut till beslutsfattare. 

10. Beslut 

Beslut fattas vid respektive institution av beslutsfattare enligt rektors delegationsordning.12 Handläggare 

för tillgodoräknande administrerar därefter beslutet i Ladok. 

11. Betyg för tillgodoräknande 

Inget betyg anges på en tillgodoräknad kurs eller modul, eftersom ingen ny examination har genomförts. 

Studieprestationen har redan betygssatts vid det lärosäte där studenten har genomfört och klarat kursen. 

Om en modul i en kurs har tillgodoräknats, och denna modul utgör merparten av kursen eller är den 

betygssättande delen är det examinator som avgör om och hur de tillgodoräknade delarna ska värderas när 

betyg sätts på hela kursen. 
 

 

 

 

12 Besluts och delegationsordning LTU-1157-2026 
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12. Handläggningstid 

Luleå tekniska universitet ska handlägga ett ärende så enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som möjligt 

utan att rättssäkerheten eftersätts. Detta innebär att ärenden om tillgodoräknande ska handläggas 

skyndsamt och drivas aktivt framåt utan onödiga dröjsmål. Vid Luleå tekniska universitet ska beslut ska 

fattas inom 20 arbetsdagar från det att ansökan är komplett. 

13. Delgivning av beslut till student 

När beslutet är fattat i Ladok får studenten ett meddelande via e-post om att ärendet har uppdaterats. 

 

Vid avslag, delvis bifall eller avvisning får studenten även beslutet via e-post inklusive 

överklagandehänvisning. Inga känsliga uppgifter delges via mail. 

Studenten kan även logga in i Ladok och ta del av beslutet och överklagandehänvisning. 

14. Tillgodoräknade kurser i examen 

Examen är ofta ett viktigt mål med utbildningen. Bedömningar som görs i samband med 

tillgodoräknanden har därför i de flesta fall koppling till de examensbestämmelser som gäller för den 

examen studenten planerar att ta ut. 

 

De krav som gäller för examen vid Luleå tekniska universitet framgår av den lokala examensordningen. 

 

I en examen som utfärdas vid Luleå tekniska universitet får endast kurser utan innehållsmässig 

överlappning ingå. Det innebär att en kurs eller del av kurs som har tillgodoräknats inte kan ingå i samma 

examen som den kurs som tillgodoräknandet bygger på, eftersom högskolepoäng inte får räknas två 

gånger.13 

15. Rättelse eller ändring av beslut 

Ett beslut som fattats i linje med studentens ansökan kan i regel inte ändras eller tas bort även om 

studenten begär det. Gynnande förvaltningsbeslut kan enbart ändras om beslutet grundats på felaktiga 

omständigheter.14 

16. Förhandsbesked och individuell plan 

 

Luleå tekniska universitet lämnar inga förhandsbesked om tillgodoräknande. 

 

Om man har läst ett större antal kurser från ett motsvarande program vid ett annat universitet, eller har 

genomfört liknande kurser som man planerar att inkludera i kommande examen ska kontakt tas med 

studievägledare för eventuellt upprättande av individuell plan. 
 

 

 

 

 

13 Lokal examensordning LTU-4649-2024 
14 Förvaltningslagen §§ 36-38 
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17. Rätten att överklaga 

 

Enligt högskoleförordningen får beslut om tillgodoräknande av utbildning eller yrkesverksamhet 

överklagas till Överklagandenämnden för högskolan.15 

 

Om beslutet, helt eller delvis, går sökanden emot ska sökanden upplysas om möjligheten att överklaga 

beslutet. Överklagandet ska göras skriftligt och ha inkommit till Luleå tekniska universitet inom tre veckor 

från den dag sökanden fick del av beslutet. I överklagan ska det anges vilket beslut som överklagas och 

vilken ändring som begärs. 

Överklagandet ska ställas till Överklagandenämnden för högskolan men skickas till: 

Luleå tekniska universitet 

Registrator 
981 87 Luleå 

Alternativt skickas till registrator@ltu.se 

 

Det beslut som Överklagandenämnden för högskolan fattar går inte att överklaga. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 Högskoleförordningen (1993:100) kap. 12 § 2 

mailto:registrator@ltu.se

