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1. Inledning

Luled tekniska universitet ar en upphandlande myndighet som ska folja lagen om offentlig

upphandling (LOU).

Vid Luled tekniska universitet ska inkdps- och upphandlingsverksamheten priglas av ett
affarsmissigt agerande.

For nirmare beskrivning av grundliggande krav pa upphandlingsverksamheten,
kvalitetssakringsaspekter samt upphandlingsverksamhetens organisation hinvisas till
dokumentet Regler for inkop.

2. Syfte

Dessa regler avser genomforande av direktupphandlingar och omfattar samtliga organisatoriska
enheter inom universitetet.

Syftet med reglerna ir att beskriva vid vilka situationer det dar mgjligt att genomfora
direktupphandlingar, hur dessa ska genomforas samt vem som ir ansvarig,.

3. Direktupphandling

En direktupphandling ir en upphandlingsform utan krav pa annonsering som innebir ett
enklare forfarande jimfort med Svriga upphandlingstorfaranden som omfattas av LOU.

Direktupphandling ska alltid ske med hinsyn till de grundliggande EU-rittsliga principerna
tor offentlig upphandling, dvs. principerna om icke-diskriminering, likabehandling,
proportionalitet, oppenhet (forutsebarhet och transparens), dmsesidigt erkdnnande och
konkurrens.

Enligt LOU far direktupphandling bara genomforas under vissa forutsittningar, nimligen; vid
ligt virde, om synnerliga skil foreligger och nir det inte dr lampligt att begira in offert genom
annonsering. Om behovet av inkdp av en viss vara eller tjinst 4r kontinuerligt gors vanligtvis
en annonserad upphandling. Enligt LOU ir det inte tillitet att dela upp en upphandling i
mindre delar i syfte att komma under beloppsgriansen for nir en annonserad upphandling
maste goras. Inkdp av varor och tjanster av samma slag ska summeras ihop.
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3.1 Direktupphandling under beloppsgransen

3.1.1  Vérdegrans for direktupphandling

Direktupphandling ir tilliten om kontraktets virde uppgar till hogst 28 procent av det
troskelvirde som giller for upphandlande myndigheter vid upphandling av varor och tjanster.
Aktuella virden finns att himta pa universitetets medarbetarwebb.

3.1.2 Uppskattning av varde

For att kunna avgora om en direktupphandling ir tilliten maste virdet av det som ska
upphandlas uppskattas. Med virdet menas det totala beloppet (dvs inklusive t.ex. frakt,
utbildning, installation, licenser, resor och traktamente) for hela inkopet av den aktuella varan
eller jansten. Det uppskattade virdet ska understiga beloppsgransen for direktupphandling.

3.1.3  Kontinuerligt behov

Om behovet av inkdp av en viss vara eller tjanst ar kontinuerligt gors vanligtvis en annonserad
upphandling och ett formellt ramavtal tecknas. Enligt upphandlingslagstiftningen ir det inte
tillitet att dela upp en upphandling i mindre delar for att komma under beloppsgrinsen for
direktupphandling. Det ar alltsa inte tillatet att upphandla flera ettiriga avtal 1 stillet for ett
flerarigt ramavtal om det sker enbart for att myndigheten ska kunna direktupphandla varan
eller tjinsten. Myndigheten maste alltsa dven beakta det kommande behovet nir ett beslut tas
om att en direktupphandling ska genomforas.

3.1.4 Samma slag/samma leverantor

Vid berikningen av avtalsvirdet ska vidare alla direktupphandlingar av samma slag som
kommer att goras under den aktuella avtalsperioden inom hela universitetet riknas samman.
Om universitetet till exempel har behov av kontorsmaterial eller en viss typ av konsulttjinst,
miste virdet av universitetets samtliga sadana inkopsbehov for den aktuella avtalsperioden
riknas ssmman. Aven upphandlingar av varor och tjinster som typiskt sett tillhandahills av en
leverantor ska riknas samman.

3.2  Direktupphandling vid synnerliga skal och nar det inte ar lampligt
att begéra in anbud genom annonsering

Det dr mycket ovanligt att det 4r mojligt att tillimpa direktupphandling vid synnerliga skal
eller nir det inte 4r mojligt att begdra in anbud genom annonsering. Dessa undantag kriver en
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storre utredning, som madste genomforas av upphandlingsfunktionen med stod av
juristfunktionen (se avsnitt 5.3).

4, Otillaten direktupphandling

En direktupphandling som genomfors 1 strid med bestimmelserna 1 LOU ir att betrakta som
en otillaiten direktupphandling.

En direktupphandling ir otilliten oavsett om man gor en felaktig bedomning eller om man
helt bortser fran att folja LOU.

4.1  Konsekvenser av otillaten direktupphandling

En otillaten direktupphandling kan komma att prévas 1 domstol, vilket 1 sa fall medfor
allvarliga konsekvenser. Domstolen kan besluta att upphandlingen ska goras om eller att ett
ingdnget avtal ska ogiltigforklaras. Den upphandlande myndigheten kan utover detta bli
skyldig att betala dels skadestind och dels en s.k. upphandlingsskadeavgift.

5. Genomforande av direktupphandling
Varje resultatenhet ansvarar for genomforandet av direktupphandlingar. Om det foreligger

sarskilda behov kan en direktupphandling genomforas med stod av upphandlingstunktionen.

5.1 Gallande avtal ska anvandas

Innan fragan om direktupphandling 6vervigs ska kontroll ske om det finns gillande avtal som
tacker det aktuella behovet. Om sidant avtal finns ska det alltid anvindas.

Gillande avtal aterfinns 1 Avtalskatalogen, pa medarbetarwebben.

5.2  Kontroll av tidigare genomférda inkop

For att kunna avgora om varor eller tjanster tidigare upphandlats av samma leverantor (se
avsnitt 3.1.4) ska en kontroll goras via ekonomisystemet.
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5.3  Kontakt med upphandlingsfunktionen

Om det ir aktuellt att direktupphandla med stdd av ndgon annan 4n de nimnda situationerna
1 avsnitt 3.1 ska alltid upphandlingsfunktionen kontaktas for konsultation.

5.4  Berékning av vardet

For att avgora om det ir mojligt att gora en direktupphandling pa grund av lagt virde maste
torst virdet uppskattas. Hur virdet beriknas framgar av avsnitt 3.1.2.

5.5 Dokumentationsplikt

En upphandlande myndighet har en skyldighet att anteckna skilen for sina beslut att
direktupphandla och annat av betydelse vid upphandlingen, om upphandlingens virde
overstiger 100 000 kronor.

5.6  Kriterier for nyttjande av konkurrens

Kontakt ska tas med minst tre leverantorer for jamforelser av pris och kvalitet. En sidan
jamforelse ska dokumenteras. Observera att denna dokumentation ska ske innan bestillning.

Om det inte finns tre leverantorer ska detta motiveras och dokumenteras (se avsnitt 5.5).

6. Ansvarsfordelning

Rektor bir det yttersta ansvaret for all upphandling, oberoende av finansieringskilla och oavsett
var inom universitetet upphandlingen sker. Delegation av ansvar och befogenheter foljer av
dokumentet Rektors besluts- och delegationsordning.

Direktupphandlingen ska beslutas av attestansvarig enligt arbets- och beslutsordningen och
dokumenteras pa blanketten "Direktupphandling, beslut och dokumentationsunderlag” som
finns pd medarbetarwebben.

De kostnader och eventuella upphandlingsskadeavgifter eller skadestind som kan uppkomma
till £8ljd av att man inte foljer bestimmelserna om direktupphandling svarar varje resultatenhet
for.
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