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1. Inledning

Luled tekniska universitet (LTU) ir en upphandlande myndighet som ska félja lagen
(2007:1090) om oftentlig upphandling (LOU) och tillimpa de upphandlingsforfaranden som
anges dar.

Den 1 juli 2014 genomftrdes dndringar i LOU. Andringarna avser mojligheter for
upphandlande myndigheter och enheter att genomfora direktupphandlingar och formerna for

detta (se prop. 2013/14:133).

Vid LTU ska upphandlingsverksamheten priglas av ett affirsmassigt agerande. Detta giller vid
all upphandling, siledes dven vid direktupphandling.

For narmare beskrivning av grundliggande krav pd upphandlingsverksamheten,

kvalitetssikringsaspekter samt upphandlingsverksamhetens organisation hinvisas till dokumentet
Riktlinjer for upphandling vid Luled tekniska universitet (Re-beslut 211-13).

2. Riktlinjernas syfte

Dessa riktlinjer avser genomforande av direktupphandlingar och omfattar samtliga
organisatoriska enheter inom LTU.

Syftet med riktlinjerna dr att beskriva vid vilka situationer det ir mojligt att genomfora
direktupphandlingar, hur dessa ska genomforas samt vem som ir ansvarig.

3. Direktupphandling
3.1 Allmant

En direktupphandling dr en upphandlingsform utan krav pa annonsering som innebir ett
enklare forfarande jimfort med 6vriga upphandlingstorfaranden som omfattas av LOU.

Vid direktupphandling finns inga lagbestimmelser om hur offerter/anbud ska utformas. Den
eller de utvalda leverantorerna fir limna offert/anbud om den upphandlande myndigheten ber
om det.



Direktupphandling ska alltid ske med hinsyn till de grundliggande EU-rittsliga principerna for
offentlig upphandling, dvs. principerna om icke-diskriminering, likabehandling,
proportionalitet, Oppenhet (forutsebarhet och transparens) och émsesidigt erkinnande.

Enligt LOU fir direktupphandling bara genomforas under vissa forutsittningar.
Direktupphandling fir ske vid tre situationer, nimligen; vid ligt virde, om synnerliga skil
toreligger och nir det inte ir limpligt att begdra in anbud genom annonsering.

3.2 Direktupphandling vid lagt viarde
3.2.1 Virdegrins for direktupphandling

Direktupphandling ir tilliten om kontraktets virde uppgar till hogst 28 procent av det
troskelvirde som giller f6r upphandlande myndigheter vid upphandling av varor och tjanster.
Ar 2014 ir detta belopp 505 800 kr. Tillkinnagivandet av tréskelvirden for offentlig
upphandling gbrs vartannat dr (nista ging ar 2016) och utgar frin EU-direktiv. Aktuella virden
finns att hamta pa LTU:s personalwebb (P-webben) eller pa Konkurrensverkets hemsida

(www.kkv.se/Upphandling).

3.2.2 Uppskattning av vdrde

For att kunna avgora om en direktupphandling ir tilliten maste man uppskatta virdet av det
som ska upphandlas. Nir man beriknar virdet av ett avtal ska man berdkna det maximala
belopp som kan komma att betalas sammanlagt under hela den tid avtalet giller. Det
uppskattade virdet ska understiga beloppsgriansen for direktupphandling.

3.2.3 Kontinuerligt behov

Om behovet av inkdp av en viss vara eller tjanst dr kontinuerligt gors vanligtvis en annonserad
upphandling och ett formellt ramavtal tecknas. P4 LTU riknas virdet under en fyraarsperiod
om behovet ir kontinuerligt. Detta innebir att om inkdpen under en fyradrsperiod beriknas
overstiga 126 000 kr drligen (for de beloppsgrinser som ir aktuella ar 2014), sd ska en
annonserad upphandling goras.

3.2.4 Samma slag/samma leverantor

Vid berikningen av avtalsvirdet ska vidare alla direktupphandlingar av samma slag som
kommer att goras under rikenskapsaret inom hela LTU riknas samman. Om LTU till exempel
under ett ar koper in trycksaker, fordelat pa alla resultatenheter med ink&p varje manad, maste
virdet av samtliga sidana inkép under rikenskapsiret riknas samman. Aven upphandlingar av
varor och tjanster som typiskt sett tillhandahalls av samma leverantor ska riknas samman.

3.3 Direktupphandling vid synnerliga skél och nar det inte dar lampligt att begéra in
anbud genom annonsering

I dessa riktlinjer gors endast en mer genomgaende beskrivning av under vilka forutsittningarna
direktupphandlingar vid lagt virde kan och fir genomforas.

Anledningen till att situationerna i denna rubrik inte ges en narmare beskrivning ir att dessa
kriver en storre utredning, som madste genomforas av upphandlingsfunktionen med stéd av


www.kkv.se/Upphandling

juristfunktionen (se avsnitt 5.1.3). Det dr dessutom vildigt sillsynt att det dr mdjligt att tillimpa
dessa situationer.

4. Otillaten direktupphandling
4.1 Allmant

En direktupphandling som genomfors 1 strid med bestimmelserna 1 LOU ir att betrakta som en
otilliten direktupphandling.

En direktupphandling dr otilliten oavsett om man gor en felaktig beddmning och tror sig ha
ratt att direktupphandla nir man faktiskt inte har det eller om man helt struntar 1 att f6lja LOU.

4.2 Konsekvenser av otillaten direktupphandling

En otillaten direktupphandling kan komma att 6verprovas 1 domstol, vilket kan medfora
allvarliga konsekvenser. Domstolen kan besluta att upphandlingen ska goras om. Vidare kan ett
triffat avtal komma att ogiltigforklaras. Prestationerna ska 1 sa fall atergd. Den upphandlande
myndigheten kan utdver detta bli skyldig att betala dels skadestind och dels en s.k.

upphandlingsskadeavgift. Upphandlingsskadeavgiften ir ligst tio tusen kronor och hogst tio
miljoner kronor, dock maximalt tio procent av avtalets virde.

5. Genomforande av direktupphandling

5.1 Allmant
5.1.1 Gillande avtal ska anvindas

Innan frigan om direktupphandling 6vervigs ska kontroll ske om det finns gillande avtal som
tacker det aktuella behovet. Om sidant avtal finns ska det alltid anvandas.

Gillande avtal dterfinns 1 Avtalskatalogen, pa P-webben under snabbval.
5.1.2 Kontroll av tidigare genomforda inkdp

For att kunna avgora om varor eller tjanster tidigare upphandlats av samma leverantor (se
avsnitt 3.2.4) kan en kontroll goras via ekonomisystemet.

5.1.3 Kontakt med upphandlingsfunktionen

Om det ir aktuellt att direktupphandla med stdd av nigon annan situation an ligt virde (se
avsnitt 3) ska alltid upphandlingsfunktionen kontaktas {or konsultation.

5.2 Berdkning av virdet

For att avgdra om det dr mojligt att gora en direktupphandling pa grund av ligt virde maste
torst virdet uppskattas. Hur virdet beraknas framgar av avsnitt 3.2.



5.3 Dokumentationsplikt

Fran och med 1 juli 2014 har en upphandlande myndighet en skyldighet att anteckna skilen
tor sina beslut att direktupphandla och annat av betydelse vid upphandlingen, om
upphandlingens virde overstiger 100 000 kronor.

Vid direktupphandling vid LTU ska mallen ”Direktupphandling, beslut och
dokumentationsunderlag” anvindas. Mallen aterfinns pa P-webben.

5.4 Kriterier for utnyttjande av konkurrens

Om mojligt ska kontakt tas med minst tre leverantorer for jamforelser av pris och kvalitet. En
sadan jimforelse ska dokumenteras.

Om det inte finns tre leverantorer ska detta motiveras och dokumenteras.

5.5 Ansvarsfordelning

Rektor bir det yttersta ansvaret for all upphandling, oberoende av finansieringskilla och oavsett
var inom LTU upphandlingen sker. Delegation av ansvar och befogenheter foljer av
universitetets arbets- och beslutsordning.

Direktupphandlingen ska beslutas av attestansvarig enligt arbets- och beslutsordningen och
dokumenteras pa blanketten ”Direktupphandling, beslut och dokumentationsunderlag”.

De kostnader och eventuella upphandlingsskadeavgifter eller skadestind som kan uppkomma
till £8ljd av att man inte foljer bestimmelserna om direktupphandling svarar varje resultatenhet

for.



