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Lokal regelsamling for Lulea tekniska universitet

Regler for telefoni

Anskaffning och anvindande av telefoni ska ske enligt nedanstiende regler.

Personligt telefonansvar

e Alla anstillda med en fast eller mobil telefon knuten till LTU har fullt ansvar {or sin
egen anknytning och att telefonen anvinds enligt LTUs regler for telefoni.

e Alla anstillda har ett ansvar att ta reda pa vilka tjanster som ir tillgiangliga, hur de
fungerar samt folja anvisningar for nyttjandet av dessa. Se information pa LTUs

personalwebb.

Anskaftning

e Grundrekommendationen ir att anstillda anvinder en mobil telefon kopplad till vixeln
med en sa kallad mobil anknytning. Om behov finns av fast telefon skall detta beviljas
av ansvarig chef.

e Bestillning av telefoner skall endast ske hos leverantorer som universitetet har avtal
med efter godkinnande av nirmaste chef’sd att inventarie- och stéldmirkning kan ske.

e For att telefonen skall fungera optimalt 1 LTUs milj6 skall 1 mojligaste man vanligt
torekommande modeller inhandlas.

e Vid avslut av anstillning ska den anstillde dterlimna telefonen.

Mobilabonnemang

e Abonnemang skall alltid tecknas genom bestillning via IT-service di koppling mot
central telefonifunktion maste goras.

e Ska mobiltelefonen anvindas for att ta emot och skicka data ska ett abonnemang med
fast avgift for datatrafik tecknas. S3 langt det ir mojligt bor wifi anvindas.
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I samband med bestillning skall alltid abonnentens namn samt kostnadsstille och
eventuellt projektnummer anges.

Anvindare fir portera/6verlita privata mobilnummer till LTU och ir ocksa fria att 1
samband med avslutad tjinstgoring pd LTU pa egen bekostnad ta med sig sitt
mobilnummer privat eller till ny arbetsgivare.

[ forsta hand skall ditt externa anknytningsnummer (som borjar pa 0980, 0910, 0911
eller 0920) anvindas for kontakter externt. Abonnemangets mobilnummer anvinds 1
undantagsfall som t.ex. for att kunna nd en medarbetare som har registrerat en lingre
frinvaro 1 hinvisningssystemet och loggat ut sin mobiltelefon frin vixeln. Mobilnumret
skall alltid finnas tillgingligt for internt bruk 1 LTUs katalogsystem.

Vid avslut av anstillning ska nirmaste chef avbestilla abonnemanget. Under
tjanstledighet skall anknytningen hinvisas och mobilabonnemanget liggas vilande eller
avslutas.

Nyttjande

Vidarekoppling av anknytning till nummer som inte tillhor LTU ir ej tillatet.

Trafikkostnader som uppstir pd mobilrikningen da telefonen nyttjas utomlands betalas
direkt av respektive avdelning.

I normalldget 4r anknytningar 1 vixeln och mobilabonnemang sparrade for
utlandssamtal. De fir 6ppnas efter godkinnande av nirmsta chef.

[ forsta hand skall nummerupplysning pa webben eller den interna vixeln vid extern
nummerforfrigan anvindas, 1 andra hand uppringd nummerupplysning.

Det ir inte tillatet att anvinda betaltjanster for privat bruk som t.ex. annonsbetalning,
deltagande 1 tivlingar och omrostningar, bussbiljetter och parkering fir endast
anvindas om det dr godkint av niarmaste chef.

Anknytningen skall alltid hinvisas nir du inte kan svara.

R ostbrevladan som dr kopplad till din anknytning skall ha ett personligt
svarsmeddelande och avlyssnas kontinuerligt.

Sikerhet mobiltelefoni

Losenordsskydd skall alltid anvindas nir du startar och laser upp telefonen.

Mobiltelefon ska alltid forvaras sa att den inte kan kommas it av utomstiende och
alltid hallas under noggrann uppsikt sa att ingen installerar skadliga applikationer.
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e Vid forlust av mobiltelefon skall den anstillde omgaende spirra abonnemanget via
operatoren eller IT-service. Losenord pa anvindarkonton som anvinds pa telefonen
(t.ex. mail) skall omedelbart bytas.

Privata samtal

e Fororsakar en anstill kostnader utover 6verenskommet abonnemang kan
institutionen lata den anstillde betala for dessa extrakostnader.

Vistelse utomlands

e Utomlands fir mobiltelefon endast anvindas 1 tjansten. I normalliget ir
mobilabonnemanget spirrat for anvindning utomlands och fir bara 6ppnas efter
godkinnande av narmsta chef.

e Mobilanvindande utomlands idr forknippat med stora kostnader. Telefonen skall
anvindas sparsamt och om maojligt skall all datatrafik slis av pa telefonen. Exempel pa
anvindningsomraden som anvinder sig av datatrafik ar att skicka/ta emot e-post och
lisa webbsidor 1 mobilen.
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