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1. Inledning

Statliga universitet och hogskolors verksamhet styrs av lagar och férordningar som
hogskolelagen' (HL), hdgskoleforordningen? (HF), forvaltningslagen® samt
myndighetsforordningen®. Praxis fran Overklagandenimnden for hogskolan (ONH) och
Universitetskanslersimbetet (UKA) ir vigledande. Lirositena kan ocksé i vissa frigor
besluta sjdlva genom lokala regelverk och styrande dokument.

I vissa delar bygger dessa riktlinjer direkt pa bestimmelser i HL och HF och riktlinjerna har
utarbetats och vidareutvecklats 1 samrad mellan universitetet och foretradare for
studentkarerna.

Forutom dessa riktlinjer finns ytterligare universitetsinterna styrdokument, dvs. regler och
riktlinjer, som behandlar nérliggande fragor och finns publicerade publikt pd universitetets
hemsida samt medarbetarwebben.

Om en student anser att en institution eller universitetet inte lever upp till dessa riktlinjer
bor studenten uppmirksamma universitetet pd detta, 1 forsta hand genom berdrd ldrare eller
examinator via berord befattningshavare inom verksamhetsstdd. Prefekter, huvudansvarig
utbildningsledare, utbildningsledare och andra ansvariga chefer kan naturligtvis ocksa
kontaktas. Stod 1 sddana fragor kan dessutom sokas hos studentkarerna. Alla drenden som
universitetet handlagger ska behandlas utan onddigt dréjsmaél.

Universitetet arbetar for att skapa forutséattningar for en bra arbets- och studiemiljo. I
universitetets kvalitetsarbete uppskattas konstruktiva forbattringsforslag. Om en student
marker att ndgonting r fel, oavsett det giller trakasserier, lektioner i examinationsperioden,
dalig studiemiljo eller annat, &r det viktigt att studenten papekar detta for universitetet for
att eventuella felaktigheter och oklarheter ska kunna rittas till.

1.1 Riktlinjernas syfte

Dessa riktlinjer strivar efter att klargora ett antal fridgor som &r centrala i studenternas
vardagliga studieverksamhet och syftar till en tydlighet i rutiner f6r en forutsdgbar och
rattssdker ordning. Det &r viktigt for studenten att veta vilka rutiner som géller och att
institutionerna samt universitetet har ett tydligt ramverk kring dessa frigor.

! Hogskolelag (1992:1434)

2 Hogskoleforordning (1993:100)

3 Forvaltningslag (2017:900)

4 Myndighetsférordning (2007:515)
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2. Studentinflytande

2.1 Allmant om studentinflytande vid Lulea tekniska universitet

Studenterna dr medaktdrer i skapandet av kunskap. Kvalitetsarbetet 4r en gemensam
angeldgenhet for hogskolornas personal och studenterna. Studenterna ska ha ritt att utdva
inflytande dver utbildningen vid hogskolorna. En aktiv medverkan i Luled tekniska
universitets utvecklingsarbete av bade enskilda studenter och studentkarer ska efterstrévas.
Institutioner, enheter och organ inom universitetet ska darfor verka for att studenterna ska
kunna medverka och paverka universitetets verksambhet.

5

Universitetet ska praktiskt underlitta for studenter att parallellt genomfora sin egen
utbildning och kararbete. Universitetet har ansvar for introduktionsutbildning och
information till nya studentrepresentanter pa universitets-, fakultets- och institutionsniva
samt ledaméter inom karverksamheten.

Studentrepresentanter ska ges mdjlighet att med normal arbetsinsats komplettera
obligatoriska moment i1 kurser som sammanfaller med méten 1 universitetets beredande och
beslutande organ. Studentrepresentanten ska vid behov och i samrdd med ldraren alltid fa
kompletterande undervisning for moment som studenten har missat, diar det behdvs. Det ar
studentens skyldighet att meddela ldraren att hen dr studentrepresentant.

For studenternas uppdrag i beslutande organ ska arvode utgd med motsvarande belopp som
normalt utgér till dvriga ledaméter.® Arvode kan efter sérskilt beslut dven utg3 till
studenter for omfattande insatser i beredningsarbete.

2.2  Studentrepresentation

Studenterna har rétt att vara representerade nar beslut ska fattas och i samband med
beredning i fragor som har betydelse for utbildningen eller studenternas situation.” ®
Studenterna ska darfor ges mojlighet att vara representerade vid samtliga permanenta eller
tillfalligt sammansatta grupper eller kommittéer som bereder utbildningsfragor och fragor
om studentens arbetsmiljo.

51 kap. 4 och 4 a§§ HL

61 kap 7 § 2 st HF samt forordning (1992:1299) om ersittning for uppdrag i statliga styrelser, nimnder och
rdd m.m.

72 kap 7 § HL och 2 kap 14 § HF

$ UKA anser att orden maste ges en vidstrickt tolkning mot bakgrund av vad regeringen har uttalat i
forarbetena, se vidare UKA:s Rapport 2020:19, Studentinflytande niir en enda person bereder eller fattar
beslut — UKA:s bedémning av 20 typer av beslut, s 4.
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2.2.1 Overenskommelse om studentrepresentation

Studentrepresentanter utses av studentkdrerna.’ Vidare har universitetet en
Overenskommelse med studentkédrerna avseende studentrepresentation i universitetets
beredande och beslutande organ. '

2.2.2 Studentrepresentation genom medverkan i beredande och beslutande
organ

Vid Lulea tekniska universitet ska studenterna vara representerade i alla beredande och

beslutande organ som har betydelse for utbildningen eller studenternas situation. Vid

bestimmande av hur minga representanter studenterna ska ha i en ndmnd eller styrelse kan

de av hogskoleforordningen reglerade tre ledamoterna i styrelse respektive fakultetsndmnd

utgora riktmirke.!! I dvrigt beslutar universitetet sjilv om sadan ritt till representation. '

2.2.3 Studentrepresentation genom information och samrad fére beslut av en
person

Niér beslut fattas av eller beredning ska genomforas av en enda person, dvs. inte av ett
organ dér studentrepresentation finns, i drenden som har betydelse for utbildningen eller
ber6r studenternas situation i §vrigt ska information ldmnas till och samréd ske med en
studentrepresentant i god tid fore beslutet eller slutférandet av beredningen.!® Information
och samrdd med studenterna ska ses som en naturlig del av beredningsarbetet.

Beslut dér studenterna har ritt till studentinflytande kan vara utbildningsrelaterade,
organisatoriska och arbetsfordelande beslut samt beslut om anstillning. '

Det édr, for tydlighetens skull, inte fraga om beslut i enskilda drenden (exempelvis beslut om
tillgodordknande, studieuppehéll, begéran om byte av examinator och andra drenden som
ror en enskild student).

Studenternas synpunkter ska framga av foredragningen. I beslutet ska antecknas att
information och samrad har forevarit i drendet. God framforhéllning i d&rendehantering och
beredningsarbete dr nddviandigt for att kraven pa information och samrad ska kunna
uppfyllas utan att beslut blir forsenade.

°1kap 7 § HF

19 Studentinflytande vid Luled tekniska universitet

"2 kap7a§HF,2kap 14 § 3,4 st HF jfr 2 kap 6 § 2 st HL

122 kap 14 § sista stycket HF

132 kap 14 § 2 st HF

14 Se vidare UKA:s Rapport 2020:19, Studentinflytande nir en enda person bereder eller fattar beslut — UKA:s
beddémning av 20 typer av beslut.
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Det finns en arbetsordning for rektorsniva, fakultetsnamnd, institution och for
verksamhetsstod som slar fast att studentinflytande ska forekomma i samband med
arendeberedning. Av arbetsordningen ska bland annat framgd hur information ska lamnas
till studenterna, hur samrdd med studenterna ska ske och hur studenterna 1 6vrigt ska delta i
beredningsarbete. '3

2.3  Kursvarderingar

Universitetet ska ge de studenter som deltar i eller har avslutat en kurs mojlighet att
framfora sina erfarenheter av och synpunkter pd kursen genom en kursvérdering som
anordnas av universitetet.'® Universitetet ska vidare sammanstilla kursvirderingarna samt
informera om resultaten och eventuella beslut om dtgédrder. Resultaten ska vara tillgédngliga
for studenterna. '’

Vid Luled tekniska universitet fyller kursvarderingar huvudsakligen tvd funktioner:

. Att studenterna ges mdjlighet till att pa ett strukturerat sitt vardera och
reflektera over sin utbildning och medverka till kvalitetsutveckling av kursen.
. Att sammanstéllningen av resultaten ger ldraren och ledningen ett underlag for

kvalitetsutveckling av kursen och programmet.

Det dr en rittighet for studenterna att besvara kursviarderingsenkdten, men inte en
skyldighet. Resultatet av kursvérderingarna ger ett viardefullt underlag for att kunna
forbattra universitetets utbildningar. Det dr dérfor viktigt att studenterna deltar i
kursvérderingarna, bade for sitt eget ldrande men ocksa for efterfoljande studenter.
Kursvirderingarna ar ocksa viktiga for ldrare 1 syfte att sékerstélla dterkoppling. Lérare och
studenter har sdledes ett gemensamt ansvar for att kursvérderingar gors och svaren ska
praglas av konstruktiv kritik och innehalla konkreta idéer till forbattringar.

Kursgivande institution har ansvar for genomférande och uppfoljning av kursvirderingar
enligt en faststélld modell samt att vidta forbéttringsatgérder av kurser vid behov. Den
kursansvarige lararen har ansvar for att se till att kursvarderingsenkéten kommer
studenterna tillhanda, antingen elektroniskt eller som pappersenkét. Sammanstéllningen av
kursvérderingsresultaten publiceras pa Lulea tekniska universitets studentwebb efter
kursens slut. I sammanstéllningen ska dven ldraren beakta de synpunkter fran studenter och
medarbetare som framkommit i den kontinuerliga kursdialogen under hela kursens géng.
Léraren dterkopplar planerade och vidtagna forbattringsatgarder till studenterna via
publiceringen pa studentwebben. Kursansvarig ldrare ansvarar for att aterkoppling till

15 Arbetsordning for Luled tekniska universitet
161 kap 14 § 1 st HF
171 kap 14 § 2 st HF
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tidigare kursvérderingsresultat och kursutveckling gors i borjan av ndstkommande
kurstillfélle.

Forutom kursvarderingar bor utviarderingar som omfattar stérre delar av eller hela
utbildningar genomf6ras. Resultaten fran kursvérderingar och andra utvérderingar ska
hallas tillgdngliga for studenterna. Sammanfattningar av resultaten ska finnas latt atkomliga
for alla studenter vid universitetet i elektronisk eller annan form.

3. Studieplanering

3.1  Overgripande planeringsfragor

3.1.1 Arbetsinsats och poang

Omfattningen av utbildningen anges enligt ett podngsystem. Heltidsstudier under ett
normalt studiedr om 40 veckor motsvarar 60 hdgskolepoing.'® En veckas heltidsstudier
motsvarar 40 timmars studietid. Det dr angeldget att poéngséttning sker med utgangspunkt
frdn en rimlig beddmning av den forvéntade tidsatgangen vid planering av kurser och
kursmoment.

3.1.2 Utlamning av arbetsuppgifter

Utldmning av olika uppgifter i kurser ska ske i sa god tid att studenten har en rimlig
mojlighet att fardigstélla uppgiften och fa respons pd den innan examinationstillféllet. Det
ar viktigt att uppgifternas omfattning dverensstimmer med forvintad tidsatgdng och
podngséttning.

3.1.3 Funktionsnedsattning

Studenter med dokumenterade 14s- och skrivsvarigheter eller annan funktionsnedséttning,
har mojligheter till pedagogiskt stdd i studierna. Vid universitetet sker samordningen for
studenter med funktionsnedsittning av Studentavdelningen. Det dr studentens ansvar att
sjalv kontakta Studentavdelningen for att {3 tillgang till sddant stod. Studenten ansvarar for
att informera t.ex ldrare, examinatorer, tentamensadministration och studieviagledare om sin
funktionsnedsdttning utifran samordnarens rekommenderade stod. Detta i enlighet med

“Riktlinjer for handliggning av sérskilt pedagogiskt stod vid funktionsnedsittning”. !

186 kap 2 § HF
19 Se vidare Riktlinjer for handliggning av sérskilt pedagogiskt stod vid funktionsnedsittning
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3.1.4 Schema

Schema for en kurs ska finnas tillgangligt pd Lulea tekniska universitets hemsida senast tio
arbetsdagar fore kursstart. Schemaéndringar efter denna tidpunkt ska inte forekomma om
fordndringen inte dr foranledd av rent kursadministrativa skal eller for att skapa bittre
forutsittningar for studenternas lirande. Andringar i schemat efter kursstart kan ske efter
samrad med kursdeltagarna. Andringar i schemat meddelas omgaende. Vid varje
schemaindring ligger informationsansvaret hos kursansvarig.

Examinator och/eller kursansvarig larare maste beakta och respektera modulschema,
examinationsperioder och gemensamma schemalagda aktiviteter vid planering och
schemaldggning av ldrarledd undervisning. Modulplanering av kurser ska finnas tillgdngligt
senast tio arbetsdagar fore sista ansokningsdag till kurs och program.

3.1.5 Studievagledning och yrkesorientering

For att stodja och underlitta den enskilda studentens planering av studierna ska
universitetet ha en vil fungerande studievédgledning dér studenten far mojlighet att samtala
om olika utbildningsval och diskutera méjliga alternativa vigar till olika examina.?

3.2  Studentens individuella studieplanering

3.2.1 Studentens ansvar

Studenten ansvarar for planeringen av sina studier och sin egen kunskapsutveckling.
Studieplaneringen kan ske med stod av exempelvis studievéigledare, utbildningsledare,
examinatorer och dvriga ldrare. Detta innefattar bland annat f6ljande.

. Studenten dr skyldig att kursregistrera sig i samband med kursstart.

. Studenten ansvarar for att 1 ritt tid anmaéla inriktning 1 de fall dir utbildningen
har inriktningar.

. Studenten ansvarar for att senast sista anmélningsdag anméla sig till
examinationer.

. Studenten dr ansvarig for sin egen individuella studieplanering.

. Studenten dr skyldig att halla sig informerad om det som ror studierna genom

att regelbundet l4sa sin studentmejl samt ta del av den kurs- och
utbildningsinformation som finns pad Mitt LTU, p4 universitetets webb och pa
larplattformen.

. Studenten ansvarar for att vara uppdaterad i frdga om sin utbildningsplan och
lasordning.

206 kap 3 § HF
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3.2.2 Avbrott pa kurs

Om en student vill avbryta sin kurs meddelar studenten avbrottet sjidlv. Information om hur
studenten anmidler sitt avbrott finns pa studentwebben.

3.2.3 Avbrott pa program

En student som avser att avbryta sina studier 1 fortid, dvs. avsluta sina studier innan
examen, meddelar avbrottet sjdlv. Information om hur studenten anméler sitt avbrott finns
pa studentwebben. Service Point ldgger in avbrott pd program och meddelar institutionen.
Avbrottet registreras med det datum som anmaélan har kommit in till universitetet.

3.2.4 Anstand

Om det finns sérskilda skél kan en student f3 anstdnd med att pabdrja sina studier.>! Som
sarskilda skil rdknas sociala, medicinska eller andra sirskilda omstindigheter som
exempelvis vard av barn, viarnplikts- eller civilpliktstjanstgoring, studentfackliga uppdrag
eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares ritt till ledighet for
utbildning. Sérskilda skél kan ocksé vara tidsbegriansad provanstillning enligt 12 § lagen
(2012:332) om vissa forsvarsmaktsanstéllningar eller tjanstgoring i Forsvarsmakten for den
som ir anstilld som tidvis tjinstgérande gruppbefil, soldat eller sjoman enligt denna lag.?

Anstandstiden far uppga till hogst 18 manader om det inte finns synnerliga skél for en
langre tid. Ett beslut om ansténd far forenas med villkor om anmélan infér den tidpunkt da
studierna ska paborjas.?

3.2.5 Studieuppehall

Student kan f3 fortsitta sina studier efter studieuppehall om det finns sdrskilda skil.** Som
sarskilda skil rdknas sociala, medicinska eller andra sirskilda omstindigheter som
exempelvis vard av barn, viarnplikts- eller civilpliktstjanstgdring. Militér grundutbildning
enligt forordningen (2015:613) om militir grundutbildning eller studentfackliga uppdrag.
Sérskilda skél kan ocksd vara tidsbegriansad provanstillning enligt 12 § lagen (2012:332)
om vissa forsvarsmaktsanstillningar eller tjanstgoring i Forsvarsmakten for den som ér
anstilld som tidvis tjinstgérande gruppbefil, soldat eller sjdman enligt denna lag.?

Student som har fatt studieuppehall beviljat garanteras rétt att dterkomma till utbildningen
efter studieuppehéllet. Det dr studentens ansvar att infor dterkomst till studierna bevaka och

217 kap 33 §p1HF

221 a § UHRFS 2013:3 senast éndrad 2016:1 (Universitets- och hogskolerddets forfattningssamling)
232 § UHRFS 2013:3 senast indrad 2016:1

#7kap33 §p2HF

25 Se vidare 4 § UHRFS 2013:3 senast dndrad 2016:1
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folja anvisningarna som anges i beslutet. Ansokan om studieuppehdll ska goras skriftligt
genom formulér pa universitetets studentwebb. Beslutet om att en student far fortsétta sina
studier efter studieuppehall ska avse en bestimd tidsperiod.?

Om en student l&dmnar sina studier utan att ansoka om studieuppehdll anses studenten ha
avbrutit sina studier. Det innebaér att en student som inte foljer ordningen med ansdkan om
studieuppehall riskerar att mista sin mojlighet att kunna fortsitta sina studier vid den
tidpunkt studenten 6nskar. Mojligheten att fortsitta sina studier finns bara i de fall det finns
en ledig plats.?’

4. Kursplaner

4.1  Kursplanens rattsliga status

For varje kurs ska det finnas en kursplan.?® Kursplanen ir en av universitetet faststélld och
rattsligt bindande foreskrift som géller generellt och som bade Luled tekniska universitets
personal, exempelvis undervisande och examinerande ldrare pa en kurs, och studenter
maste folja.?

4.2  Begransning av provtillfallen eller praktikperioder

Eventuella begriansningar av provtillfiallen eller praktikperioder ska tydligt anges 1
kursplanen.

Universitetet far sjélv besluta om begransningar i kursplanen for en kurs om en obegransad
ratt skulle leda till orimligt resurssioseri. Detta innebdr att det inte finns ndgon generell rétt
for universitetet att begriansa rétten att genomga prov eller praktiktillféllen och om
begriansningar beslutas, maste det minsta antal tillfallen som anges 1 hogskoleférordningen
beaktas.?!

Detta betyder att universitetet har mdjlighet att begrénsa antalet provtillfdllen for
exempelvis en labb som ar véldigt dyr att ordna eller ett seminarium som kraver valdigt
specifika och svarorganiserade resurser i form av expertis, eftersom ett obegréansat antal
provtillfallen skulle leda till ett orimligt resurssldseri. D& antalet examinationstillfdllen
begrinsas ska det totala antalet tillfdllen vara minst fem. En salstentamen som déremot inte

26 5 § UHRFS 2013:3 senast éndrad 2018:4

27 Se ONH:s beslut den 20 januari 2006, reg.nr 47-930-05 samt Hogskoleverkets tillsynsbeslut den 20
december 2005, reg.nr 31-2324-05

28 6 kap 14 § HF

2 UKA:s Rittssiiker examination, fjirde upplagan s. 23

0 6 kap 21 § HF

31 Se UKA:s Riittssiker examination, fjirde upplagan s. 35 f.
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ar lika resurskrdvande eller kostsam har inte samma mdjligheter att begransas. Om det
giller examinerande praktik eller verksamhetsforlagd utbildningsperiod ska det vara minst
tva tillfallen totalt.

4.3  Overgangsbestammelser

I samband med beslut om dndring av kursplan eller nedlédggning av en kurs ska dven beslut
fattas om Overgéngsbestimmelser. Vid forandring av en kurs maste universitetet géra en
beddmning av frdgan om de studenter som redan pabdrjat utbildningen ska omfattas av
forandringarna eller om studenterna under en 6vergangsperiod ska fa mojlighet att slutfora
utbildningen enligt de #ldre reglerna. Overgingsbestimmelser ska finnas angivna i
kursplanen.

I de fall det beslutas om 6vergangsbestammelser maste universitetet ta stéllning till hur lang
overgingsperioden ska vara samt méjligheter till omprov.*?

4.4  Kursplanens innehall

I kursplanen ska foljande anges: kursens nivé, antal hogskolepoidng, mél, krav pa sdrskild
behorighet, formerna for bedomning av studenternas prestationer och de ovriga foreskrifter
som behdvs. ¥

I kursplaner vid Luled tekniska universitet ska dven foljande framga:

kursens bendmning

dmne och &mnesgrupp

kursens fordjupningskod

huvudsakligt innehéll i kursen och genomforande

kursens betygssystem

kursens olika delar (moment)

om antal tillfdllen for prov, praktik och verksamhetsforlagd utbildning eller
motsvarande dr begrinsade

nér kursplanen eller revidering av kursplan borjar gélla samt 6vergangsbestimmelser
e mdjlighet till anpassad eller alternativ examinationsform, vid behov, d4 beslut om
sarskilt pedagogiskt stdd finns

32 Se UKA:s Riittssiker examination, fjirde upplagan s. 31, 96-97.
3 6 kap 15 § HF
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441 Overlappande kurser

Overlappande kurser ska inte ing i examen. Det ska tydligt framg av kursplanen nir tva
kurser har i huvudsak lika innehll, dvs. dverlappande kurser.** Vid osikerhet betriffande
innehallet 1 likartade kurser, ska studenten kontakta berérd examinator.

4.5 Faststallande av kursplan

Kursplaner for fristaende kurser och utbildningsplaner for program bor vara faststillda och
tillgdngliga for studenterna senast den dag den fristaende kursen eller programmet 6ppnar
for anmélan.

Andringar vad giller kursinnehdll och kurslitteratur for kurser inom program kan medges
om det av kvalitetsskil finns behov av att revidera kursen. Sddana revideringar ska i sa fall
ske senast atta veckor innan kursstart. I de fall dndringar av kurser inom ett program blir
aktuella kan dven dndringar av foreskrifter gdllande behorighet och urval behdva faststéllas.
Revideringar av kursplanernas foreskrifter kan behova faststillas och goras tillgangliga for
studenterna 1 god tid innebédrande tidigare dn &tta veckor innan kursstart. Fragan om god tid
far avgoras fran fall till fall.>

Det noteras att ovanstadende géller endast rena programkurser dvs. kurser inom program
som dven kan sokas och ldsas som fristaende kurs omfattas inte av mojligheten att &ndras
senast atta veckor innan kursstart.

4.6 Kurslitteratur

Kurslitteratur och eventuell referenslitteratur presenteras i anslutning till kursplanen. Om
mindre &n hélften av en kursbok anvénds i kursen ska detta anges i litteraturforteckningen.
All kurslitteratur ska finnas tillgdnglig 1 universitetsbiblioteket, elektroniskt eller 1
pappersform.

Fullstandig litteraturforteckning ska finnas tillgéngligt senast tio veckor fore kursstart, for
att ge studenterna mojlighet att skaffa litteraturen till forsta kurstillfallet. Efter kursstart far
andring av kurslitteratur endast goras efter samrad med kursdeltagarna. Undantag kan goras
for repertoarforteckning 1 konstnarliga utbildningar.

Vad giller dndringar av kurslitteratur inom program kan dndringar ske senast atta veckor
innan kursstart under forutsdttningar angivna i avsnitt 4.5.

34 Se vidare Riktlinjer for handlidggning av examensérenden vid Luled tekniska universitet
35 UKA:s TillsynsPM den 5 juni 2018, reg. nr 32-00481-17
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4.6.1 Kurslitteratur vid funktionsnedsattning

Det ér studentens ansvar att i god tid meddela examinator om ndgon funktionsnedséttning
foreligger som medfor 1ds- och skrivsvarigheter. Examinator ska beakta att det kan ta étta

veckor att fa kurslitteratur inldst for de studenter som pga. funktionsnedséttning &r i behov
av litteratur 1 andra medier och vidta de atgidrder som behdvs med anledning av detta.

5. Examination

Syftet med examinationen é&r att kontrollera om studenten har uppnatt de kunskaper och
fardigheter som anges i kursplanen. Examinationsformen ska anges i kursplanen och
larosdtena bestimmer sjilva vilka examinationsformer som ska anvindas. Vanliga
examinationsformer &r salsskrivning, obligatorisk nidrvaro, PM, paper och dylikt,
laborationer, tvargruppsredovisningar, problemlésande examinationer, hemtentamen,
uppsatser, praktik (VFU), skriftlig grupptentamen, muntlig enskild tentamen, flera
tentamina vid olika tidpunkter, egen- och kamratutvirdering och muntlig grupptentamen.3®

Om kompletteringar ska kunna anviindas som omexaminationsform ska detta anges 1
kursplanen. Det bor dven klargoras inom vilken tid kompletteringen ska utféras och pa
vilket sitt kompletteringen far utforas.>’

51 Tider for examination

Examination ska forldggas mellan 08.00 och 20.00 mandag till och med 16rdag.
Terminsprov pd instrument- och examenskonserter far forldggas fritt inom faststéllt lasar.
Utbytesstudenter som enbart tillbringar hdstterminen vid Lulea tekniska universitet ska
beredas mojlighet till examination innan juluppehéllet.®

5.1.1 Meddelande om resultat

Studenten ska fa meddelande om examinationsresultat senast tre veckor efter
examinationstillfillet och senast tvd veckor fore nista omexaminationstillfille.>
I examinationsuppgiften ska det framgé nér resultat kommer att meddelas.

36 Se UKA:s Rittssiker examination, fjarde upplagan s. 30

37 Se UKA:s Rittssiker examination, fjarde upplagan s. 95

3% Se vidare Re-beslut den 13 november 2012, dnr LTU-2398-2012

39 Se JO:s beslut den 18 juli 1991, dnr 3980-1990, UKA:s Rittsséiker examination, fjirde upplagan s. 73 samt
UKA:s beslut den 18 december 2015, reg nr 31-254-15
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5.1.1.1 Motivering av betygsbeslut
Det finns inget krav pa motivering av beslut om betygssittning, men huvudregeln ar att en
motivering ska limnas i efterhand om studenten begir det.*°

5.1.1.2  Rétt att ta del av sin egen tentamen
En student har ritt att ta del av handlingar 1 sitt betygsidrende, detta innefattar den egna
tentamen. *!

5.1.2 Blanka provsvar, genomférande och deltagande i examination

Nar en student ldmnar in ett blankt provsvar vid en salstentamen eller hemtentamen bor
betyget normalt bli underkdnt.

Om studenten endast har hdmtat ut provet i tentamenssalen, eller hdmtat ut hemuppgiften,
men sedan inte limnat in nigot svar s anses studenten infe ha deltagit i examinationen.*?

5.1.3 Inrapportering i Ladok

Studieresultat ska vara inrapporterade i studiedokumentationssystemet Ladok senast fem
arbetsdagar efter riittningen av examinationen #r avslutad.** Resultaten fran varje i
kursplanen podngsatt delexamination pa en kurs ska registreras i Ladok oberoende av
varandra.

5.2  Examinationstillfallen for nedlagda kurser

For att mojliggora att studenterna ska kunna fullf6lja sina studier vid nedlédggning ska prov
och examinationstillfdllen erbjudas for nedlagda kurser. Studenten ska garanteras minst tre
omprov under ett ar efter det att kursen har lagts ned. Undantag déar farre
examinationstillfallen erbjuds kan forekomma (exempelvis vid verksamhetsforlagd
utbildning). I sirskilda fall, sdsom vid langre franvaro pé grund av exempelvis
militirtjdnstgoring, kan examinationstillfillen erbjudas dven efter denna period om det &r
praktiskt genomforbart och resurser finns tillgingliga.

40 Av 1 kap. 4 a § hogskoleforordningen framgdr att forvaltningslagens bestéimmelser om motivering av beslut
inte behover tillimpas i drenden om betygssittning inom utbildningen. Av samma bestimmelse andra stycket
framgér att om en motivering har uteldmnats ska en sdidan om mojligt lamnas i efterhand, om négon enskild
begir det och det behdvs for att han eller hon ska kunna ta till vara sin rétt. Detta innebér att ett betygsbeslut
inte behdver motiveras, men ska motiveras om studenten begir det (om det dr mojligt).

41 Studenten har partsinsyn i sitt betygsidrende. En student har allts4 ritt att ta del av handlingar i sitt
betygsdrende med stod av 10 § forvaltningslagen. Studenten kan dven fa ut sin tentamen med stod av
tryckfrihetsforordningens (TF) regler om rétt att ta del av allmén handling. JO har i ett flertal beslut papekat
att oavsett vilket regelsystem som tillimpas, bestimmelserna om partsinsyn eller reglerna i TF, ska en
framstéllning om att fa del av handlingarna i drendet behandlas skyndsamt (se t.ex. JO dnr 7291-2014 och JO
1999/2000 s. 332, dnr 184-1998, se dven UKA:s vigledning Rittssiker examination s. 56 ff.).

42 Se vidare UKA:s Rittssiker examination, fjirde upplagan s. 64 f.

# Se UKA:s Riittssiker examination, fjirde upplagan s. 83 f.
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53 Forsvunnen tentamen eller annat examinationsmaterial

Om en tentamen eller annat examinationsmaterial forkommit och det &r universitetet som
har gjort fel, ska examinator se till att studenten far mojlighet att ater genom skriftlig eller
muntlig tentamen eller annan kunskapskontroll genomfra examinationen.** Detta ska ske
sé snart som mojligt efter verenskommelse med studenten.

54 Dubbeltentamen

Studenten har mojlighet vid salstentamen att skriva tvé eller flera tentamina pa samma dag
och samma tid. Detta under forutsittning att tentamensanmalan dr gjord bade via Mitt LTU
och till tentamensadministrationen innan sista anmélningsdag har passerat. Skrivtiden ar
den tid som den ldngsta tentamen har.

5.5 Tentamen pa annan ort

Normalt sett sker examinationen pa hogskoleorten eller dar utbildningen annars genomfors.
I hogskoleforfattningarna finns inte nagra sérskilda bestimmelser for var examinationen
ska dga rum. Det far universitet sjdlv bestimma och mot bakgrund av serviceskyldigheten
kan det finnas skil att erbjuda en sddan mojlighet.*’ Studentens médjligheter till tentamen
pa annan ort regleras genom rektorsbeslut. Tentamen pa annan ort kan tilldtas om det
foreligger starka skdil.** Information och formulir for ansékan, som ska goras skriftligen,
finns pa universitetets studentwebb.

56 Sista examinationstillfalle innan examen

Student som endast har en (1) examination kvar innan examen kan ges mojlighet att vid ett
sarskilt tillfdlle examinera kursen. Hinsyn ska tas till universitetets ekonomiska och
praktiska forutsdttningar att ordna en sadan examination vid ett annat tillfdlle dn ordinarie
examinationstillfdlle. For att fa ratt till denna mojlighet krévs att alla 6vriga kurser
inklusive examensarbetet dr klara. Intyg som visar att s &r fallet kan erhallas fran
studievigledare.

Begiran om extra examinationstillfdlle méste ldmnas in minst en ménad i forvag till
kursgivande institution. Institutionen beslutar om examinationsdatum, dér tillféllet i
mojligaste man forldggs vid de datum som ar beslutade i tentamensperioderna vid
universitetet. Forutsittningarna ska vara sadana att examinationstillfallet kommer att halla
samma nivé avseende rittssikerheten som vid ett ordinarie examinationstillfille.*’

4 Se UKA:s Rittssiker examination, fjirde upplagan s. 66 f.
4 Se UKA:s Riittssiker examination, fjirde upplagan s. 49 f.
46 Se Regler for tentamen pa annan ort, dnr LTU-2377-2015

47 Se Instruktioner for tentamensplatser, dnr LTU-2582-2015

Luled tekniska universitet 971 87 Lulea
0920-49 10 00 www.ltu.se



Styrande dokument 17(21)

Enhet Datum Dnr
i 2025-06-12 LTU-2513-2025
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Verksamhet och
UNIVERSITET forvaltningsjuridik

Student som blir underkind vid detta extra examinationstillfdlle maste vénta tills nista
ordinarie tillfdlle, eller omexaminationstillfille, i kursen ges.

5.7 Tentamensschema

Datum for tentamen ska finnas tillgdngligt senast tio arbetsdagar fore sista anmalningsdag.
Ingen lérarledd undervisning far forekomma under examinationsperioderna.

5.8  Universitetets skyldigheter vid examination och ratten till
omprovning av beslut om betyg

Studenten har ritt att begéra omprovning av examinationsuppgiftens réttning. Det finns
inga rittsliga begriinsningar i hur minga gnger en student kan begira omprévning.*® Det
finns heller inte ndgon begrinsning om att en begiran om omprovning ska ha kommit in
inom en viss tid. Om examinatorn finner att ett beslut om betyg &r uppenbart oriktigt pa
grund av nya omstidndigheter eller av ndgon annan anledning, ska den dndra beslutet, om
det inte innebir att betyget sinks*’. Exempel pa nya omstindigheter kan vara sidor i en
skriftlig tentamen som missats vid bedomning. Ett beslut om betyg som kan antas paverka
ndgons situation pa ett inte obetydligt sitt ska motiveras.>

Ett beslut om betyg kan inte dverklagas.’!

Tentamina, dvs. sjdlva provformuléret samt tillhdrande tentamenssvar som en student
lamnat in &r en allmén handling och kan dérfor [dimnas ut om nagon begir det. Service
Point, eller motsvarande funktion i Kiruna, Pited och Skellefted, ska ha tydliga och kénda
rutiner for utldmning av tentamina samt hantering av begidran om omprovning.

Universitetet far inte lata bli att ritta tentamen, rapportera tentamensresultat, vigra utfarda
examensbevis eller pd annat sétt anvidnda sin myndighetsstatus for att utova liknande
patryckningar 1 det fall en avgiftsskyldig student inte kan fullgbra sina eventuella
ekonomiska skyldigheter mot universitet.

5.9 Byte av examinator

En student, som utan godként resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en del av en
kurs, har ritt att fi en annan examinator utsedd om inte sirskilda skél talar emot det.>> En
sadan ansokan stills till prefekten for den institution som ansvarar for kursen. Om

48 Bestimmelser hinforliga till betygsirendet finns i HF och FL
496 kap 24 § HF

5032 § FL

5112 kap. 2 och 4 §§ HF

%2 6 kap 22 § HF
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studenten ar missndjd med prefektens beslut kan studenten fora drendet vidare till rektor.
Arendet ska, om mgjligt, vara behandlat innan nista examinationstillfille.

5.10 Tillgodoraknande

Om en student har gatt igenom viss hogskoleutbildning med godként resultat har studenten
rétt att tillgodordkna sig detta for hogskoleutbildning vid en annan hdgskola. Detta géller
dock inte, om det finns en visentlig skillnad mellan utbildningarna.>* I de fall som kurs
eller del av kurs far tillgodoriknas ska en markering om tillgodoriknande goras i Ladok.>*

5.11 Utlandsstudier

Efter utlandsstudier vid ett ldroséte, dir universitetet formedlat studieplatsen med stod av
avtal, ska studenten tillgodordknas podng motsvarande studentens dokumenterade
prestationer. Detta endast i1 de fall dir studierna inte 6verlappar tidigare studier samt
genomforts pa akademisk niva. Studenten ska efter avslutade utlandsstudier sjélv ansdka
om tillgodordknande pa sérskilt avsedd blankett som finns pé universitetets webb.

Student som avser att studera utomlands pa egen hand s.k. ’free mover” ska ansoka om
studieuppehéll. Ansokan om tillgodordknande gors pad ovan nimnda blankett. I dessa fall
gors en individuell provning avseende tillgodordknande vid dterkomsten. Universitetet
garanterar inte att dessa studier tillgodordknas.

5.12 Godkannande av praktik och verksamhetsférlagd utbildning
(VFU)

Samtliga institutioner som ansvarar for utbildningar dir praktik eller VFU ingér, ska
uppratta sdrskilda riktlinjer for hur aktiviteten ska bedrivas.

Huvudregeln #r att betyg ska séttas pa en genomgéngen kurs>?, vilket betyder att betyg inte
ska beslutas for studenter som i fortid avbryter praktik eller VFU.

Det maste darfor finnas en regel angiven 1 kursplanen for att universitetet ska kunna
underkiinna en student i fortid.>¢

53 6 kap 6-8§§ HF

54 Re-beslut den 13 januari 2015, dnr LTU-3053-2014 samt Riktlinjer for tillgodoriknande
5 6 kap 18 § HF

56 Se UKA:s Riittssiker examination, fjirde upplagan s. 108
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5.13 Examensbevis

Det dr studentens ansvar att ansdka om examensbevis. Luled tekniska universitets
tillampning av de nationella och lokala examensbestdmmelserna finns beslutade i
“Riktlinjer for handldggning av examensirenden”.

5.14 Hantering av personuppgifter

Studentens personuppgifter behandlas i enlighet med dataskyddsforordningen (GDPR).%’
Universitet behandlar personuppgifter i och for universitetets uppdrag som
utbildningsanordnare och forskningsinstitution. Universitet dr ansvarigt for att se till att
personuppgifterna skyddas av 1ampliga tekniska och organisatoriska dtgarder. Mer
information om behandling av studenters personuppgifter finns pa studentwebben.

6. Vilseledande (fusk) och storande

For att forebygga vilseledande vid skriftliga prov och andra examinationer samt stdrande
eller hindrande av undervisning eller prov dr det viktigt att studenterna tidigt far
information om kurser och hur de examineras samt att studenter och anstéllda har
kdnnedom om universitetets regler gillande bl.a. utbildning, examination,
tentamensskrivningar samt disciplinira forseelser och atgérder enligt HF.

Vilka ordningsregler som giller vid salstentamen finns reglerat i ”Ordningsregler vid
tentamenstillfillet”.>® I “Riktlinjer for handliggning av disciplinirenden” beskrivs
hanteringen av ett disciplindrende vid Lulea tekniska universitet.

7.  Avgifter och kostnader

7.1 Avgiftsfri utbildning pa grundniva och avancerad niva

Utbildningen vid universitetet ska vara avgiftsfri for studenterna inom EU/EES. Det
innebdr att inga moment i kursplanerna fir avgiftsbeldggas, oavsett om kursen dér
momentet ingar dr obligatorisk eller valbar, dock med vissa undantag som exempelvis
lagerskolor, studieresor och liknande.

Vid inldmning av obligatoriska uppgifter i en kurs, ska institutionen tillhandahalla
utskriftsmojligheter 1 skélig omfattning.

57 Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679
58 Ordningsregler vid tentamenstillfillet

Luled tekniska universitet 971 87 Lulea
0920-49 10 00 www.ltu.se



Styrande dokument 20(21)

Enhet Datum Dnr
i 2025-06-12 LTU-2513-2025
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Verksamhet och
UNIVERSITET forvaltningsjuridik

7.2 Kostnader

Till utbildningen hor vissa kostnader som studenten sjélv star for exempelvis:

e kurslitteratur till vilken dven rdknas kompendier och kopierat material av storre
omfattning,
instrument,
forbrukningsmaterial av typen textila material, lera och farger, om studenten sjalv
forfogar over resultatet,

e kopieringskostnaderna for egna exemplar av skriftliga arbeten, examensarbeten och
uppsatser, minneskort och andra lagringsmedia,

e personlig utrustning som till exempel traningskléder,
depositionsavgifter for nycklar eller kort,

e kostnader i samband med genomférande av examensarbete sdsom resor och
telefonsamtal,

e cventuella merkostnader till larcentrum, annat universitet eller liknande om studenten
onskar skriva tentamen pé annan ort,

e boende pd samt resor till och frin ort dir VFU/praktik genomfors.

8. Fysisk och psykosocial arbetsmiljo

8.1  Arbetsmiljd

Det ér allas skyldighet att bidra till en bra arbetsmiljo. Studenter likstdlls med anstillda
enligt arbetsmiljolagen.

Universitetet ansvarar for att den fysiska arbetsmiljon, innefattande lokaler, ventilation, ljus
och ljud &r god, att lokalerna dr tillgéingliga och inte utestdnger studenter med
funktionsnedséttning samt att lokaler inte nyttjas for fler personer én angivet
dimensioneringsantal.

Den psykosociala arbetsmiljon innefattar studentens réttighet att vara delaktig och
respekterad, samt ritten till att ha insyn i och kunna paverka beslut.

8.2  Studerandeskyddsombud

Vid universitetet ska det finnas studerandeskyddsombud. Deras uppgift ar att se over
arbetsmiljon och papeka brister for ansvariga pé universitetet. Studerandeskyddsombuden
utses av studentkarerna. Universitetet svarar for utbildning av studerandeskyddsombuden.
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8.3  Studenthalsovard

Universitetet ska tillhandahélla studenterna studenthilsovérd. Studenthilsovarden
ombesdrjs av Vigledning och hélsa vid Lulea tekniska universitet. Vigledning och hélsas
framsta uppgift dr att frimja studenternas fysiska och psykiska hélsa. Verksamheten har en
forebyggande inriktning och dr dven ett stod for 6vrig verksamhet vid universitetet och
bidrar med specifik kompetens gillande studenters hilsa.

8.4  Likabehandling

Diskrimineringslagen (2008:567) syftar till att fraimja lika réttigheter for bl.a. studenter och
sOkande till utbildningar samt att efterstrava likabehandling oberoende av till exempel kon,
konsoverskridande identitet eller uttryck, etnisk tillhdrighet, religion eller annan
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1dggning eller alder. Detta géller dven vid
praktik och VFU.

Universitetet dr skyldigt att bedriva ett mélinriktat arbete for att frdmja studentens lika
rittigheter och att utreda och vidta nddvéndiga atgérder for att forhindra trakasserier och
krinkande behandling.>’

%9 Se vidare Riktlinjer for diskriminering, trakasserier och krinkande sidrbehandling vid Lule4 tekniska
universitet.
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