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Rektors beslutsmote 2019-06-17

§222

Riktlinjer for etablering av internationella samarbetsavtal (LTU-2228-2019)

Beslut
Rektor beslutar att faststdlla "Riktlinjer for internationella samarbetsavtal" enligt bilaga.

Beslutsunderlag

e Revidering av Riktlinjer for internationella samarbetsavtal
e Bilaga Re-beslut Riktlinjer for etablering av internationella samarbetsavtal

Sammanfattning

En 6versyn och revidering har genomforts av Riktlinjer for etablering av internationella
samarbetsavtal avseende student-, forskar-, larar- och administratorsutbyte samt
samverkan kring utbildning pa grundniva och avancerad niva, uppdragsutbildning samt
forskarutbildning vid Lulea tekniska universitet. Forandringarna ar till storsta delen av
redaktionell karaktir, for att harmonisera innehallet med universitetets riktlinjer for
styrande dokument.

Rektor foreslés besluta att faststilla "Riktlinjer for internationella samarbetsavtal” enligt
bilaga.
Expedieras till

Registrator, inst registratorer, Mia Oldenburg, Jenny Hiagg Wilhelmsson, Jenny Kajberg,
Jenny Blom, Petra Rantatalo

Justeras
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Riktlinjer for etablering av internationella samarbetsavtal

avseende student-, forskar-, lirar- och administratorsutbyte samt samverkan kring
utbildning p4 grundniva och avancerad niva, uppdragsutbildning samt
forskarutbildning vid Luleé tekniska universitet.
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Riktlinjer for etablering av internationella samarbetsavtal

avseende student-, forskar-, lirar- och administratorsutbyte samt samverkan kring
utbildning p4 grundniva och avancerad niva, uppdragsutbildning samt
forskarutbildning vid Lulea tekniska universitet

1. INLEDNING

Ett av Luled tekniska universitets strategiska mal dr att stirka internationaliseringsarbetet
inom utbildning och forskning. For att underlitta for universitetets anstillda att initiera och
utveckla samarbete med internationella universitet i enlighet med lag, férordningar och
universitetets interna regler har foljande riktlinjer for Etablering av internationella
samarbetsavtal upprittats.

Riktlinjerna i detta dokument har till syfte att sdkerstélla en gemensam arbetsgang och
standard vid uppréttandet av internationella samarbetsavtal, dvs. riktlinjerna ska sékerstélla
att det sker en kvalitetssédkring av avtal innan de upprittas eller fornyas.

Riktlinjerna ska beaktas vid tecknande av nya samarbetsavtal och i samband med forslag till
forlangning av redan existerande avtal mellan Luleé tekniska universitet och internationella
larosdten.

Dessa riktlinjer beskriver den interna processen vid universitetet, i de sammanhang da ett
internationellt samarbetsavtal ska upprittas. I enlighet med universitetets delegationsordning
ar det rektor som beslutar om huruvida ett internationellt samarbetsavtal skall ingas eller e;.
For samtliga ataganden och forslag till samarbeten ska ’Beredningsblankett for dtaganden
som kriver prefekts eller rektors signatur” anvindas.

Internationella samarbetsavtal vid universitetet kan initieras pa olika nivier i organisationen.
De kan ocksa initieras genom att universitetet kontaktas av ett utlindskt larosite. Oavsett ska
arbetsgangen ldggas upp i enlighet med dessa riktlinjer.
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TEKNISKA 4 Attrahera studenter

UNIVERSITET

2. Allmanna kriterier for etablering/ forlangning av
samarbete

Kriterierna nedan ska fungera som en guide vid nyteckning av samarbetsavtal eller
kvalitetssékring av existerande avtal pa samtliga nivaer. Det dr den samlade bedomningen,
inte varje enskild friga, som ska ligga till grund for ett beslut om att ingé eller forlénga ett
avtal.

2.1  Syfte med utbytet/samarbetet

- Vilket/vilka skél finns det till att universitetet/institutionen ska samarbeta med foreslaget
laroséte?

(Etablerade relationer, mojligheter till fordjupat samarbete, geografisk spridning,
gemensam forskningssamverkan, gemensamma profilomraden etc.)

2.2 Allmanna fragestaliningar

- Hur vél 6verensstimmer det tinkta samarbetet med universitetets vision och mal?

- Om det finns ett existerande avtal, hur fungerar samarbetet idag?

- Vid nyteckning, vilka andra avtal i samma land/region finns for ndrvarande?

- Hur kompletterar/konkurrerar avtalet med existerande avtal?

- Finns efterfrdgan fran studenter/larare/forskare?

- Finns det forankring kring det tdnkta samarbetet internt?

- Vad fOrvéntas institutionen/universitetet uppnd genom samarbetet?

- Vilka kostnader kommer att genereras - arbetstid, dolda kostnader, inkomster, bidrag,
mm

- Ar det en rimlig balans mellan ataganden/villkor och skyldigheter/rittigheter?

2.3  Forutsattningar for utbyte/samarbete

- Finns det forutsittningar for ett Idngsiktigt utbyte mellan ldrosétena?

- Vilken nivd omfattar utbytet? (Grundniva, avancerad nivé och/eller forskarnivi)

- Finns det forutsittningar for ett fordjupat samarbete? (Gemensamma kurser, projekt,
program, administratorsutbyte, lirar-, forsknings- och/eller doktorandutbyte.)
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TEKNISKA 4 Attrahera studenter

UNIVERSITET

2.4  Utbildningsstruktur/kurser

- Kursutbud och nivéer, ér ldrosétet specialiserat inom nagot sarskilt &mne?

- Finns det mojlighet att gora examensarbeten/ projekt/praktik?

- Finns det mojlighet att {4 ut en gemensam alternativt dubbel examen? (Se dver
kursplaner eller liknande pa varduniversitetet for att se att de uppfyller vara
examenskrav.)

25 Sprak

- Vilket dr undervisningsspraket? Finns fOrutsittningar for vara studenter att folja
undervisningen pa kurser i detta sprak?

- Finns det nagra speciella sprakkrav for véra studenter?

- Hur stort dr utbudet av kurser pa engelska och vilken niva ges de pa?

2.6 Service for studenter

- Hur kommer antagningsprocessen se ut? Hur hanteras eventuellt utfardande av examen?
- Hur kommer mottagningen se ut?
- Ar bostadsgaranti tillimplig och vem ansvarar i sé fall for det?

2.7 Ekonomi och sakerhet

- Finns det ekonomiska hinder for studenterna att aka till Sverige?
- Finns det sirskilda sdkerhetsaspekter att ta hdnsyn till for védra studenter eller for
anstélld om utbytet géller personal?

2.8 Extern kvalitetsbeddmning

- Hur ir universitetet rankat nationellt/internationellt?
- Vilka andra internationella samarbetspartners har universitetet?
- Resultat av utvirderingar frén tidigare samarbeten?

Lulea tekniska universitet 971 87 Luled
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TEKNISKA 4 Attrahera studenter

UNIVERSITET

3. Arbetsgang vid etablering/ forlangning av allmanna
samarbetsavtal - studentutbyte, lararutbyte

Med allminna samarbetsavtal avses t.ex. Memorandum of Understanding (MoU), eller
Agreement, mellan LTU och ett annat ldroséte 1 fraga om exempelvis student- eller
lararutbyte. Rektor fattar beslut om MoU och Agreements.

Initiativtagaren ansvarar for att beslutsunderlag sammanstills enligt faststdllda kriterier
beskrivna i1 avsnitt 1. Beslutsunderlaget ska inkludera svar pa dessa kriterier. Innan drendet
skickas till ansvarigt omrade inom verksamhetsstddet for handldggning, ska prefekt
informeras och signera ”Beredningsblankett for dtaganden som kréver prefekts eller rektors
signatur”.

Beredningsblankett ska tillsammans med beslutsunderlaget samt ett uppréttat avtalsforslag
enligt mall — alternativt inkommit avtalsforslag fran eventuell motpart — skickas for vidare
beredning, infor beslut av rektor, till ansvarigt omride vid verksamhetsstodet.

I verksamhetsstodets beredning av drendet ingér att utreda vad samarbetet innebér géllande
antagnings- och examensfragor, tillsammans med en granskning av utbudsstrategiska och
juridiska konsekvenser.

4.  Arbetsgang vid etablering av langsiktig
utbildningssamverkan med ett utlandskt universitet —
gemensamma program, double degree/joint degree etc

Etableringsprocessen vid utbildningssamverkan mellan LTU och ett utlindskt universitet
kring genomforande av ett gemensamt mastersprogram eller gemensam forskarutbildning
kan indelas i tvé faser. I detta dokument beskrivs arbetsgangen for gemensamma
mastersprogram. Arbetsgéngen for forskarutbildning regleras av sérskilda riktlinjer:
Riktlinjer for dubbel examen respektive gemensam examen pa forskarniva vid Luled
tekniska universitet.

Den forsta fasen hanteras av fakultetsndmnden och avslutas med ett rektorsbeslut om att
utveckling av samarbete kan paborjas och en avsiktsforklaring undertecknas i form av ett
Memorandum of Understanding (MoU) eller ett Letter of Intent (Lol) med den ténkta
samarbetsparten. I den andra fasen specificeras samarbetet i ett s.k. Agreement, vilket blir ett
underavtal till det MoU/Lol som upprittats i forsta fasen. Aven den andra fasen avslutas med
ett rektorsbeslut.
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4.1 Initiering av arendet

Nir ett drende initieras vid en institution ska prefekt informeras och signera
”Beredningsblankett for dtaganden som kréver prefekts eller rektors signatur, innan
handlingarna skickas in till verksamhetsstddet for beredning. I handlingarna ska ocksé finnas
en inlaga som sammanstills enligt de faststdllda kriterier som dr beskrivna i avsnitt 1 i denna
riktlinje samt 6vrig information av betydelse for kommande rektorsbeslut och till
fakultetsnimndens beredning. Nir prefekt godkint drendet ska det skickas for beredning till
berdrd fakultetsndmnd.

I verksamhetsstddets beredning infor beslut av drendet ingér att utreda vad samarbetet
innebar gillande antagnings- och examensfragor, tillsammans med en granskning av
utbudsstrategiska och juridiska konsekvenser.

4.2 Rektors avsiktsforklaring

Forutséttningen for att rektor ska fatta beslut att utveckling av samarbete kan pabdrjas dr att:
e berord fakultetsndmnd har tillstyrkt det tinkta samarbetet
e att Beredningsblankett for godkénnande av dtagandet dr signerad av prefekt.

MoU eller Lol undertecknas av rektor om alla steg i beredningen édr godkénda.

4.3 Beredningsfas

Efter rektors godkénnande avseende det tankta samarbetet vidtar arbetet med att utarbeta det
slutgiltiga avtalet, ett s.k. Agreement, varvid berord institution for forhandlingar med
motparten med stod fran ansvarigt omrade.

4.4  Rektors slutliga beslut samt avtalstecknande

Arendet avslutas genom ett rektorsbeslut. Férutsittningen for att rektor ska underteckna det
slutliga avtalet samt att inrdtta den avsedda utbildningen é&r att:

e utbildningsplan foreligger eller positivt beslut dr nédra forestaende,

e universitetsjuristerna har granskat avtalet

o att Beredningsblankett for godkénnande av dtagande dr signerad av prefekt.
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5. Arbetsgang vid etablering av ett Erasmus+ Inter-
institutional agreement avseende student- och
personalutbyte (Key Action 1)

5.1 Kriterier

De kriterier som redovisats under avsnitt 1, Allmanna kriterier for etablering/f6rlangning vid
samarbete, utgdr utgangspunkt dven vid Erasmus+ avtal.

5.2 Forberedelse av avtalsinnehall

Forberedelse sker pa institutionsniva. I ansokan efterfragas bland annat foljande:
e om avtalet avser student-, ldrar- och/eller administratdrsutbyte
e realistiska siffror pa antal studenter in och ut samt langden pé utbytet/praktik
e vilken nivé studenterna ska ldsa; BA, MA, PhD (study cycle)

antal larare och langden pa utbytet

inom vilket &mnesomrade som avtalet géller

rekommenderade sprakkunskaper

sista ansdkningsdatum

kontaktperson

5.3  Arbetsprocess om LTU férbereder avtalet

Avtalsforslaget skickas till ansvarigt omrdde inom verksamhetsstddet. Forslag pé ett avtal
skickas till partneruniversitetet for godkdnnande och signering. Enligt géllande
delegationsordning signeras avtalet av LTU nér det dterkommer fran partneruniversitetet.

5.4  Arbetsprocess om partneruniversitetet forbereder avtalet

Partneruniversitetet skickar ett avtalsforslag till LTU, vilket bereds av ansvarigt omrade
inom verksamhetsstodet. Avtalet signeras enligt géllande delegationsordning, efter kontakt
med berdrd institution. Ett exemplar av signerat avtal skickas tillbaka till
partneruniversitetet.

5.5  Ovriga uppgifter pa Erasmusavtalet som &r bra att kdnna till
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e Lulea tekniska universitets Erasmus id &r S LULEAO1

e Administrativ kontaktperson vid LTU &r landansvarig pa Verksamhetsomrade
Student.

e Akademisk kontaktperson pa berdrd institutionen ska anges. De kontaktuppgifter
som skrivs in dr namn, adress, telefon och e-post adress.

e FErasmusavtal/Studentutbyte skrivs inom ett &mnesomrade och niva pa utbytet (Study
cycle)

e Studentutbytet/ praktik regleras i antal ménader.

e Erasmusavtal/ldrar- och administratorsutbyte regleras i antal dagar

e Ansvarig for Erasmus+Programme Inter-Institutional Agreements undertecknar alla
Erasmus+avtal for Lulea tekniska universitet.

6. Avtalsfragor

6.1 Om avtalsinnehallet

Avtal kan uppréttas med LTUs faststéllda avtalsmall som grund, eller med utgangspunkt fran
ett avtalsforslag fran det tilltdnkta partneruniversitetet. LTU:s avtalsmall innefattar de krav
som LTU stiller som forutsiattning for att inga avtal. Universitetet accepterar avtalsforslag
frén tilltinkta partneruniversitetet sa linge LTU:s grundldggande krav beaktas.

6.2 Uppfdljning och utvardering av pagaende avtal

Utvirdering av avtal ska goras regelbundet.

Foljande utvirderingskriterier ska behandlas:

Uppfyllande av universitetets dvergripande mal {for internationalisering
Aktivitetsgrad/balans

Studieresultat

Lérarnas bedomning

Bieftekter pd 6vrig verksamhet

Ovriga kvalitetsaspekter, tillgang till information, kursplaner, mm

6.3  Grunder for avslutande av samarbete samt uppsagning av
samarbetsavtal

Universitetet bor dvervéga att avsluta en avtalsforbindelse under nedan angivna
forutséttningar:
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UNIVERSITET

Brist pa dmsesidighet

Utviérdering pavisar déliga resultat

Ingen aktivitet de senaste dren/délig eller ingen kommunikation
Avtalsbrott

Studenter uppfyller inte krav pa nddvandiga sprakkunskaper

Brist pd information frén samarbetspartnern

Samarbetssvarigheter

Bristande dverensstimmelse med universitetets mél och strategier.

LTU ska meddela partneruniversitetet i god tid att universitetet avser att avsluta samarbetet.
De i samarbetsavtalet ingdende regleringarna betréffande uppségning méste beaktas.

Uppsédgning av allminna samarbetsavtal beslutas av rektor.

Avslutande av avtal inom Erasmus+ beslutas av berord utbildning/institution.
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