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1. Inledning

Den enskildes ritt att overklaga beslut dr en viktig del av rittssékerheten.

Handlidggningen av drende som innefattar myndighetsutovning avslutas regelmissigt med
ett beslut. Vid Luled tekniska universitet dr det huvudsakligen fraga om drenden som
regleras i hogskoleforordningen (1993:100) (HF). Det kan handla om allt fran
studentérenden till anstillningsdrenden.

Syftet med dessa riktlinjer &r att klargora vilka regler som giller vid handldggning av
overklaganden.

2.  Overklagbara beslut

Vissa av de beslut som universitet fattar kan dverklagas. I de flesta fall sker 6verklaganden
till Overklagandenimnden for hogskolan (ONH). I 12 kap. HF finns en uttdmmande
upprikning av vilka beslut som far 6verklagas.'

Beslut i upphandlingsdrenden ér inte foremal for 6verklagande. Daremot kan 6verprévning
begiras hos forvaltningsritten.

Nedan f6ljer en sammanstéllning av de beslut som kan dverklagas samt till vilken
myndighet/domstol 6verklagandet kan ske.

2.1 Beslut inom grund- och avancerad niva samt utbildning pa
forskarniva

2.1.1 Utbildning pa grund- och avancerad niva

Féljande beslut far dverklagas till ONH:?

e Dbeslut om att en s6kande inte uppfyller kraven pa behorighet for att bli antagen till
utbildning péd grundniva eller avancerad niva och beslut att inte gora undantag fran
behorighetsvillkoren i fall som avse i 7 kap 3 § andra meningen HF eller 7 kap. 28 §
andra stycket HF,
beslut om tillgodordknande av utbildning eller yrkesverksambhet,
avslag pa en students begiran om befrielse fran ett obligatoriskt utbildningsmoment,
avslag pé students begéran att fa examensbevis eller kursbevis, och
beslut att inte bevilja den som &ar antagen till utbildning pa grundniva eller
avancerad niva anstand med att paborja studierna eller att fa fortsétta sina studier
efter studieuppehall.

112 kap. 2 § HF
212 kap. 2 § HF
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2.1.2 Utbildning pa forskarniva

Féljande beslut far dverklagas till ONH:
e Beslut att dra in resurser for en doktorands utbildning enligt 6 kap. 30 § HF och
beslut att en doktorand inte ska fa tillbaka resurserna enligt 6 kap. 31 § HF.?
e Att aterkriva till doktoranden utgivet utbildningsbidrag.*

2.1.3 Sarskilt om disciplinarenden
En student eller doktorand féar 6verklaga disciplinndmndens beslut om varning eller

avstingning frin universitetets verksamhet.’ Ett sddant verklagande ska stillas till
Forvaltningsritten 1 Lulea.

2.1.4 Beslut enligt diskrimineringslagen (DL)
Vissa beslut av ett universitet kan dverklagas till ONH p4 den grunden att beslutet strider
mot diskrimineringsforbuden eller forbudet mot repressalier enligt DL.® Detta giller om
beslutet avser
o tilltrdde till utbildningen,
tillgodordknande av utbildning,
anstand med studier eller fortsdttning av studier efter studieuppehall,
byte av handledare,
indragning av handledare och andra resurser vid utbildning pa forskarniva eller
en ingripande atgiard mot en student

Vidare far ett beslut i fraga om utbildning enligt hdgskolelagen (HL) dven 6verklagas till
ONH om beslutet strider mot diskrimineringsforbudet’ eller férbudet mot repressalier.®

2.2 Beslut avseende studentkarer

Beslut som har fattats av en hogskola om att ge en sammanslutning stéllning som

studentkar eller om att en studentkér inte 1dngre ska ha en sadan stillning dverklagas till
ONH.’

312 kap. 2 § HF

416 § forordningen (1995:938) om utbildningsbidrag for doktorander. Denna férordning upphévdes &r 2017.
Bestdmmelserna géller dock for den som fore den 1 juli 2017 har beviljats utbildningsbidrag for doktorander,
dock langst till utgdngen av juni 2022.

512 kap. 3 § HF

62 kap. 5 § och 4 kap. 18 § DL

72 kap. 5 § DL

82 kap. 19 § DL

%10 § studentkrsforordningen (2009:769)
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2.3  Anstallningsarenden

Beslut om anstéllning vid statlig hogskola, med undantag av anstéllning som doktorand
eller som lektor vid en befordran enligt 4 kap. 12 ¢ §, 6verklagas till ONH. Aven beslut
enligt 4 kap. 13 § att avsli en ansokan om befordran dverklagas till ONH.!°

2.4  Beslut enligt forvaltningslagen (FL)

Vissa beslut enligt FL om att avsla en begdran om att universitetet ska avgora ett drende
kan ocksa dverklagas till ONH.!!

Beslut som har fattats i enlighet med FL:s bestimmelser, exempelvis beslut om réttelse
enligt 36 § FL, kan 6verklagas till Forvaltningsrétten i Lulea.

2.5 Sekretessbeslut

Universitetets beslut att avsld en enskilds begéran att ta del av en allmén handling eller att
utldmna en handling med forbehéll som inskrinker rétten att r6ja ndgot om innehéllet eller 1
ovrigt forfoga dver handlingen far 6verklagas. Den enskilde far dven dverklaga
universitetets beslut att avsla dennes begédran att sjdlv f ta del av upptagningar for
automatisk databehandling med hjalp av universitetets tekniska hjalpmedel for
automatiserad behandling.'? Dessa beslut kan dverklagas till Kammarritten i Sundsvall.

Innan ett eventuellt sekretessbeslut ska juristfunktionen kontaktas, eftersom det ér
juristfunktionen bereder drenden. Beslut fattas av chef avdelningen for Forsknings- och
larandestod.

3.  Overklagandehanvisning

Om ett beslut har gétt den enskilde emot ska universitetet bifoga en
overklagandehinvisning som bilaga till beslutet. Ett 6verklagande ska adresseras till
overprovningsinstansen, men skickas till den myndighet som har fattat beslutet, dvs.
universitetet.'?

1012 kap. 2 § HF

112 § FL

126 kap. 7 § Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
1343 § FL
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3.1 Overklagandehénvisning

Overklagandehinvisningar vid Lulea tekniska universitet ska vara utformade enligt nedan:

4.

OVERKLAGANDEHANVISNING

Om du vill 6verklaga beslutet ska detta ske skriftligt. Du ska stélla skrivelsen
till Overklagandenimnden for hdgskolan (Forvaltningsritten, Kammarritten).

Skrivelsen ska skickas till registrator@ltu.se eller skickas/ldmnas till;

Luleéa tekniska universitet
Registrator
971 87 Lulea

Redogor for:
e Vilket beslut som avses
e Hur du vill att beslutet ska dndras
e Varfor du anser att beslutet ska dndras

For att ditt 6verklagande ska tas upp till prévning maste din skrivelse ha
kommit in till universitetet inom tre veckor frdn den dag du fatt del av beslutet.

Sdrskilt angdende anstdllningsdrenden:
For att Ditt overklagande ska tas upp till provning mdste Din skrivelse ha
kommit in till universitetet inom tre veckor fran den dag da information om

anstdllningsbeslutet meddelades pad universitetets anslagstavla.

Du bor underteckna dverklagandet samt uppge namn, personnummer,
postadress och telefonnummer.

Om du anlitar ombud ska det framgé for vems rdkning ombudet agerar och
ombudets kontaktuppgifter. En fullmakt ska ocksa bifogas.

Universitetets handlaggning vid ett overklagande

Nar ett overklagande kommer in till universitetet ska foljande fragestéllningar inledningsvis

behandlas:

e Ar det ett dverklagande?
e Ar 6verklagandehinvisning 1imnad och ir den korrekt?
e Har 6verklagandet kommit in i rdtt tid?
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e Ar det aktuellt att omprova eller ritta beslutet?
Dessa fragestillningar kommenteras nedan i avsnitt 4.1-4.3.

Om overklagandehénvisningen dr 1dmnad och korrekt, 6verklagandet kommit in 1 rétt tid
och det inte &r aktuellt att rétta eller omprova beslutet ska verklagandet och dvriga
handlingar i drendet skyndsamt Sverlimnas till dverinstansen.'*

Om universitetet dndrar ett beslut som har 6verklagats ska dven det nya beslutet Gverldmnas
till Overinstansen, se vidare under avsnitt 4.4 och 4.5.

4.1  Ar det ett dverklagande?

Nar en skrivelse kommer in till universitetet med anledning av ett beslut méste en
beddmning om det verkligen ror sig om ett dverklagande ibland goras. Om det &r svért att
avgora detta kan ledning sokas i uppgifter som t.ex. till vem é&r skrivelsen stilld, om
skrivelsen innehaller ordet 6verklagande samt om skrivelsen har kommit in under
overklagandetiden.

Om det ar osdkert hur det forhaller sig kan universitetet fraga den som har skickat in
skrivelsen vad avsikten med den dr. Universitetet ska inte gora nagon utredning av om
avsindaren verkligen hade for avsikt att dverklaga om detta tydligt framgér av skrivelsen.
Det dr endast om det inte alls gér att utldsa vad avsdndaren vill med skrivelsen som
universitetet bor kontakta denne. Om det inte 1 rimlig tid gér att avgora vad syftet med
skrivelsen dr bor universitetet betrakta den som ett 6verklagande, om den innehaller en
begéran om att beslutet ska dndras.

Observera att bara for att en skrivelse innehéller ordet 6verklagande innebér det inte att det
ar mojligt att overklaga beslutet. Vilka beslut som dr 6verklagbara framgér av avsnitt 2.
Om beslutet inte dr 6verklagbart ska skrivelsen betraktas som en begiran om omprovning.

4.2  Overklagandehanvisning har inte |amnats eller &r felaktig

Om det visar sig att Overklagandehénvisning inte har ldmnats, eller att hdnvisningen &r
felaktig, ska drendet ldmnas over till Gverinstansen oavsett hur lang tid som har gétt sedan
den klagande tog del av beslutet.'

1446 § FL
1545 § FL
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4.3  Rattidsprovning

Niér 6verklagandet kommer in till universitetet ska universitetet prova om overklagandet
kommit in i ritt tid.'6

Ett 6verklagande ska normalt ha inkommit till universitetet inom tre veckor frén den dag
den som dverklagar fatt del av beslutet.!” I anstillningsiirenden riknas i stillet
overklagandetiden fran den dag di informationen om beslutet lamnats pa universitetets
anslagstavla.'®

Om overklagandet har kommit in for sent, ska universitetet avvisa overklagandet. Detta
giller inte om fGrseningen beror pa att universitetet [imnat klaganden en felaktig
overklagande-hinvisning eller om universitetet inte har lamnat nagon
overklagandehinvisning (se avsnitt 4.1). Universiteten ska inte heller avvisa 6verklagandet
om det kommit in till dverinstansen inom &verklagandetiden.®

Innan ett eventuellt avvisningsbeslut ska juristfunktionen kontaktas.

4.4  Egen rattelse eller omprovning av beslut

4.4.1 Allmanna myndighetsbeslut

Universitetet ska normalt inte gora ndgon provning i sakfrdgan i det dverklagade drendet
innan det dverldmnas till berérd overprovningsinstans. Skulle det vara sa att det klart
framgar att universitetet fattat ett uppenbart felaktigt beslut bor beslutet &dndras direkt.

4.4.2 Sarskilt om anstallningsarenden

Ett beslut 1 ett anstillningsdrende, med mer 4n en sdkande, kan inte handléggas pa sitt som
anges 1 avsnitt 4.4.1 ovan. En dndring av beslutet kommer alltid 1 ett sddant fall bli till
nackdel for den som fatt anstéllningen. Négon skyldighet att omprova beslutet foreligger
dérfor inte.

Det framgér av forarbetena till FL att myndigheter inte bor omprova sina beslut 1 d&renden
dir det finns flera parter med motstridiga intressen.?’ Omprovning ska siledes inte goras av
universitetet i sddana fall. Arendet ska i stillet skyndsamt dverlimnas till ONH for
handléggning.

1645 § FL

7 44 § FL

1822 § anstillningsforordningen (1994:373)
945§ 2st. 2 p. FL

20 Prop. 1985/86:80, s. 76
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4.5 Overlamnande av arendet till dverinstansen

Om overklagandet inte ska avvisas, omprovas eller réttas ska universitetet dverlamna
overklagandet och 6vriga handlingar 1 drendet till den instans som ska prova
overklagandet.?!

Overlimnandet ska ske skyndsamt. Att Sverklagandet ska dverlimnas skyndsamt innebér
att universitetet sd snart det kan ske ska 6verldmna handlingarna till Gverinstansen, d.v.s. sa
snart rattidsprovningen har gjorts. JO har uttalat att dverlimnandet normalt bor ske inom en
vecka.*?

Om universitetet dndrar ett beslut som har 6verklagats genom rittelse eller omprévning (se
avsnitt 4.4) ska dven det nya beslutet dverldmnas till dverinstansen. Overklagandet ska
anses omfatta det nya beslutet.?

4.6 Vad ska overlamnas till Overinstansen

Overklagandet ska alltid skickas i original (det ir dverinstansens handling). Ovriga
handlingar, det 6verklagade beslutet och andra relevanta handlingar i drendet, skickas som
kopior och universitetet behaller originalen.

4.6.1 Missivskrivelse med rattidsprovning
Till handlingarna ska bifogas en s.k. missivskrivelse.

Denna skrivelse ska innehalla en anteckning om att 6verklagandet har kommit in 1 rétt tid,
det vill séga att universitetet har gjort en réttidsprovning.

4.6.2 Allmanna myndighetsbeslut
Foljande handlingar bor alltid skickas med till dverinstansen:
e Overklagandet i original
e Det overklagade beslutet
e All 6vrig dokumentation som legat till grund for det 6verklagade beslutet

4.6.3 Sarskilt om anstallningsarenden

Féljande handlingar ska skickas till ONH vid éverklaganden av anstéllningsirenden:
e Overklagandet i original

2146 § FL
22 Se bl.a. JO 1995/96, s. 314 och JO 2002/03, 5.359
2346 § FL
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Beslut om anstéllningsprofil

Ledigkungorelsen (annonsen)

Ansokningshandlingar for den anstillde (ansokan och CV eller meritforteckning)
Ansokningshandlingar for den/de klagande (anskan och CV eller meritforteckning)
Eventuella sakkunnigutldtanden, yttranden fran rekryteringsgrupp eller liknande
Eventuella protokoll fran anstillningsndmnden sammantrade

Anstillningsbeslutet

4.7 Yttrande fran universitetet

Overinstansen beslutar om drendets fortsatta handliggning. For att Sverinstansen ska skaffa
sig nddvandigt beslutsunderlag kan yttrande inhdmtas frin universitetet genom begéran om
yttrande. Overinstansen ska i en sddan begiran ange i vilka avseenden yttrande 6nskas och
om universitetet eventuellt behdver komplettera drendet med ndgra ytterligare handlingar.
Universitetet ska alltid skicka in ett yttrande om dverinstansen begir det.

Innan Gverinstansen inhdmtar ett yttrande ska behovet av ett yttrande alltid provas. Detta
innebdr att det inte ar sjdlvklart att universitetet kommer att behdva eller fa tillfélle att yttra
sig 1 drendet. Normalt brukar universitetet fa tillfdlle att komma in med ett yttrande.

Universitetet har ingen skyldighet att bifoga négot eget yttrande redan i samband med
overlamnandet av dverklagandet och handlingarna i drendet. Universitetet bor inte heller
gora detta annat &n 1 undantagsfall. Ett skyndsamt dverlimnande av drendet dr viktigare édn
att yttrandet bifogas handlingarna. For att forsékra sig om mojligheten att fa tillfélle till
yttrande kan ett papekande goras till dverinstansen om att universitetet vill fa mojlighet att
yttra sig. Detta kan goras i den missivskrivelse som skickas med 6verklagandet.

4.8 Inhibition

Ett 6verklagande betyder inte att ett beslut upphor att gélla. Ett beslut fortsétter att gélla tills
dess en Overinstans har beslutat ndgonting annat.

Overinstansen fir bestimma att ett dverklagat beslut tills vidare inte ska gilla, det vill siga
universitetets beslut ska inte gélla till dess att overinstansen har fattat ett slutligt beslut 1
drendet.?* Detta kallas inhibition.

Om en enskild hor av sig och uttrycker att hen vill 6verklaga bor universitetet informera om
mojligheten att begéra inhibition.

2448 § FL
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5. Sarskilt angaende examinationsbeslut

Ett examinationsbeslut kan inte overklagas. En missndjd student har endast mojlighet att
begira rittelse eller omprovning. Forutsittningarna for detta anges 1 nedan atergivna
bestimmelser.

5.1 Rattelse av betyg

Ett beslut som innehéller en uppenbar felaktighet till foljd av myndighetens eller ndgon
annans skrivfel, riknefel eller nigot annat liknande forbiseende far rittas enligt FL.%

Ett beslut om rittelse av ett betyg ska fattas av examinator.?®

5.2  Omprdvning av betyg

Om examinator bedomer att ett beslut om betyg ar uppenbart felaktigt i ndgot vésentligt
hénseende pa grund av att det har tillkommit nya omsténdigheter eller av ndgon annan
anledning, ska examinator dndra beslutet om det kan ske snabbt och enkelt och utan att det
blir till nackdel for nigon enskild part.?’

236 § FL
26 6 kap. 23 § HF
27 6 kap. 24 § HF
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