Styrande dokument 1(9)

Enhet Datum Dnr
. 2022-11-01 LTU-1684-2022
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Verksamhet och
UNIVERSITET forvaltningsjuridik
Beslutsfattare: | Rektor Beslutsdatum: | 22-10-31
Dokumenttyp: | Riktlinjer Tréder i kraft: | 22-10-31
Giltighetstid: Tillsvidare

Dokument som upphavs: | LTU 1314-2020

Riktlinjer for handlaggning av sarskilt pedagogiskt stod

Luled tekniska universitet 971 87 Luled
0920-49 10 00 www.ltu.se


www.ltu.se

Styrande dokument 2(9)

Enhet Datum Dnr
. 2022-11-01 LTU-1684-2022
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Verksamhet och
UNIVERSITET forvaltningsjuridik

Innehallsforteckning

1. INLEDNING

1.1 DOKUMENTETS SYFTE tiiettttuuueeeererersrsneeeeesssssssseeesessssssssnnseesssssssssnnsesssssssssnmesessssssssnnsesessssssssnneeeesssssssnnnnns
1.2 TILLAMPLIGA BESTAMMELSER

2. SARSKILT PEDAGOGISKT STOD......cccceeurururuereesesesseseeesessssssesessssssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssses
3. ANSVARSFORDELNING .......cceeveerererreesseeserseessessessssssessessessessssssessessessssssessessssssssssssessssssessessessassssssssnes
3.1 STUDENTENS ANSVAR ..ttt eutteeutetetreessesessaeessesesssesssesssssesssesssssssssesssssssssesenssssnsesssssesssesssssesssssessseessssesssssnsenes
3.2 UNIVERSITETETS ANSVAR .tuvteetteeuteesueeenseesssesesssesssssesssssssesesssssnsesenssssnsesssssssssessnsessnssssnssesnssssssessssessnsessnses
3.2.1 SEUACNTAVACININGEN ...t e et e e e tee e e st e e e st e e e e tta e e e sssa e e taseeeatssaesassees
3.2.2 UNIVEISItEESDIDIIOTEKET .....eoeeeeeeeeeeee et e ettt e e e e e ettt a e e e e et estsabeaaeeeesssassseneeas
323 Hogskolepedagogiskt CENEIUM (HPC) ......ccuoeeeveeeieseeieeeeeeeeste ettt
3.2.4 T ettt ettt ettt e e et et ettt ——eeee e ettt —————teeettta ..ttt ttttt——————aatttttt————aattttt———.aaaroios
3.2.5 FOSEIGREE OCR SEIVICE.......eoeeeeeeieeieeeee ettt ettt ettt e ste st e saseenans
3.26 Kommunikation 0Ch SQMVEIKGN ...........cc..eeeeeiiieeeeee ettt eeee et e e st ee e e saa e e e itaaa e e seaeeaaes
3.2.7 KUISGIVANAE INSEIULION .....vvveveeeeeeeeeee ettt eeec et e e e e e ettt e e e e e e sss s teeaaeeessssstessaeessssinnees

Luled tekniska universitet 971 87 Luled
0920-49 10 00 www.ltu.se


www.ltu.se

Styrande dokument 3(9)

Enhet Datum Dnr
. 2022-11-01 LTU-1684-2022
LULEA Process
TEKNISKA 11.1 Verksamhet och
UNIVERSITET forvaltningsjuridik

1. Inledning

Engagemang, uthalligt arbete och sjalvstandighet ar vardeord som beskriver Pedagogisk idé
vid Lulea tekniska universitet. Studenterna ska ta ansvar for det egna larandet. Alla vid
universitetet har en viktig roll i att st6dja studenterna till att bli skickliga och
handlingskraftiga aktorer inom sitt kompetensomrade. Ett gott vardskap innefattar begrepp
som service, bemotande, kvalitet, vanskap och gastfrihet. Utgangspunkten &r ett
valkomnande och 6ppet forhallningssatt till méanniskor och situationer vi moter.

Det sérskilda pedagogiska stodet vid universitetet finansieras genom avséttning i
universitetets grundutbildningsanslag. Medlen ska anvéndas till vissa merkostnader som
uppstar for att kompensera hinder i studiesituationen for enskilda studenter, d.v.s. i de fall
sarlosningar ar nodvandiga for att studenten ska kunna studera pa lika villkor. Universitetet
redovisar arligen kostnader och statistik om antal studenter som erhallit sarskilt pedagogiskt
stdd till samordnaren for nationella medel vid Stockholms universitet.

Via Specialpedagogiska skolmyndigheten kan universitetet ansoka om sérskilt
utbildningsstod for studerande med svara rorelsehinder eller psykiska och neuropsykiatriska
funktionsnedséttningar, enlig forordning (2011:1163) om statsbidrag for sarskilt
utbildningsstod.

Forutsattningarna for att omfattas av sarskilt pedagogiskt stod ar att funktionsnedsattningen
ar varaktig och dokumenterad, dvs den ska styrkas med intyg som lakarintyg eller l&s- och
skrivutredning.

1.1 Dokumentets syfte

Syftet med dessa riktlinjer &r att klargora vilket ansvar universitetet samt den enskilda
studenten har nar det galler sarskilt pedagogiskt stod for studenter pa grund- och avancerad
niva med varaktig funktionsnedsattning.

1.2  Tillampliga bestammelser

Enligt 1 § forordning (2001:526) om de statliga myndigheternas ansvar for genomférandet
av funktionshinderpolitiken ska myndigheter under regeringen utforma och bedriva sin
verksamhet med beaktande av de funktionshinderspolitiska malen. Myndigheterna ska verka
for att personer med funktionsnedséattning ges full delaktighet i samhallslivet och jamlikhet i
levnadsvillkor. Myndigheterna ska sérskilt verka for att deras lokaler, verksamhet och
information ar tillgangliga for personer med funktionsnedsattning. VVagledande skall vara
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FN:s standardregler for delaktighet och jamlikhet (FN:s konvention om réttigheter for
personer med funktionsnedsattning).

Enligt diskrimineringslag (2008:567) (DL) menas med funktionsnedséttning varaktiga
fysiska, psykiska eller begavningsmassiga begransningar av en persons funktionsférmaga
som till foljd av en skada eller en sjukdom fanns vid fodseln, har uppstatt darefter eller kan
forvantas uppsta. Nagra exempel pa funktionsnedséttningar kan vara dyslexi,
neuropsykiatriska funktionsnedsattningar och psykisk ohalsa. Tillfalliga och 6vergaende
skador eller tillstand omfattas inte.

Enligt 2 kap. 5 § DL far den som bedriver verksamhet som avses i skollagen eller annan
utbildningsverksamhet (utbildningsanordnare) inte diskriminera nagot barn eller nagon elev,
student eller studerande som deltar i eller soker till verksamheten. Anstallda och
uppdragstagare i verksamheten ska likstéllas med utbildningsanordnaren nar de handlar inom
ramen for anstallningen eller uppdraget.

Med bristande tillgadnglighet enligt 1 kap 4 § p 3 DL avses att en person med en
funktionsnedsattning missgynnas genom att sadana atgarder for tillganglighet inte har
vidtagits for att den personen ska komma i en jdmforbar situation med personer utan denna
funktionsnedsattning som &r skaliga utifran krav pa tillganglighet i lag och annan forfattning.
Vilka atgarder som kan bli aktuella far bestammas utifran en samlad skélighetsbedomning
med beaktande av bland annat ekonomiska och praktiska forutséattningar (se prop.
2013/14:198 5. 59 f.).

| enlighet med DL ska universitet driva ett arbete for att sakra lika villkor, dar bland annat
funktionsnedséttning utgor en av diskrimineringsgrunderna. Det handlar om att redan i
planeringsstadiet utjamna olikheter i syfte att ge alla studenter samma grundforutsattningar
och darmed undvika specialanpassningar och sérldsningar. Ibland kan dock sérskilda
I6sningar for enskilda studenter vara nodvandiga for att kompensera de brister som dnda kan
uppkomma i den generella tillgangligheten.

Intressenter ar studenter, Studentavdelningen, Universitetshiblioteket, Hogskolepedagogiskt
centrum, IT, Fastighet och service, Kommunikation och samverkan samt kursgivande
institutioner.

2. Sarskilt pedagogiskt stod

Student som fatt ett beviljat sarskilt pedagogiskt stod far i beslutet forslag om vilket/vilka
stod samordnaren for sarskilt pedagogiskt stod rekommenderar. Rekommendationerna syftar
till att ge student och larare/examinator ett underlag for en dialog om vilket stéd som kan
fungera och ar mojligt pa den aktuella kursen.
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Behov av sarskilt pedagogiskt stod kan i manga fall undvikas genom enkla atgarder for att
Oka den generella tillgangligheten for samtliga studenter, exempel nedan.

e ldrarna ska efterstrava att allt kursmaterial ar utlagt i larplattformen minst en vecka
innan det tillfélle som materialet ska behandlas.

e lararna ansvarar for att en strukturerad och tydlig studiehandledning finns tillganglig,
dar alla examinationer och examinationsformer finns angivna och schemalagda sa att
nodvandiga atgarder som exempelvis langre skrivtid, talsyntes osv kan planeras i god
tid.

e Examinator ska beakta att det kan ta atta veckor att fa kurslitteratur inlast for de
studenter som pga. funktionsnedséttning &r i behov av litteratur i andra medier och
vidta de &tgarder som beh6vs med anledning av detta *

e lararna och schemaldggarna ansvarar for att schema for kurs finns tillgangligt senast
tio dagar fore kursstart?

e ldrarna lamnar ut forelasningsmaterial innan foreldsningen om lararen beddmer att
det &r ett stod for studenten.

e ldrarna anvander mikrofon pa forelasningarna i de klassrum dar horslinga finns.

e IT erbjuder i mojligaste man campuslicenser for studenterna att installera pa egna
datorer under studietiden, sasom rattstavningsprogram, talsyntes, ordbdcker etc.

3. Ansvarsfordelning

Nedan klargors vilket ansvar universitetet samt den enskilda studenten har nar det galler
sérskilt pedagogiskt stod vid varaktig funktionsnedsattning.

3.1 Studentens ansvar

Student med behov av sérskilt pedagogiskt stod ansoker om stddet via en sarskild
webbportal, NAIS som finns pd Ansok om st6d - Luled tekniska universitet, LTU Studenten
ska beakta att ansokan innebar handlaggningstid pa ett par veckor innan beslut om stod kan
fattas.

Studenten ansvarar for att:
e ansoka om sarskilt pedagogiskt stod och bifoga intyg som styrker
funktionsnedséttningen, exempelvis av ldkare eller logoped etc.
e tadel av information om de stodatgarder som erbjuds

! Se Studenternas rattigheter LTU-448-2022, s. 14
2 Se Studenternas rattigheter LTU-448-2022, s.9
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e sjalv informera berdrda larare, examinator och annan personal vid kursstart vilket
stdd samordnaren rekommenderat for att kompensera funktionsnedsattningen vid t ex
forelasningar och laborationer. Studenten ska beakta att en rekommendation inte &r
detsamma som ett beslut.

e igod tid informera berérd examinator/larare vid behov av anpassningar som paverkar
schemaléggning, exempelvis vid duggor. Studenten ska beakta att schemaunderlag
lamnas in for schemalaggning ca 2 manader fore kursstart.

e vid behov av litteratur i andra medier kontakta Universitetsbiblioteket for tillgang till
talbok, punktskriftsbok samt e-text. Studenten ska beakta att det kan ta atta veckor att
fa litteratur inlast.

e isamband med anmadlan till centralt administrerad tentamen och omtentamen ange
behov av specialarrangemang som t ex forlangd tentamenstid.

e vid behov av talsyntes kontakta utbildningsadministrator pa kursgivande institution, i
samband med att ansdkan om tentamensanpassningar soks.

e paandamalsenliga satt nyttja de resurser som finns tillgangliga samt i forekommande
fall aterlamna dessa vid avslutade studier.

e student som fatt beslut om att fa géra tentamen pa annan ort ska sjalv kontrollera att
den platsen kan erbjuda eventuell tentamensanpassning.

3.2 Universitetets ansvar

Universitetets ansvar beskrivs nedan fordelat pa verksamhetsstodet respektive kursgivande
institution och forutsatter att studenten uppfyllt sitt ansvar som beskrivet i 3.1.

Det pedagogiska stodet ar relaterat till studiesituationen sasom forelasningar, seminarier,
laborationer, exkursioner, grupparbeten, studiebesok, intervjuer och examinationer som ingar
i utbildningen. Insatserna kan ocksa handla om anpassningar i undervisningssituationen,
behov av sérskild utrustning eller anpassningar i lokaler. Universitet ansvarar inte for
personliga hjalpmedel som exempelvis rullstol, hdrapparat, tekniska hjalpmedel for att
kommunicera eller specialutformade datorprogram och inte heller personligt stdd utanfor
ramen av det pedagogiska stodet.

3.2.1 Studentavdelningen

Pa Studentavdelningen finns samordnare for sarskilt pedagogiskt stod, studievagledare och
tentamensadministration som &r delaktiga i planering och genomférande av sérskilt
pedagogiskt stod. Under studietiden &r samordnaren i samrad med studievagledare stod och
kontakt till studenter med varaktig funktionsnedsattning som har beviljats sarskilt
pedagogiskt stod.

Studentavdelningen ansvarar for att:
o kartlagga vilket behov av stod den enskilda studenten har utifran den dokumenterade
funktionsvariationen.
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e rekommenderar atgarder utifran funktionsvariation.

e beslutar om lampliga atgérder vid centralt administrerade tentor och omtentor, t ex
forlangd skrivtid (forlangd skrivtid, 50% av ordinarie tid), dock max tva timmar,
tentamen i mindre grupp, enskilt tentamensrum och att skriva tentamen pa dator.

e med de avropade pedagogiska stodet som underlag planerar
tentamensadministrationen fér genomférande av tentamen.

e fordelning av medel ur den sérskilda budgeten for sarskilt pedagogiskt stod

e att via systemforvaltningsorganisationen beskriva och motivera behov av stod fran
verksamhetsomrade IT

e att meddela schemaldggning inom omrade Fastighet och service om behov finns av
schemaldggning i sarskilda lokaler

e att med hansyn till funktionsnedsattningens art och i forekommande fall den aktuella
utbildningens krav rekommendera stodinsatser.

e samordna stodatgarder for studenter med behov av anteckningsstod, korrekturlasning,
extra handledning vid verksamhets forlagd utbildning (VFU) och examensarbete
samt studentmentor och teckensprakstolkning/skrivtolkning. Beslutet for omfattning
av dessa stod gér samordnaren for sarskilt pedagogiskt stod i samrad med
institutionen.

3.2.2 Universitetshiblioteket

Myndigheten for tillgangliga medier (MTM), har ett sarskilt uppdrag att producera
kurslitteratur till htgskolestudenter med en lasnedséttning. MTM anpassar darfor
obligatorisk kurslitteratur som talbok, punktskriftsbok samt e-text. Titlarna finns att lana i
Legimus. Det ar via Universitetshiblioteket som studenten far tillgang till MTM:s produkter
och tjanster. Biblioteket har introduktionssamtal med studenten och registrerar da konto i
Legimus. Via biblioteket bestéller studenten annu ej inlast obligatorisk kurslitteratur. Utdver
detta prioriterar biblioteket e-resurser framfor tryckta for att 6ka tillganglighet till litteratur.
Bibliotekslokalen som helhet erbjuder goda méjligheter att sitta i tyst och avskarmad miljo.
Dessutom ger Universitetsbiblioteket handledningsstod inom informationssokning,
akademiskt skrivande, muntlig presentation och dvergripande studieteknik.

3.2.3 Hogskolepedagogiskt centrum (HPC)

HPC ar ett stod till lararna gallande att folja tillganglighetsdirektivet och har forslag pa olika
alternativa examinationsformer. Exempel pa examinationsformer - Luled tekniska
universitet, LTU

HPC ansvarar for att:
e mojliggora generell utbildning riktad till larare genom att fragor kring inkludering &r
integrerade i ordinarie kursutbud.
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e pa begdran fran, och i samarbete med institutioner/avdelningar/lararlag, genomfora
riktade utbildningsinsatser.
e via sin hemsida tillhandahalla pedagogiska resurser rérande inkludering

3.24 IT

Avdelningen IT bestar at tre enheter, Infrastruktur och teknisk support, Arkitektur och
sysemtforvaltning samt integration och utveckling.

IT ansvarar for att:

e idialog med samordnarna for sarskilt pedagogiskt stod upphandla IT stoéd och
leverera campuslicenser for studenter med funktionsvariation.

e installera och kontrollera att rattstavningsprogram samt talsyntes fungerar pa
tentadatorerna, datorer i datasalarna och att studenter med funktionsvariation sjélva
kan installera dessa program i sin egen dator.

e for underhall AV-teknik sdsom horslinga mm.

3.2.5 Fastighet och service
Avdelningen ansvarar for universitetets lokalférsorjning och lokalplanering, fysisk sékerhet,
miljo- och hallbarhetsarbete samt service inom universitetet i form av bland annat lokalvard.
Fastighet och service ansvarar for att universitet lokaler ar tillgangligt for alla studenter
oavsett funktionsvariation.

Fastighet och service ansvarar for att:

o tillganglighet for alla studenter oavsett funktionsvariation beaktas vid planering av
nya lokaler samt att vid behov anpassa lokaler eller tillhandahalla sarskild utrustning
sdsom hoj-och sénkbara bord,

e anpassad stol och andra mdébler/utrustning.

e vid behov anpassa schemal&ggning till lokal med tex horslinga eller andra
anpassningar.

e ta kontakt med berord hyresvard for anpassningar gallande tillganglighet

3.2.6 Kommunikation och samverkan

Avdelningen ansvarar for intern och extern kommunikation, varumérke, grafisk profil samt
universitetets webb samt stddjer universitetets samverkan och innovation.

Kommunikation och samverkan ansvarar for att:
o tillganglighet beaktas vid framtagande av informationsmaterial och webbpublicering.
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3.2.7 Kursgivande institution

Det finns 5 kursgivande institutioner, Ekonomi, teknik och samhalle (ETKS), Hélsa, larande
och teknik (HLT), Samhéllsbyggande och naturresurser (SBN), System- och rymdteknik
(SRT) samt Teknikvetenskap och matematik (TVVM). Institutionerna ger kurser inom
program pa grund- och avancerad niva.

Kursgivande institution ansvarar for att:

* Stude
genomf

vid behov av pedagogiskt stdd konsultera HPC géllande hur tillganglighet till
presentations/informationsmaterial enligt tillganglighetsdirektivet kan 6ka.

vid behov av pedagogiskt stdd géllande att prova annan examinationsform*
konsultera HPC

i planering av kurs beakta generella tillganglighetsaspekter sasom i tid faststalld
litteratur, att kursmaterial och en tydlig och strukturerad studiehandledning finns
tillgangligt i larplattformen.

beakta att det kravs god framforhallning att fa kurslitteraturen inlast och vidta
erforderliga atgarder darav sasom uppdaterade litteraturlista 8 veckor innan kursstart.
se dver mojligheten att erbjuda sérskilda arrangemang vid examination administrerad
vid institutionen sdsom examination av delmoment i kurs, skriftliga rapporter etc.
vid behov ge stod vid verksamhetsforlagd utbildning, examensarbete, praktik inom
utbildningen, studiebesok mm. Kursgivande institution kan erhalla extra medel for
detta.

nt som beviljas sarskilt pedagogiskt stod kan i Gverenskommelse med examinator fa
Ora annan examinationsform &n vad kursplanen anger. Géller ej examensarbete.

Alternativ examination &r alltid examinators beslut och maste alltid utga fran larandemalen

i kurspl

anen.
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