RUTINER FOR UTFORANDE AV EXAMENSARBETE -
(STUDENTVERSIONEN)

ALLMANT

For att erhalla en examen fordras att du utfért och blivit godkdnd pa ett examensarbete som foretradesvis
utfors enskilt och i undantagsfall med maximalt tva deltagande studenter. | de fall dar examensarbetet utférs
av tva studenter skall det synas i rapportens omfang och djup. Det skall ocksa framga vem som gjortvad.

SYFTE/MAL

Det 6vergripande malet med examensarbetet &r att du skall 6va, utveckla och visa fardigheter i att tillampa
teori och metoder for att I6sa problem med relevans for din valda profil eller inriktning. Detaljerade laran-
demal for examensarbetet finns i den kursplan som géller for det examensarbete du avser att gora.

FORKUNSKAPSKRAV

For att du ska kunna antas och registreras pa kursen fér examensarbetet skall de férkunskapskrav som anges
i aktuell kursplan vara uppfyllda. Den examinator som utses for ditt examensarbete avgor sedan om du har
den dmnesmassiga fordjupning som kravs for det foreslagna examensarbetet.

OMFATTNING

Examensarbeten pa mastersniva och for civilingenjorsexamen ar pa 30 hp, motsvarande 20 veckors heltids-
arbete. Examensarbeten pa kandidatniva och for hogskoleingenjérsexamen ar pa 15 hp, motsvarande 10
veckors heltidsarbete.

EXAMINATION

For att bli godkdnd pa examensarbetet kravs att:
1. den skriftliga rapporten ar godkdnd av examinator och publicerats i LTU:s databas
2. arbetet har presenterats och férsvarats muntligen
3. en godkdnd opponering har genomfdrts pa annatexamensarbete
4. du deltagit vid presentation av minst tva andraexamensarbeten

Dessa moment intygas pa examensarbetesblanketten allteftersom de &r genomférda och godkanda.

STARTEN

FORBEREDELSER

For att vara val forberedd infér examensarbetet rekommenderas att du last/lyssnat pa nagra andra studen-
ters examensarbeten/presentationer innan du pabdérjar ditt eget arbete.



EXAMENSARBETE SOM GENOMFORS AV TVA STUDENTER

Maximalt tva studenter kan genomféra ett examensarbete tillsammans, men detta ska endast ske i undan-
tags- fall, se kursplan. Nar sa sker skall detta tydligt synas i rapportens omfang och djup. Arbetet bor dven
delas upp sa att de bada studenterna utfér olika delar och uppdelningen av arbetet ska dven framga i rappor-
tens inledning/férord. Pa sa vis kan de tva examensarbetarnas insatser bedémas var for sig.

Skriver man examensarbete tillsammans skall man helst inte opponera pd samma examensarbete.

FORSLAG PA EXAMENSARBETE

Pa eget initiativ ska du soka forslag pa examensarbeten. Projekt kan sékas externt direkt via foretag eller
andra externa organisationer, tex via deras webbplatser dar examensarbeten brukar annonseras ut. Forslag
kan dven ges av larare pa institutionen, antingen genom att foretag kontaktat LTU eller att lampliga exa-
mensarbeten finns inom pagaende forskningsprojekt. Examensarbete kan ocksa utféras vid annat universitet
eller forskningsinstitut, i Sverige eller utomlands.

TILLDELNING AV EXAMINATOR OCH HANDLEDARE

Formulera kortfattat (uppskattningsvis max en A4-sida) en projektidé for ditt foreslagna examensarbete
innehallande bakgrund, syfte och genomférandeplan.

Kontakta darefter utbildningsledare for ditt program eller en larare inom det omrade du &r intresserad av for
att fa en examinator pa LTU utsedd till dig.

Examinatorn ar den som formellt godkdnner din projektplan varefter du far pabdérja ditt examensarbete.
Examinator ar den som slutligen avgdér om examensarbetet ar godkdnt. Normalt sett utses dven en handle-
dare pa LTU till dig. Handledaren stédjer dig i planeringen och genomférandet av examensarbetet.

Nar examensarbetet utfors pa ett foretag ska de tillhandahalla en extern handledare som ska stodja dig ge-
nom tillhanda nédvandiga resurser for genomforandet av arbetet. Du som ar examensarbetare ansvarar sjalv
for att skota kontakterna med extern handledare.

PROJEKTPLAN OCH GODKANNANDE OM ATT FA PABROJA ARBETET
For att fa paborja ditt examensarbete och bli registrerad pa exjobbskursen maste du tagit fram en projekt-
plan som godkénts av examinator.

Projektplanen bor motsvara 3-5 Ad-sidor som innehaller bakgrund, syfte, mal och planerat genomférande
inkl tids- och aktivitetsplan dar de olika delmomentens tidsmassiga och logiska relation till varandra framgar.
Planen kan revideras under arbetets gang om forutsattningarna forandras.

Efter diskussion med examinator, handledare och eventuell extern handledare kan du behdva justera pro-
jektplanen och examinatorn godkdnner darefter denna utifran en bedémning av att:

e Arbetet &r vél avgransat och lagom omfangsrikt
e Syfte och mal ar vl definierade och har en relevant och vetenskaplig utgangspunkt
e Genomfdrandet bygger pa en relevant metodansats

e Examensarbetet har tydlig baring pa den @mnesmadssiga fordjupning som du byggt upp under ut-
bildningen



UPPGORELSE OM PRAKTISKA FRAGOR, RATTIGHETER OCH PATENT

Om examensarbetet ska gbras externt pa ett féretag eller annan organisation ar det viktigt att alla parter
(examensarbetare, examinator och foretag) har samma uppfattning om vad som ska goras. Ett mote dar
parterna deltar kan darfor kravas redan innan du fatt godkdannande om att fa paborja examensarbetet

Innan arbetet inleds ska du ocksa ha kommit 6verens med foretaget eller institutionen om eventuell ersatt-
ning for arbetet och resor, tillgang till arbetsrum, dator, bostad o.d.

Muntlig och skriftlig redovisning av examensarbeten ar i normalfallet offentlig, vilket underlattar for dig i
genomfdrandet och nar du i framtiden séker jobb. | foérsta hand bor darfor ett examensarbete valjas som kan
publiceras i sin helhet nar det ar klart.

I undantagsfall kan det vara aktuellt att sekretessbeldgga hela eller delar av examensarbetet. | sddana fall ska
detta diskuteras med examinator i forvag eftersom eventuella avtal maste skrivas innan arbetet paborjas.
Sadana avtal maste utforas i dialog med LTUs avtalsjurister

ANTAGNING OCH KURSREGISTERING

Du som ska utfora ditt examensarbete pa ratt termin enligt utbildningsplanen ska séka din exjobbskurs pa
Antagning.se. Du som inte pabdrjar ditt examensarbete enl utbildningsplanen, utan vid annat tillfalle (s.k
individuellt kurstillfalle) ska ansdka direkt till institutionen.

Examensarbetet startar formellt nar du har antagits till exjobbskursen och blivit kursregistrerad. For att bli
kursregistrerad maste du fylla i ett webbformular, detta gors i samband med att dina forkunskaper ar
beddmda och projektet godkdnts som lampligt examensarbete. Nar du har skickat in webbformuldret
vidarebefordras det till din examinator som godkanner starten av examensarbetet.

UNDER ARBETETS GANG

HANDLEDNINGSMOTEN

Du bor ha regelbundna avstamningsmoten med handledare och ev extern handledare for att sdkerstalla att
arbetet fortléper enligt plan. Det ar du som examensarbetare som tar initiativ till handledningsmoéten och
kontakter med handledare och examinator. Dessa moten bor bokas i god tid.

Institutionen tillhandahaller aktiv handledning under tva terminer fran kursstart.

RAPPORTSKRIVNING

Rapporten &r en del av examinationen av examensarbetet och speglar bade din kunskap inom det specifika
omradet och dven din formaga att i skrift presentera ett sjalvstandigt arbete, vilket intresserar framtida ar-
bets- givare. For att sdkerstalla att rapporten lever upp till kursmalen fér ett examensarbete (se kursplan) ar
det viktigt att du under hela arbetets gang haller kontakt med och stimmer av rapportens utformning och
innehall med din handledare pa LTU.

Rapporten kan skrivas pa engelska eller svenska.

For stdd om rapportutformning och rapportskrivning hanvisas till “Riktlinjer fér rapportskrivning”.



GRANSKNING AV RAPPORT

Granskning av rapporten sker i regel i flera steg och rapporten lases i forsta hand av handledare som ger
kommentarer kring hur den kan forbattras. | slutfasen av examensarbetet ldser dven examinator rapporten
och ger aterkoppling gentemot krav for godkand rapport. Tank pa att handledare och examinator har méanga
andra arbetsuppgifter sa du maste i god tid planera in med dem nar manus ska lasas.

PLAGIAT

Plagiat ar en allvarlig form av fusk. Alla examensarbeten plagiatgranskas av examinator innan godkdnnande.
Om plagiat uppdagas blir detta ett disciplindarende som kan medfdra avstangning och att ett nytt examensar-
bete senare maste genomforas. Med plagiat menas stold av litterart eller konstnérligt material. Plagiering ar
om nagon kopierar och anvdnder andras texter och bilder i sin egen rapport utan att ange kallor och citat.
Det kan ocksa vara plagiat om sjdlva arbetet ar mycket likt ett annat tidigare arbete, eller om man ateran-
vander tidigare publicerat material som man sjalv ar medforfattare till utan kallhdnvisning.

NARVARO VID ANNANS MUNTLIGA REDOVISNING

For att bli godkidnd pa examensarbetet ska du delta vid atminstone tva andra redovisningar av
examensar-beten som &r pa samma niva som ditt eget arbete. Det &r upp till dig att sakerstdlla att
ansvarig handledare eller examinator pa plats meddelar din néarvaro till utbildningsadministrationen via e-
post till edusbn@ltu.se

SLUTFASEN

ANMALAN TILL MUNTLIGT REDOVISNINGSTILLFALLE

Muntlig presentation kan goras vid ett antal férutbestamda redovisningstillfdllen per ar och anmalan
till dessa gors pa webbformularet "Anmalan till redovisning av examensarbete”. Innan du anmaéler dig
till ett redovisningstillfalle ska din handledare/examinator ha godkant att du har kommit sa langt i ditt ar-
bete att du ar klar for redovisning. Information om aktuella presentationstillfillen och sista
anmalningsdag till dessa finns pa webbsidan om examensarbete vid Samhallsbyggnad och Naturresurser.

MUNTLIG PRESENTATION

Den muntliga presentationen ar en del av examinationen av examensarbetet. Vid detta tillfalle ska du visa att
du har formaga att redovisa och forsvara ditt genomférda arbete. Presentationen ska vara logisk och upplagd
sd att aven den som inte last rapporten ska kunna folja med. Vid presentationstillfdllet ska du dven visa att
du har férmaga att lyfta fram de viktigaste delarna i ditt arbete, eftersom tiden &r begransad. En del av be-
doémningen ar att du klarar av att ge en presentation inom given ram.

For varje examensarbete finns det avsatt 20 min for presentation, 10 min fér opponering samt 10 min
for 6vriga fragor.

Be din handledare/examinator meddela via e-post till utbildningsadministrationen (edusbn@Itu.se) att du
genomfdrt muntlig presentation.

Minst en vecka fore redovisningstillfdllet behdver din opponent fa din rapport.



OPPONERING

En opponering pa ett annat examensarbete ar en del av examinationen av ditt examensarbete. Anmalan
till opponering gors i formularet for anmalan till exjobbsredovisning. Vid opponeringen ska du visa att du
har formaga att lasa, granska och analysera en vetenskapligt skriven rapport. Detta gors bade skriftligt
och muntligt. Din opponering ska sammanfattas pa ca tva sidor. Den skriftliga redogérelsen ska innefatta
en granskning utifran den checklista som finns i dokumentet ”Riktlinjer for sjalvstandigt arbete”. Den
skriftliga redogorelsen ska lamnas till examinatorn for det examensarbete du granskat som underlag for
beddmning av din opposition minst tva dagar fore redovisningstillfallet. Redogoérelsen skall ocksa lamnas
till forfattaren av rapporten efter redovisningen sa att han/hon far mojlighet att férbattra sin rapport.

En muntlig opponering ska ocksa genomforas vid redovisningstillfdllet och férvantas vara ca 10 minuter.
Som opponent ska du forbereda nagra relevanta fragor att stdlla vid examinationstillfillet samt
sammanstélla punkter utifran checklistan som du hittar i dokumentet ”Riktlinjer kring sjalvstandigt
arbete”. Ar ni flera opponenter pd samma arbete gér vardera opponent en egen bedémning av arbetet,
men delar pa den angivna tiden (10 minuter). Be din handledare/examinator meddela via e-post till
utbildningsadministrationen (edusbn@Itu.se) att du genomfort opponering.

REVIDERING, GODKANNANDE OCH PUBLICERING AV RAPPORT

Efter den muntliga presentationen aterstar ofta revideringar att géras och du traffar handledare/examinator
vid ett sista mote och gar igenom vad som ytterligare maste revideras med hansyn till exempelvis kommen-
tarer som framkommit vid den muntliga presentationen.

Nar rapporten ar reviderad kan rapporten godkadnnas av examinator och du ansvarar da for att rapporten pub-
liceras. Detta gors via LTU bibliotekets webbsida. Ett webbformular fylls i som ar kopplat till databasen DiVA.
Observera att det endast ar inlagan (som borjar med titelsida och slutar med sista bilagan) som ska laddas upp.
Du skapar ett omslag i DiVA innan du laddar upp rapporten.

GODKANNANDE AV EXAMENSARBETET

Ditt slutbetyg pa kursen rapporteras in nar din examinator godkant att du genomfort alla obligatoriska
moduler for examensarbetet (skriftlig rapport, muntlig presentation, opponering och narvaro vid minst tva
andra presentationer), och rapporten laddats upp i Diva.
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